Bolestawiec, dnia 04.02.2020 r.

KP.110.1.2020

Kierownik
Zarzgdu Drog Powiatowych w Boleslawcu
ul. Modlowa 8¢, 59-700 Bolestawiec

na podstawie
art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1282.)
Oglasza nabér na stanowisko urzednicze:
GLOWNY KSIEGOWY
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bolestawcu, ul. Modtowa 8c, 59-700 Bolestawiec

w wymiarze: pelny etat

1. Wymagania niezbedne :

1) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;

3) brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiagzkow gtéwnego ksiggowego;

5) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe ;

6) co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci w jednostce budzetowe;j;

6) umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera ;

7)znajomos¢ :
- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.z2019r. z pdzn. zm.);
- Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz. U. z2019r. z pdzn. zm.);
- Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj.Dz. U.z2019r. poz. 1282.);

2. Wymagania dodatkowe :

1) samodzielnos¢ i dyscyplina w przestrzeganiu procedur administracyjnych,

2) wysoki poziom zdolnosci analitycznych oraz umieje¢tnos¢ organizacji pracy wilasnej,
3) komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole,

4) nienaganna postawa etyczna.



3. Wymagane dokumenty :

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,

3) CV zopisem przebiegu pracy zawodowej,

4) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

5) kopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg :
- Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zarzqd Drég Powiatowych w Bolestawcu danych osobowych

w celu prowadzenia naboru na stanowisko wskazane w ogloszeniu.

4. Dodatkowe dokumenty:

Oswiadczenie o zapoznaniu sie 7 Klauzulg informacyjng dla kandydatéw biorgeych udzial w naborze
na wolne stanowisko urzednicze w Zarzadzie Drdg Powiatowych w Boleslawcu. /zalgcznik nr 1/

5. Zakres czynnosci na stanowisku:

- prowadzenie ksiag rachunkowych Zarzadu Drég Powiatowych w Bolestawcu (pelna ksiggowosc);

- sporzadzanie dokumentdw w zakresie:

a) sprawozdawczosci budzetowej;

b) sprawozdawczosci finansowej;

¢) innych sprawozdan wymaganych przepisami;

- wspOlpraca z kontrahentami;

- kontrola i nadzér nad celowo$ciowym, oszczednym i gospodarczym dokonywaniem wydatkow
przypisanych do realizacji Zarzadu Drég Powiatowych oraz dokonywanie kontroli wydatkow w
zakresie okreslonym w art. 54 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.

U.z2019r. z pézn. zm.);

6. Warunki pracy na stanowisku :

Praca o charakterze biurowym bedzie $wiadczona w wymiarze pelnego etatu w Zarzadzie
Drog Powiatowych w Bolestawcu, w tym praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na czas okreslony, nie dfuzszy niz 6 miesigcy,
zgodnie z art. 16 ust. 2 w zw. z art. 19 Ustawy o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. j/w).



7. Inne informacje :

Aplikacje w zamknigetej kopercie opatrzonej dopiskiem ,, Nabor na stanowisko gléwnego
ksiggowego w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bolestaweu *’ nalezy zlozy¢ do dnia 14 lutego
2020 r. do godz. 10w Zarzadzie Drég Powiatowych w Boleslawcu ul. Modlowa 8c, w pokoju
nr 1.

Aplikacje ktore wplyna po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania niezbedne zostang zaproszeni do drugiego etapu

naboru.

O terminie, miejscu i technice przeprowadzenia drugiego etapu naboru kandydaci zostang
poinformowani pisemnie.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Zarzadu Drog
Powiatowych w Bolestawcu ( http://zdpboleslawiec.bipstrona.pl/ ) , oraz tablicy informacyjnej
Zarzgdu Drog Powiatowych w Boleslawcu.




Zalacznik nr 1

Klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udzial w naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Zarzadzie Drég Powiatowych w Bolestawcu

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L1 19/1) informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Powiatowych w Bolestawcu reprezentowane przez Kierownika Zarzadu Drog
Powiatowych w Boleslawcu z siedziba w Bolestawcu (59-700), ul. Modlowa 8c, tel. 75 644 69 35.

1. Z Inspektorem Ochrony Danych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bolestawcu mozna skontaktowa¢ sie pod adresem email:
m.oliwa@powiatboleslawiecki.pl

2. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z RODO w celu:
a)przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bolestawcu;
b)wykonania przez Administratora prawnie ciazacych na nim obowiazkéw zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO w zakresie, w jakim przewidujg to przepisy szczegolne.

3.Administrator moze przetwarza¢ nastgpujace kategorie Panstwa danych osobowych: imig i nazwisko, nazwe dziatalnosci, adres obejmujacy
miasto, kod pocztowy, ulice, numer lokalu, NIP, e-mail, nr. telefonu.
4.0dbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby upowaznione przez Administratora, organy administracji publicznej oraz podmioty

przetwarzajace dane osobowe w imieniu Administratora.

5. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego.

6.Panstwa dane osobowe przetwarzane w celu wskazanym w:
a)pkt.2 a)beda przechowywane przez okres trwania naboru,
b)pkt.2 b) beda przechowywane przez okres przewidziany w przepisach szczego6lnych.

6. Przysluguje Panstwu prawo zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

7. Przysluguje Panstwu prawo wnicsienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Paistwo, ze przetwarzanie
przez Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

8.  Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 3 jest dobrowolne lecz niezbedne do realizacji naboru, a ich niepodanie uniemozliwi
realizacj¢ naboru.

9.  Przetwarzanie Pafstwa danych nie bedzie podlegalo zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa
w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Zapoznatem/am sie z Klauzulg Informacyjna:
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