. ZARZADZENIE NR GKM/44/2025
WOJTA GMINY STAROGARD GDANSKI

z dnia 17 marca 2025 r.

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zakladu Ustug Komunalnych
w Jablowie

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca |

990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2024 r. poz.
1465 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam ,Regulamin Organizacyjny Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie”,
wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2025 Kierownika Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie
z dnia 11 marca 2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zaktadu Ustug
Komunalnych w Jablowie.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr GKM/63/2020 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 19 maja 2020 r.
W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zakladu Ustug Komunalnych
w Jablowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2025 r.
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r
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ZARZADZENIE NR 5/2025
KIEROWNIKA GMINNEGO ZAKLADU USLUG KOMUNALNYCH W JABLOWIE

z dnia 11.03.2025r.,

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Zakladu Ustug Komunalnych
w Jablowie.

Na podstawie art. 14, art. 15 oraz art. 16 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (
Dz. U. 2024.0.1530) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin Organizacyjny Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie™,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Regulamin wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od podania go do wiadomosci publiczne;j.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2019 Kierownika Gminnego Zakfadu Ustug Komunalnych w
Jablowie z dnia 20 grudnia 2019r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego
Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




_ Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 5/2025 Kierownika Gminnego Zakladu Uslug Komunalnych w Jablowie

z dnia 11.03.2025r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Zakladu Uslug Komunalnych w Jablowie.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEGO ZAKLADU USLUG KOMUNALNYCH W JABLOWIE

Rozdzial I
Zaklad jako jednostka organizacyjna

§1

Gminny Zaklad Ustug Komunalnych w Jablowie Jest jednostkg organizacyjng Gminy Starogard
Gdanski prowadzaca dziatalnogé komunalng, w formie Samorzadowego Zaktadu Budzetowego.

§2

Zaklad dziala w/g zasad okreslonych w nastepujacych aktach prawnych:

i

10.

Uchwaly Nr XXXI11/207/97 Rady Gminy z dnia 17.09.1997 r. w sprawie utworzenia
zaktadu komunalnego pod nazwa Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w Jablowie oraz
okreslenie jego formy prawnej,

Uchwala Nr I11/11/2010 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 23.12.2010 . w sprawie
zmiany Uchwaly Nr XXXIII/207/97 rady Gminy Starogard Gdanski w sprawie
utworzenia zaktadu komunalnego pod nazwa Gminny Zaklad Ustug Komunalnych w
Jablowie oraz okreslenia jego formy prawnej,

Umowa uzyczenia z dnia 31.12.2019r. o uzyczeniu nieruchomosci opisanych w § 1 ust.
2 umowy.

Uchwaty Nr 111/12/2010 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 23.12.2010 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911).

Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
712 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. poz. 936).

Uchwata NR X1/104/2025 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 30 stycznia 2025 r. w
sprawie zmiany uchwaly nr XXXI11/207/97 Rady Gminy z dnia 17 wrzesnia 1997r. w
sprawie utworzenia zakladu komunalnego pod nazwa Gminny Zaktad Ustug
Komunalnych w Jablowie oraz okreslenia jego formy prawnej

Uchwala NR X1/105/2025 Rady Gminy Starogard Gdarnski z dnia 30 stycznia 2025 r. w
sprawie zmiany uchwaty nr 111/12/2010 Rady Gminy Starogard Gdanski w sprawie
uchwalenia Statutu Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w Jablowie

§3

Przedmiotem dziatania Zaktadu jest:

1.

UESENS

utrzymywanie i konserwacja ulic i chodnikéw wiejskich,
zaopatrzenie w wode,

odbior sciekéw komunalnych,

zaopatrzenie w energie cieplng i elektryczna,

utrzymanie i konserwacja boisk i placow zabaw,



6. budowa, utrzymanie i konserwacja sieci wodociagowej, kanalizacyjnej oraz urzadzen i
obiektow niezbednych do ich prawidlowego funkcjonowania,

7. administrowanie, konserwacja i utrzymanie gminnych zasobow mieszkaniowych,

8. zaklad moze réwniez Swiadezy¢ ustugi na rzecz oséb trzecich w ramach przedmiotu jego
dzialania,

9. administrowanie, konserwacja i utrzymanie gminnych $wietlic wiejskich,

10. $wiadczenie ustug dowozu uczniow niepetnosprawnych do szkét i placowek,

11. utrzymanie i konserwacja przenosek i przystani kajakowych.

§4
Zakladem kieruje powolany przez Wojta Gminy Kierownik Zakladu. Bezposrednim
przetozonym Kierownika Zaklady Jjest Wojt Gminy. Kierownik Zaktadu podejmuje decyzje w
sprawach zakladu samodzielnie i ponosi za nie odpowiedzialnosé. Kierownik Zaktadu prowadzi
samodzielng polityke kadrowa i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace z przepisow prawa
pracy wzgledem pracownikéw.

§5

Catos¢ dziatalnosci zaktadu podlega pod nadzér Rady Gminy i Wéjta Gminy.

§6
Swoja dzialalnoscig zaklad obejmuje teren Gminy Starogard Gd. Siedziba Zaktadu
zlokalizowana jest w Jablowie przy ulicy Szkolnej 3.

§7
Zaklad dla realizacji zadan statutowych moze korzysta¢ z dotacji z budzetu gminy w wysokosci
uchwalonej przez Rade Gminy.

Rozdzial 11
Wewnetrzna organizacja zakladu

Zakladem zarzadza Kierownik Zakladu. Jest on odpowiedzialny za dzialalnogé zaktadu,
reprezentuje go na zewnatrz. Kierownik Zakladu wykonuje swoje funkcje przy pomocy
Zastepcy Kierownika oraz innych podlegtych mu pracownikow.
§9

W Zakladzie funkcjonuja nastgpujace dziaty oraz stanowiska samodzielne:

1. Zastepca Kierownika Zakladu,

2. Glowny ksiggowy,
Dziat finansowy,
Dziat administracyijny,
Dziat techniczny,
Dzial $wietlic wiejskich,
Dzial dowozenia dzieci do szkét.

O o

Schematy zaleznosci i powigzan oraz struktury organizacyjnej wystepujacych w zakladzie
zawiera zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
§10
Udzielanie wszelkich informacji winno byé dokonane przy zachowaniu przepisow o tajemnicy
pafistwowej i shuzbowej oraz zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Informacji o
sprawach podstawowych z zakresu dziatania zakladu udziela Kierownik Zaktadu lub osoby
przez niego upowaznione.
§11
1. Kierownik Zaktadu podpisuje:
1) wystapienia kierowane do organdéw administracji, Wéjta Gminy i Rady Gminy,
2) regulaminy, instrukcje i zarzgdzenia wewnetrzne,
3) pisma dotyczace spraw kadrowych w Zakladzie,
4) umowy oraz aneksy do uméw,
5) wnioski o dofinansowanie, w tym o dotacje celowe i przedmiotowe.



2. Zastepca Kierownika podpisuje pisma z zakresu dziatania zakladu, nie zastrzezone do
osobistej aprobaty Kierownika Zaktadu.

3. W okresie nieobecnosci Kierownika Zakladu dokumenty okreslone w pkt. 1, podpisuje
zastepca kierownika.

4. Dokumenty przedstawione do podpisu, a w szczegdlnosci sprawozdania, analizy i inne
materialy o zasadniczym znaczeniu powinny zawiera¢ adnotacje wymieniajgce nazwisko
1 imig oraz stanowisko pracownika, ktéry materiat opracowat.

5. Pisma i inne dokumenty nie zastrzezone do osobistego podpisu kierownika moga by¢
podpisywane przez pracownikéw zaktadu w ramach ich upowaznien inie wymagajg
aprobaty Kierownika Zaktadu.

6. Kierownik Zakladu moze w formie pisemnej upowaznié¢ pracownikéw do zatatwiania
Spraw W jego imieniu w ustalonym zakresie, aw szczegllnosci do wydawania
1 podpisywania zaswiadczen, podpisywania pism oraz deklaracji skarbowych.

§12
W Zakladzie funkcjonujg komisje powolywane przez Kierownika Zaktadu:
1. Komisja Inwentaryzacyijna i Kasacyjna,
2. Komisja Socjalna Zesp6t d/s ZFSS.

Zakresy obowigzkéw komisji okredlajg odrgbne przepisy szczegdlowe lub zarzadzenia
wewnetrzne. W razie potrzeby mogg byé powolane inne komisje, jednak wszystkie nie majg
uprawnien do wydawania decyzji a jedynie przygotowuja projekty decyzji do akceptowania
przez Kierownika zakladu.

§13
Wszyscy pracownicy wykonuja swoje czynno$ci zgodnie z obowigzujacymi w zakladzie
normami prawnymi, dazac do uzyskania jak najlepszych efektow swojej pracy.

§14
Zmiany wchodza w zycie z dniem 01 kwietnia 2025r. z mocg obowigzujaca po uptywie 14 dni

od podania go do wiadomosci.
KIEROWNIK 2; KLADU
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Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

SCHEMAT ZALEZNOSCI I POWIAZAN ORAZ STRUKTURA ORGANIZACYJNA
GMINNEGO ZAKLADU USLUG KOMUNALNYCH W JAELOWIE
§1
Gminny Zaktad Ustug Komunalnych Jablowo jest zarzadzany jednoosobowo przez Kierownika
Zaktadu powotywanego przez Wojta Gminy, ktéry udziela mu petnomocnictwa do skladania
os$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dotyczacym dziatalnosci zakladuy.
§2
W czasie nieobecnosci Kierownika Zakladu zastepuje go Jjego z-ca badz inny wyznaczony przez
niego pracownik.
§3
Z-ca Kierownika, Glowny Ksiegowy oraz pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
samodzielnych ponosza wobec Kierownika Zaktadu odpowiedzialnos¢ za podejmowane przez
nich decyzje.
§4
W zakladzie funkcjonuje 5 dzialow i 2 stanowiska kierownicze wynikajgce z umowy o prace:
1. Stanowiska kierownicze wynikajgce z umowy o prace:
a. Z-ca Kierownika Zakladu
b. Glowny Ksiggowy
2. Dzial finansowy, w ktorego sktad wchodzg nastepujace stanowiska
a. Specjalista ds. ksiegowosci
b. Inspektor d. kadr i ksiegowosci
¢. Referent ds. ptac
3. Dzial administracyjny, w ktorego sktad wchodzg nastepujace stanowiska:
Inspektor d. gospodarki komunalne;j,
Inspektor ds. rozrachunkdw,
Inspektor ds. windykacii,
Inzynier utrzymania ruchu,
Podinspektor ds. administracyjnych,
Inspektor ds. komunalnych,
Pomoc administracyjno — biurowa
Inspektor Ochrony Danych.
4. Dziat techniczny w ktérego sktad wehodzg nastepujace stanowiska:
Konserwatorzy,
Kierowca ciggnika,
Elektryk
Hydraulik,
Inkasent,
Robotnik gospodarczy,
Kierowca - konserwator
Konserwator sieci wodno -kanalizcyjne;
Starszy konserwator — spawacz.
§5
Wszyscy pracownicy zobowiazani s3 do nalezytej i wszechstronnej wspétpracy, biezgcego i
rzetelnego przekazywania informacji w celu prawidtowego funkcjonowania zakladu.

KIEROWNIK ZARZADU
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