Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2012
Dyrektora GBP w Rzas$niku
z dnia 6 kwietnia 2012 r.

Regulamin Komisji Skontrowe;j

Powotanej do przeprowadzenia skontrum okresowego ksi¢gozbioru
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rzgs$niku

1. Komisja dziala zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

2. Komisja przeprowadza skontrum dokonujac poréwnania zapisoéw inwentarzowych ze
stanem faktycznym materialdw bibliotecznych, stwierdza i wyjasnia réznice mi¢dzy zapisami
ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioréw oraz ustala ewentualne braki.

3. Podstawe przeprowadzenia skontrum ksiggozbioru stanowig ksiegi inwentarzowe
ksiggozbioru GBP w Rzas$niku od nr 1 do nr 22627.

4. Sposob przeprowadzania skontrum ksiggozbioru — szczegdtowe czynnosci:
- naniesienie na arkusze skontrowe ubytkdw na podstawie ksigg inwentarzowych

i dowoddw ubytkdéw a nastgpnie pordéwnanie ze stanem w rejestrze,

- naniesienie, bez zachowywania kolejnosci numerycznej, numeréw inwentarzowych ksigzek
znajdujacych si¢ na podtkach (z autopsji) i u czytelnikow (na podstawie dokumentacji
wypozyczen — kart ksigzek i kart czytelnika) na odpowiednie, numerowane i opieczgtowane
,arkusze kontroli”,

- podliczenie arkuszy skontrowych,

- ustalenie brakéw wzglednych i bezwzglednych, sporzadzenie wykazéw na podstawie ksiag
inwentarzowych,

- sporzadzenie protokotu skontrum zawierajgcego wnioski w sprawie nie odnalezionych
materialow wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem wartosci tych materiatow.
5.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.04.2012 r.
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