Zatgcznik Nr 1

Regulamin spisu inwentaryzacyjnego ksiegozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rzasniku

1. Spis inwentaryzacyjny ksiegozbioru - okresowy.

2. Termin przeprowadzenia spisu ustalono w dniach od 23.01.2017 do 10.02.2017 r.

3. Powotano Komisje skontrowg w sktadzie:
Przewodniczgca - Renata Powichrowska instruktor MGBP w Wyszkowie
Czlonek komisji - Wioleta Pegier pracownik GBP w Rzas$niku
Cztonek komisji - Urszula Morka pracownik GBP w Rzasniku

4. Spis przeprowadzony bedzie metoda kartkowa z zaznaczeniem ich na arkuszach
kontroli (druk Pu-B-161) :
- naniesienie na arkusze kontroli ubytkéw (numer przekreslony czerwona kreska) i

uzgodnienie ze stanem w rejestrze ubytkéw,

spisanie ksiegozbioru bedacego na pétkach przy uzyciu programu komputerowego
- arkusza Excell, uzgodnienie z ksiegami inwentarzowymi i naniesienie na arkusze
(obok numeru otéwek znak V).

uzgodnienie kartoteki wypozyczen i naniesienie na arkusze (obok numeru zielony
znak W).

5. Dokumentacja kontroli ksiegozbioru :
Protokét spisu inwentaryzacyjnego ksiegozbioru GBP (2 egz.),
Zatgczniki do protokotu :
- wykaz brakéw bezwzglednych
- wykaz brakéw wzglednych

Rzaénik, 18.01.2017r.



