Zarzgdzenie Nr 5/2018
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Rza$niku
z dnia 14. 12. 2018r

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie rozdz.3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z
2018r. poz. 395) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jak
nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2018roku
sktadnik6w majatku Gminnej Biblioteki Publicznej w Rzaéniku.

Inwentaryzacja obejmuje:
1. Gminng Biblioteke¢ Publiczng w Rzasniku.
2. Fili¢ Biblioteczng w Nowym Lubielu.

§2.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjne w nastepujacych
sktadach:

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Rzasniku:
a) Morka Urszula — Przewodniczaca
b) Rojek Wioleta — cztonek

2. Filia Biblioteczna w Nowym Lubielu:
a) Rojek Wioleta — Przewodniczaca
b) Pierzynowski Stawomir — czlonek

§3.

Komisje, przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych, przeprowadza w dniach 17 — 31
grudnia 2018r spis z natury srodkow trwatych, wyposazenia w uzytkowaniu i aktywdéw pienieznych
zakonczony sprawozdaniem opisowym.

§4.

Arkusze spisu z natury zostang pobrane przez Przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych z
referatu Budzetu i Finansow Urzedu Gminy w Rzgsniku.

§5.

Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnych ponosza peing odpowiedzialno$¢ za wlasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§6.
Referat Budzetu i Finansow Urzedu Gminy w Rzasniku dokona:

1. uzgodnienia i potwierdzenia stanu ksiegowego naleznosci wynikajacych z rozrachunkéw
z kontrahentami z tytutu dostaw i ustug,

2. potwierdzenia stanu §rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych Biblioteki,

3. poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami celem weryfikacji
realnej wartosci sktadnikéw majatku w tym ksiggozbiorow bibliotecznych.

4. Wyceng sktadnikéw majatku Biblioteki na arkuszach spisowych zakonczong protokdtem
rozliczen wynikodw inwentaryzacji odrgbnym dla kazdej placéwki w terminie do 15 stycznia 2019 r.
w oparciu o materialy przygotowane przez Komisje Inwentaryzacyjne.

5. Za sporzadzenie protokotow rozliczen inwentaryzacji odpowiadajg Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



