
Załącznik Nr 1 

Regulamin spisu inwentaryzacyjnego księgozbioru 
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rząśniku. 

1. Spis inwentaryzacyjny księgozbioru - okresowy. 

2. Termin przeprowadzenia spisu ustalono w dniach od 11.04.2022 do 22.04.2022 r. 

3. Powołano Komisję skontrową w składzie: 
Przewodnicząca - Renata Powichrowska instruktor MGBP w Wyszkowie 
Członek komisji - Wioleta Rojek pracownik GBP w Rząśniku 
Członek komisji - Urszula Morka pracownik GBP w Rząśniku 

4. Podczas skontrum należy : 
- porównać zapisy w inwentarzu ze stanem faktycznym materiałów, 
- ustalić i wyjaśnić różnice między zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym 
zbiorów, 

- ustalić ewentualne braki. 

5. Spis przeprowadzony będzie przy pomocy programu bibliotecznego MATEUSZ. 

6. Obowiązuje następująca kolejność działań : 
- przetworzenie w bazie za pomocą programu wprowadzonych wcześniej ubytków 
stałych oraz pełnej ewidencji wypożyczeń z kont czytelników, 

- sczytanie kodów książek znajdujących się aktualnie na półkach w bibliotece za 
pomocą czytników kodów z jednoczesną identyfikacją pozycji. 

7. Dokumentacja kontroli księgozbioru: 
Protokół spisu inwentaryzacyjnego księgozbioru FB (2 egz.), 
Załączniki do protokołu : 
- wykaz braków bezwzględnych 
- wykaz braków względnych 
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