Zatacznik Nr 1

Regulamin spisu inwentaryzacyjnego ksiegozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej w RzasSniku.

1. Spis inwentaryzacyjny ksiegozbioru - okresowy.
2. Termin przeprowadzenia spisu ustalono w dniach od 11.04.2022 do 22.04.2022 r.

3. Powolano Komisj¢ skontrowg w sktadzie:
Przewodniczaca - Renata Powichrowska instruktor MGBP w Wyszkowie
Czlonek komisji - Wioleta Rojek pracownik GBP w Rzasniku
Cztonek komisji - Urszula Morka pracownik GBP w Rzgéniku

4. Podczas skontrum nalezy :
- poréwnac zapisy w inwentarzu ze stanem faktycznym materiatow,
- ustali¢ 1 wyjasni¢ réznice migdzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym
zbioréow,
- ustali¢ ewentualne braki.

5. Spis przeprowadzony bedzie przy pomocy programu bibliotecznego MATEUSZ.

6. Obowiazuje nastepujaca kolejnos¢ dziatan :
- przetworzenie w bazie za pomocg programu wprowadzonych wczesniej ubytkow
statych oraz petnej ewidencji wypozyczen z kont czytelnikow,
- sczytanie kodow ksigzek znajdujacych si¢ aktualnie na potkach w bibliotece za
pomocg czytnikow kodéw z jednoczesng identyfikacja pozycji.

7. Dokumentacja kontroli ksiegozbioru :
Protokét spisu inwentaryzacyjnego ksiegozbioru FB (2 egz.),
Zataczniki do protokotu :
- wykaz brakow bezwzglednych
- wykaz brakow wzglednych




