
Ozimek, dnia 17 stycznia 2022 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dyrektor Ośrodka Integracji i Pomocy Społecznej w Ozimku zaprasza do złożenia ofert na realizację 

zadania pn.: 

„Zakup i dostawa materiałów biurowych, papieru oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek 

w roku 2022” 

CPV: 30190000-7 Różny sprzęt i materiały biurowe. 

 

I Nazwa oraz adres zamawiającego: 

Nabywca: Gmina Ozimek, siedziba: Urząd Gminy i Miasta w Ozimku, ul. ks. Jana Dzierżona 

4B, 46-040 Ozimek, NIP 9910325175 

Odbiorca: Ośrodek Integracji i Pomocy Społecznej w Ozimku, ul. ks. Jana Dzierżona 4B,                   

46-040 Ozimek 

 

II Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598 i 2054, z 2020 r. poz. 288 i 2320) 

- z uwagi na wartość zamawianych usług przepisy ustawy nie mają zastosowania. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

 

III Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych, papieru oraz materiałów 

eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Ośrodka Integracji i Pomocy Społecznej w Ozimku 

określonych szczegółowo w załączniku nr 2, część  A – C do zapytania ofertowego. 

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych, zgodnie z następującym podziałem: 

1) Część A Papier; 

2) Część B Materiały biurowe; 

3) Część C materiały eksploatacyjne do drukarek. 

3. Ilości wskazane w Załączniku nr 2, część a, b, c do zapytania ofertowego mają charakter szacunkowy 

i Zamawiający nie gwarantuje ich całkowitej realizacji. W przypadku konieczności zwiększenia 

dostaw planowanych materiałów biurowych Wykonawca zobowiązuje się do ich dostawy w cenach 

określonych w złożonej ofercie.  



4. Przedmiot zamówienia będzie dostarczany Zamawiającemu sukcesywnie w terminie nie dłuższym 

niż 10 dni, na podstawie zapotrzebowania zawierającego nazwę i ilość towaru przesłanego 

Wykonawcy drogą elektroniczną lub zgłoszonego telefonicznie.  

5. Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz 

uprzedniego używania. 

6. Wykonawca zobowiązuje się odbierać zużyte tonery (Dot. Dostawy materiałów biurowych w roku 

2022 część C pn. materiały eksploatacyjne do drukarek). 

 

IV Termin wykonania usług: 

Zamówienie realizowane będzie partiami w okresie do 31.12.2022 r. 

 

V Kryterium wyboru ofert:  

Najniższa cena (odrębnie dla każdej części zamówienia)  

 

VI Miejsce i termin oraz sposób składania ofert/y:  

1. Ofertę/y należy złożyć w Ośrodku Integracji i Pomocy Społecznej w Ozimku, ul. ks. Jana 

Dzierżona 4B, 46-040 Ozimek - drogą pocztową, kurierską, osobiście, drogą elektroniczną na 

adres e-mail: oiips@ugim.ozimek.pl (skan z podpisem)  

2. Termin składania ofert: do dnia 24.01.2022r. do godziny 12:00 – z dopiskiem na kopercie lub 

w treści wiadomości „Zapytanie ofertowe – Zakup i dostawa materiałów biurowych, 

papieru, różnych druków oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek w roku 2022 r. 

– część nr…..” (nr części należy dopisać zgodnie ze składaną ofertą).  O zachowaniu terminu 

złożenia oferty drogą pocztową i kurierską decyduje data (dzień) i godzina  wpływu oferty do 

Zamawiającego.  

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

4. Oferty, złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający 

może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Wykonawca poprawia 

w ofercie: 

• Oczywiste omyłki pisarskie 

• Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek. 

    

VII. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami 

Magdalena Mrocheń,  

Tel. 774622884 

e-mail: oiips@ugim.ozimek.pl 

 

mailto:oiips@ugim.ozimek.pl


VIII Załączniki do zapytania ofertowego 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 –  Formularz cenowy Część A Papier 

       Formularz cenowy Część B Materiały biurowe 

       Formularz cenowy Część C Materiały eksploatacyjne do drukarek 

Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna 

 

 

 


