1.

Ozimek, dnia 17 stycznia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dyrektor Osrodka Integracji i Pomocy Spotecznej w Ozimku zaprasza do ztozenia ofert na realizacje
zadania pn.:
»Zakup i dostawa materialow biurowych, papieru oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek

w roku 2022”
CPV: 30190000-7 Rozny sprzet i materialy biurowe.

| Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Nabywca: Gmina Ozimek, siedziba: Urzad Gminy i Miasta w Ozimku, ul. ks. Jana Dzierzona
4B, 46-040 Ozimek, NIP 9910325175

Odbiorca: Osrodek Integracji i Pomocy Spotecznej w Ozimku, ul. ks. Jana Dzierzona 4B,
46-040 Ozimek

Il Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598 i 2054, z 2020 r. poz. 288 i 2320)
- z uwagi na warto$¢ zamawianych ustug przepisy ustawy nie maja zastosowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

111 Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialow biurowych, papieru oraz materiatow
eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Osrodka Integracji i Pomocy Spotecznej w Ozimku
okreslonych szczegdtowo w zatgczniku nr 2, czes¢ A — C do zapytania ofertowego.
Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 3 czegSci. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
cze$ciowych, zgodnie z nastepujagcym podziatem:

1) Czgs¢ A Papier;

2) Czgé¢ B Materiaty biurowe;

3) Czgs¢ C materialy eksploatacyjne do drukarek.

3. llosci wskazane w Zalaczniku nr 2, czes¢ a, b, ¢ do zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy

1 Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. W przypadku konieczno$ci zwigkszenia
dostaw planowanych materiatow biurowych Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich dostawy w cenach

okreslonych w ztozonej ofercie.



4. Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie w terminie nie dluzszym

niz 10 dni, na podstawie zapotrzebowania zawierajgcego nazwe i ilo§¢ towaru przestanego

Wykonawcy drogg elektroniczng lub zgloszonego telefonicznie.

5. Oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen zewnetrznych oraz

uprzedniego uzywania.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ odbiera¢ zuzyte tonery (Dot. Dostawy materialow biurowych w roku

2022 czg$¢ C pn. materiaty eksploatacyjne do drukarek).

IV Termin wykonania ustug:

Zamowienie realizowane bedzie partiami w okresie do 31.12.2022 .

V Kryterium wyboru ofert:

Najnizsza cena (odrebnie dla kazdej czeSci zamdwienia)

V1 Miejsce i termin oraz spos6b skladania ofert/y:

1.

Oferte/y nalezy ztozy¢ w O$rodku Integracji i Pomocy Spolecznej w Ozimku, ul. ks. Jana
Dzierzona 4B, 46-040 Ozimek - drogg pocztowa, kurierska, osobiscie, droga elektroniczng na

adres e-mail: oiips@ugim.ozimek.pl (skan z podpisem)

Termin sktadania ofert: do dnia 24.01.2022r. do godziny 12:00 — z dopiskiem na kopercie lub
w tre$ci wiadomosci ,,Zapytanie ofertowe — Zakup i dostawa materialéw biurowych,
papieru, réznych drukéw oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek w roku 2022 r.
— cze$¢ nr.....” (nr czgséci nalezy dopisa¢ zgodnie ze sktadang ofertg). O zachowaniu terminu
ztozenia oferty droga pocztowa i kurierska decyduje data (dzien) i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferty, ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy
moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Wykonawca poprawia
w ofercie:

e Oczywiste omytki pisarskie

e Oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek.

VI1. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami

Magdalena Mrochen,
Tel. 774622884

e-mail: oiips@ugim.ozimek.pl


mailto:oiips@ugim.ozimek.pl

V111 Zalaczniki do zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy Czes¢ A Papier
Formularz cenowy Cze$¢ B Materiaty biurowe
Formularz cenowy Cze$¢ C Materiaty eksploatacyjne do drukarek
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

Zalacznik nr 4 — Klauzula informacyjna



