ZARZADZENIE NR A% 12020

Dyrektora Biblioteki Publicznej Miaslga [ ()“@iny im. Antoniego Mateckiego w Obornikach
z dnia .. 4.; ..... S 2020 .

w sprawie: nadania regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt netto w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy
w Obornikach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. 2020 poz.194 ze zm.); art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz.2019); art. 44
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz.1240
ze zm.) oraz zgodnie z Ustawag Kodeks Cywilny (Dz.U. 1964 Nr 16 poz.93 ze zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Nadaje si¢ "Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt netto w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Obornikach”,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 59/2014 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Oborniki

z dnia 25 kwietnia 2014 r. w sprawie realizacji wydatkébw o warto§ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotébwkach réwnowartosci 30 000 euro.

§3

Wykonanie Zarzadzenia zlecam pracownikom Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
im. Antoniego Mateckiego w Obornikach.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/podpis, pieczeé dyrektora/



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr4§../2020
z dnia M Nt 2020 12

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$§é nie przekracza kwoty
130 000,00 zl netto w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Obornikach

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt.l ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. 2019 poz. 2019), zwanych dalej ,,zamdwieniami”,

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw i przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowsg realizacje zadan, a takze

zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladow.

3. Zamoéwienia wspdlfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

4. Wybor procedury wytonienia wykonawcy uzalezhiony jest od kwoty wydatku:

a) do 10 000,00 zt netto - bez postepowania;

b) od 10 000,01 zi do 30 000,00 zt netto — rozeznanie rynku;

¢) od 30 000,01 zt do 130 000,00 zl netto - zapytanie ofertowe;

5. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez potwierdzenic pokrycia wydatku

w planie finansowym Biblioteki u Glownego Ksiggowego, w porozumieniu z Dyrektorem
Biblioteki lub osobg przez niego upowazniona.

§ 2 Zamoéwienia o wartoéci od 10 000,01 z1 do 30 000,00 z} netto

1. Postepowanie prowadzi si¢ w formie rozeznania rynku, tj. poprzez zebranie wydrukdéw ofert ze
strony internetowej wykonawcy zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku), katalogéw cenowych, folderow reklamowych itp.

2. Dopuszcza si¢ dokonanie sondazu rynku w formie telefonicznej, droga elektroniczna lub
pisemnie.




3. Wybrana ustuga lub dostawa powinna zosta¢ wykonana po cenie rynkowej rozeznanej w trakcie
postepowania.

4. 7 postepowania nalezy sporzadzi¢ notatke. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
§ 3 Zamowienia o wartosci od 30 000,01 z1 do 130 000,00 zl netto

1. Postepowanie prowadzi si¢ w formie zapytania ofertowego poprzez przekazanie zapytania do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonaweow.

3. Wykonawcy sktadajg oferty w formie elektronicznej lub pisemne;j.
4. 7 zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot.

5. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu. Wzor protokotu stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 4 Wyjatki

1. W szezegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania Regulaminu i dokonania zamdwienia po negocjacjach z jednym wykonawca.
Powodem wydania decyzji moze by¢: krotki termin realizacji zamoéwienia, zadanie
o specjalistycznym charakterze, awaria, koniecznosc likwidacji zagrozenia zycia lub zdrowia,
inna przyczyna o charakterze ekonomicznym, organizacyjnym, gospodarczym lub spolecznym.

2. Odstapienie od zasad opisanych w Regulaminie mozliwe jest takze w przypadku zamowien,
ktorych przedmiotem jest: zakup ksiazek i czasopism, zakup srodkéw czystosci i materiatow
biurowych, zlecenie ustugi o charakterze tworczym 1 artystycznym, zlecenie ustugi
szkoleniowej, zlecenie badan medycznych.

DYR TOR

a

/podpis Dyrektora/

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Wzor notaki shuzbowej;
2. Wzor zapytania ofertowego;



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

NOTATKA SLUZBOWA

dotyczgca zambwienia, kidrego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
# dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

1 Opis przedmiotu zaméwienia:
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2 Szacunkowa warto$¢ zamowienia ..........oeveveen... 2k

3 Wdniu .......ooiiviviiinienincn ... przeprowadzono rozezoanie rynku poprzez:
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4 Streszezenie 1 pordwnanie zebranych ofert:

Inne kryteria

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena wyboru (wymienic)

lub w przypadku odstapienia od stosowania zapiséw Regulaminu nalezy podaé przyczyne jego
wyboru:
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5. Zamodwienia udziela sie wykonawcy:
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.
6. Uzasadnienie wyboru:
Trrerseenanernenrte N

Notatke sporzadzit ...........

Zatwierdzam do realizacji:
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(data i podpis Gléwnego Ksiegowego) (data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)



Zalgceznik nr 2 do Regulaminu

-----------------------------------------------

/migjscowosé, data/

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczaca zamoéwienia, kiérego ndzielenie wylgczone jest z obowigzku stosowania ustawy
# dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych

Zamawiajacy:

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im. Antoniego Maleckiego w Obornikach
ul. Kopernika 16

64-600 Oborniki

tel. 61 29 60 265; e-mail: bibliotekapubliczna@oborniki.p!

NIP 766-17-73-139; REGON 000979774

Przedmiot zamowienia

1 Zaproszenie do zlozenia oferty /nazwa zamdwienia/

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3 Termin i miejsce realizacii zamowienia

.................................................................

4 Warunki platnosci

-------------------------------------------------------------------------------

5 Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

------------------------------------------

Dane dotyczace zloZzenia oferty

1. Oferta powinna zawieraé calo$é przedmiotu zamoéwienia.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
3. Oferta musi zawiera¢ wskazanie terminu i miejsca realizacji zamowienia,

Oferte nalezy zloZyé w nastgpunjgcy sposéh

~ psobiscie w siedzibie ZAMAWIAJACEZO v vvvvrviveiiiiii i s e ra e
- przesylka pocztowq na adres zamawiajacego ................ bererreereaereeretesrrares i
- droga elektroniczng na adres e-mail

----------------------------------------------------------------

w terminie; nie pdZniej niz do dnia

--------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

(data i podpis Giéwnego Ksiegowego) (data i podpls Dyrektora lub osoby upowaznionej)




