
Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego 

 

PROJEKT 

U M O W A  

  

zawarta w dniu ……………. 2023 r. w Rudnej, pomiędzy:  

Centrum Kultury Gminy Rudna, z siedzibą w Rudnej, Wesoła 13, 59-305 Rudna, 

nr NIP: 6922525760, nr REGON: reprezentowanym przez:  

Katarzynę Miklas - Dyrektora   

przy kontrasygnacie Justyny Żukowskiej – Głównego Księgowego, 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”  

a   

………………………………………………………... 

nr NIP: ……………….., nr REGON: ……………….. 

reprezentowanym przez:  

………………………………………………………...  

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”,  

 

 

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową”, została zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710 ze zm.) zwanej dalej „Pzp".  

 

§ 1. 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie jednego 7-dniowego (6 noclegów) wyjazdu 

dla maksymalnie 100 osób (mieszkańców Gminy Rudna), zwanych dalej 

„Uczestnikami”, zgodnie z poniższymi postanowieniami:  

1) 7-dniowy turnus – dla …….. osób z terenu gminy Rudna: 

- w terminie od dnia …….06.2023 r. do dnia ……. 06.2023 r. 

- w miejscowości …………….  

- w obiekcie …………………. 

 (dane zostaną uzupełnione zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą) 

2. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy składający się na przedmiot Umowy 

określony jest w opisie przedmiotu zamówienia (dalej OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 

do Umowy.  

§ 2. 

Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że maksymalna wartość wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej 

umowy nie może przekroczyć kwoty ………..….. zł brutto (słownie: ………….. 

złotych).  

2. Za wykonanie zamówienia, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto, które obliczone 

będzie według wzoru: 



6 osobodni x koszt 1 osobodnia (wskazany w kalkulacji kosztów) x faktyczna liczba 

uczestników, pomniejszona o liczbę niewykorzystanych osobodni uczestników, których 

pobyt został skrócony, potwierdzona w sprawozdaniu końcowym, o którym mowa w ust. 5;   

3. W przypadku, kiedy pobyt uczestnika na turnusie zostanie skrócony Wykonawca dokona 

protokolarnego ustalenia: 

1) przyczyny i osoby odpowiedzialnej za to skrócenie,   

2) stanu zdrowia uczestnika – przy udziale lekarza,   

3) strony zobowiązanej do pokrycia kosztów niewykorzystanego pobytu oraz innych 

zaistniałych okoliczności, 

4) faktycznego okresu pobytu uczestnika na turnusie oraz liczby niewykorzystanych 

osobodni. 

4. Opłata za jednego uczestnika z zapewnieniem wszystkich świadczeń określonych 

niniejszą umową lub wynikających z przepisów prawa ma charakter maksymalny i nie 

może zostać podwyższona.  

5. Podstawę do wypłaty wynagrodzenia stanowić będzie faktura wystawiona przez 

Wykonawcę sporządzona na podstawie rozliczenia uwzględniającego zapisy ust. 2 

i ust. 10. Do faktury Wykonawca dodatkowo załączy sprawozdanie końcowe z realizacji 

turnusu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Umowy. Wykonawcy 

nie przysługują odsetki z tytułu nieterminowej płatności w przypadku złożenia faktury 

bez wymaganych załączników.  

6. Dane do wystawienia faktury: 

Nabywca i odbiorca – Centrum Kultury Gminy Rudna, ul. Wesoła 13, 59-305 Rudna 

7. Termin płatności ustala się do 14 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury z wszystkimi wymaganymi załącznikami przelewem  

na konto Wykonawcy nr ……………………………………….. prowadzonym w banku 

…………...………. Płatność nastąpi z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności.  

8. Za datę zapłaty strony umowy uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Zmiana 

rachunku bankowego wymaga zmiany umowy w formie aneksu.  

9. Wykonawca zrzeka się prawa do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek/ 

odszkodowania lub innych roszczeń z tytułu nieterminowej płatności w przypadku 

gdy w dniu, w którym upływa termin płatności faktury, rachunek bankowy wskazany 

w niniejszej umowie nie pozwala na dokonanie płatności z zachowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności lub nie znajduje się w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 2 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku towarów i usług (tj. Dz. U. z 2022 r., 

poz. 931 ze zm.).  

10. Jeżeli Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za skrócenie pobytu uczestnika, 

wynagrodzenie należne Wykonawcy obejmuje wyłącznie koszty już poniesione 

i udokumentowane. Wykonawca nie może żądać pokrycia kwoty za okres nieobecności 

uczestnika, którą uzyskałby w przypadku pobytu w umówionym okresie wynikającym 

z § 1 ust. 1 Umowy.  

11. Ostateczne rozliczenie nastąpi zgodnie z kalkulacją końcową uwzględniającą zapisy 

ust. 2 i ust. 10.  

12. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje ryzyko Wykonawcy i jego 

odpowiedzialność za prawidłowe oszacowanie przedmiotu Umowy, w tym wszelkie 

koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy. Wykonawca nie będzie zgłaszał 



żadnych roszczeń z tytułu niedoszacowania należności za wykonaną usługę będące 

przedmiotem Umowy oraz oświadcza, że ilości przyjęte do określenia wynagrodzenia za 

wykonaną usługę są wystarczające do wykonania przedmiotu Umowy.  

 

§ 3. 

Prawa i obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego 

1. Wykonawca realizuje przedmiot Umowy z należytą starannością, zgodnie z umową, 

Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej OPZ), normami, obowiązującymi przepisami 

prawa, zasadami BHP.  

2. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z organizacją i przebiegiem turnusu. 

3. Wykonawca niezwłocznie reaguje na wszelkie zgłaszane zastrzeżenia dotyczące 

prawidłowej realizacji Umowy i informuje Zamawiającego o podjętych działaniach.  

4. Wykonawca przedłoży kierownikowi turnusu podczas odprawy grupy w dniu wyjazdu 

na turnus oraz przed powrotem grupy z turnusu następujących dokumentów do wglądu: 

1) dokumentu z przeprowadzonej kontroli stanu technicznego pojazdu, wykonanej 

nie wcześniej niż na dzień przed planowanym wyjazdem, 

2) wyniku badania trzeźwości kierowcy przez uprawnione do tego służby – wykonane 

w dniu wyjazdu. 

5. Zamawiający jest upoważniony do dokonania kontroli obiektów i warunków pobytu 

w każdym momencie, w zakresie zgodności z przepisami i zawartą umową. 

Zamawiającemu przysługuje także prawo do kontroli jakości i gramatury posiłków 

oraz  warunków, w jakich odbywa się przygotowanie posiłków i konsumpcja.  

6. Dyrektor Centrum Kultury Gminy Rudna lub osoba przez niego upoważniona 

przebywająca na turnusie, zwana w treści Umowy Kierownikiem turnusu jako 

Upoważnieni Przedstawiciele Zamawiającego mają uprawnienia do kontroli Wykonawcy 

w zakresie prawidłowości i staranności realizacji postanowień niniejszej umowy przez 

cały czas trwania turnusów. W przypadku stwierdzenia, że przedmiot umowy jest 

realizowany bez należytej staranności, niezgodnie z zasadami określonymi w umowie lub 

sprzecznie z umową oraz niezgodnie z normami, obowiązującymi przepisami, zasadami 

BHP, Kierownik turnusu ma obowiązek pisemnie żądać od Wykonawcy usunięcia 

nieprawidłowości. Na tę okoliczność sporządzają specjalną informację o konieczności 

usunięcia uchybienia w realizacji umowy i przekazują ją Wykonawcy lub wskazanemu 

przez Wykonawcę pracownikowi obiektu noclegowo-wypoczynkowego oraz 

Zamawiającemu.  

7. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że przedmiot Umowy jest realizowany 

bez należytej staranności, niezgodnie z zasadami określonymi w umowie lub sprzecznie  

z umową oraz niezgodnie z normami, obowiązującymi przepisami, zasadami BHP, 

Zamawiający ma prawo:  

1) wezwać Wykonawcę do usunięcia nieprawidłowości niezwłocznie albo w innym 

terminie przez niego wskazanym,   

2) nakazać Wykonawcy zaprzestania wykonywania Przedmiotu Umowy, odsunięcia 

od wykonywania Przedmiotu Umowy pracowników Wykonawcy,  

3) powierzyć wykonanie zakresów objętych umową innym podmiotom na koszt 

Wykonawcy,  

4) odstąpić od umowy po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do zaprzestania 

naruszeń, 



5) obciążyć Wykonawcę poniesioną szkodą za naruszenia.  

 

§ 4. 

Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu następujących kar umownych 

w wysokości: 

1) 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, 

za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, 

przez który należy w szczególności rozumieć niezrealizowanie punktu programu 

bez zapewnienia świadczenia zastępczego lub niezrealizowanie świadczenia 

zastępczego, na które Zamawiający wyraził zgodę,  

2) 5% wartości maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, 

w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy,  

3) 5% wartości maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, 

w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia Wykonawcy od umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy,  

4) 5% wartości maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, 

w przypadku zapewnienia transportu do miejsca wypoczynku lub powrotu 

autokarem, który nie spełnia wymagań Zamawiającego, określonych w 

postanowieniach OPZ. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% maksymalnego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, z tytułu odstąpienia Wykonawcy 

od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego.  

3. Kary umowne będą płatne w terminie 7 dni od dnia otrzymania dokumentu 

potwierdzającego ich naliczenie.  

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie wszystkich kar umownych z należnego 

mu wynagrodzenia. 

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za uchybienia powstałe z winy 

Zamawiającego.  

6. Kary umowne, o których mowa w Umowie, podlegają sumowaniu.  

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony umowy - 

do 50% maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.  

8. Odstąpienie od umowy bądź jej rozwiązanie nie ma wpływu na roszczenia 

Zamawiającego z tytułu kar umownych. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody.   

 

§ 5. 

Odpowiedzialność za szkody 

1. Za szkody powstałe w mieniu udostępnionym uczestnikom turnusu, odpowiedzialni są 

uczestnicy – sprawcy szkody, chyba, że szkoda powstała z winy osób trzecich. W 

przypadku zaistnienia szkody Wykonawca sporządza protokół zniszczenia, który 

podpisują sprawcy szkody i Wykonawca. Wykonawca stwierdza ewentualną odmowę 

podpisania protokołu i dokumentuje szkodę w inny sposób (np. fotografia). Wykonana 

fotografia wyrządzonej szkody może stanowić załącznik do protokołu. Fakt odmowy 



podpisania protokołu przez sprawcę szkody powinien być odnotowany na sporządzonym 

protokole. 

 

 

§ 6 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących 

przypadkach:  

1) nieprawidłowego lub nierzetelnego wykonania umowy przez Wykonawcę oraz 

niezaprzestanie naruszania postanowień umowy pomimo pisemnego wezwania 

Zamawiającego;  

2) opóźnienia w usunięciu lub odmowy usunięcia wad stwierdzonych przez 

Zamawiającego w wykonanym przedmiocie umowy;  

3) zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej i wykreślenia Wykonawcy 

z właściwego rejestru lub ewidencji;  

4) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy;  

5) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1 Pzp. W tym przypadku Wykonawca 

może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy 

po ustaleniu przez Zamawiającego i współpracującego z nim Wykonawcę wartości 

faktycznie wykonanych przez Wykonawcę usług.  

2. Zamawiający uprawniony będzie do odstąpienia od umowy w terminie 3 dni przed 

rozpoczęciem turnusu, w przypadku braku możliwości realizacji przedmiotu umowy 

w terminie, o którym mowa  w § 1 ust. 1 z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, 

tj. z powodu ograniczeń spowodowanych stanem zagrożenia epidemicznego. Odstąpienie 

od umowy nie będzie skutkować możliwością naliczenia kary umownej, o której mowa 

w § 4 ust. 2 Umowy.  

3. Odstąpienie wywołuje skutki prawne z chwilą doręczenia drugiej stronie oświadczenia 

o odstąpieniu od umowy i będzie wywierało skutek na przyszłość, przy zachowaniu 

w pełni przez Zamawiającego wszystkich uprawnień nabytych przed dniem odstąpienia, 

w szczególności w zakresie kar umownych.  

4. Odstąpienie od umowy nastąpi w formie pisemnej z podaniem przyczyny odstąpienia.  

 

§ 7 

Zmiany umowy 

Zamawiający  przewiduje możliwość zmiany (aneksowania) umowy w przypadku 

okoliczności, których strony nie mogły wcześniej przewidzieć, a powodują one, że realizacja 

przedmiotu umowy na warunkach w niej zawartych nie będzie możliwa: 

1) w przypadku zmiany prawa podatkowego – w zakresie zmiany podatku VAT na 

usługi objęte niniejsza umową,  

2) w przypadku dopuszczalnej prawem zmiany stron umowy, ich przekształcenia lub 

zmiany oznaczenia stron umowy,  



3) w przypadku omyłki pisarskiej lub rachunkowej. 

 

 

 

§ 8 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

1. Strony zgodnie oświadczają, że przetwarzanie danych dokonywane będzie przez każdą 

ze Stron jako administratora danych osobowych w zakresie: 

1) udostępnionych im przez drugą Stronę danych osób reprezentujących każdą ze Stron 

wyłącznie w celu zawarcia umowy na podstawie przesłanki niezbędności 

do wykonania umowy, 

2) udostępnionych im przez drugą Stronę danych osób wykonujących zadania  

z ramienia Stron, 

3) przetwarzania danych niezbędnych do realizacji umowy, w szczególności 

do organizacji wyjazdu, 

4) przetwarzania danych niezbędnych do dokonania kontroli wykonania umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z obowiązkiem informacyjnym zgodnie z art. 13 

RODO, który umieszczony jest na stronie BIP: https://bip.ckgr.pl - zakładka ochrona 

danych osobowych – RODO – plik PDF (szczegółowe informacje 

o przetwarzaniu danych) – klauzula o tytule – Kontrahenci. 

3. Strony oświadczają, że w przypadku przekazania danych osobowych osób wskazanych 

do realizacji umowy, spełnią w imieniu administratora obowiązek informacyjny 

wynikający z art. 14 Rozporządzenia o ochronie danych osobowych. Informacje dla osób 

wskazanych do realizacji umowy, dla których administratorem jest Dyrektor Centrum 

Kultury Gminy Rudna  znajdują się w na stronie BIP: https://bip.ckgr.pl - zakładka  

o ochronie danych osobowych – RODO – plik PDF (szczegółowe informacje  

o przetwarzaniu danych) – klauzula o tytule - Pracownicy firm zewnętrznych. 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz postanowienia OPZ w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego poniżej 130 000 zł prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.  

2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd 

Powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.  

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności.  

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze stron.  

5. Umowa zawiera cztery załączniki stanowiących jej integralną część.   

  

 

 

 

 

 

 



ZAŁĄCZNIKI:   

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia (OPZ).  

Załącznik nr 2 – wzór sprawozdania końcowego z realizacji turnusu.  

Załącznik nr 3 – jadłospis na każdy dzień pobytu opracowany przez Wykonawcę.  

Załącznik nr 4 – program kulturalny opracowany przez Wykonawcę. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                     WYKONAWCA:  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2  

  do umowy nr …………………. 

  z dnia ……………. 2023 r.  

  

 

SPRAWOZDANIE KOŃCOWE  

z realizacji turnusu 

 

I. Informacje wstępne:  

 

1) TURNUS w terminie od dnia ……06.2023 r. do dnia …… 06.2023 r. dla …… seniorów 

z terenu gminy Rudna  

2) Nazwa i adres obiektu noclegowo-wypoczynkowego:  

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

3) Liczba uczestników przebywających na turnusie: ………………………………………. 

4) Liczba uczestników, których pobyt został skrócony: ……………………………………. 

5) Liczba opiekunów przebywających na turnusie: ……………………………….………. 

  

Liczba uczestników Informacja o skróceniu pobytu 

(wypełnić jeśli dotyczy) 

Liczba uczestników, których pobyt został skrócony 

Przyczyna 

skrócenia pobytu  Liczba osobodni, 

w których uczestnik 

przebywał na turnusie 

Liczba niewykorzystanych 

osobodni  

    

 

Razem: 

   

   

 

 

 

…………………………................... 

podpis Wykonawcy 

…………………………................... 

podpis Kierownika turnusu 

 

 

II. Opis wykonania zadania:  

  

1) Opis realizacji poszczególnych działań w zakresie określonym w pkt III.7-17 

2)  Opisu przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do umowy) wraz z ich liczbowym 

wskaźnikiem realizacji.  

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

 

 

 



3) Trudności jakie pojawiły się w trakcie realizacji zadania i sposób ich rozwiązania  

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

 

III. Uwagi:  

 

……………………………………………………………………………………..……… 

……………………………………………………………………………………..……… 

  

 
…………………………................... 

podpis Wykonawcy 

…………………………................... 

podpis Kierownika turnusu 

 
 

 

 

 

 


