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ZAPYTANIE OFERTOWE
Ustuga kompleksowej organizacji wyjazdu grupowego senioréw z terenu Gminy Rudna
Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 zZ.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
ustawy nie stosuje sie.

. Zamawiajacy
Centrum Kultury Gminy Rudna ul. Wesota 13 59-305 Rudna NIP: 692 252 57 60 Tel. 76 746 42 49

I1. Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie 7- dniowego wyjazdu grupowego nad morze
w Polsce dla maksymalnie 80 - 100 seniorow z terenu Gminy Rudna. Szczegoétowy opis przedmiotu
zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Glowny kod CPV: 55240000-4 — ustugi w zakresie osrodkéw i domow wypoczynkowych
Dodatkowe kody CPV: 63510000-7 — ustugi biur podrozy i podobne, 63000000-9 — ustugi
dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrozy

I11. Termin realizacji zaméwienia
Wykonawca zorganizuje 7-dniowy pobyt (6 noclegéw) w okresie migdzy 5 a 18 czerwca 2023 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory speilnia warunku udzialu
W postepowaniu:

- posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci lub czynnosci okreslonych przedmiotem
zamoOwienia,

- posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawi pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostgpnienia potencjatlu technicznego 1 0sob zdolnych do wykonania zamowienia,

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy / podwykonawcom.
3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamodwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie cze$ci zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz wskazat nazwy ewentualnych podwykonawcéw (o ile s3 mu znane na tym
etapie).

V. Podstawy wykluczenia z post¢gpowania

1. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy:

- nie spelniajacy warunkoéw udziatu w postgpowaniu

- w przypadkach o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. Do Wykonawcy podlegajacego wykluczeniu w tym zakresie stosuje
si¢ art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy.
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2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

3. Ocena spelnienia powyzszych warunkdéw nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia
zawartego w formularzu ofertowym. Natomiast od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona Zamawiajacy, na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, zazada
zlozenia dokumentow wyszczegdlnionych w pkt. V1.3

V1. Forma skladania ofert

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz
Z niezbednymi o$wiadczeniami i dokumentami.

2. Wykonawca sktada:

- ofert¢ na odpowiednim formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania,

- w przypadku ustanowienia petnomocnika — petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy,
z ktorego musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynno$ci prawnych dana osoba zostata
umocowana (w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem),

- planowang kalkulacj¢ kosztow na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania

- o$wiadczenie o odlegtosci obiektu noclegowo — wypoczynkowego od morza na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

3. Natomiast od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona Zamawiajacy, na

potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, zazada zlozenia nastepujacych
dokumentow:

a) aktualnego zezwolenia na organizacj¢ imprez turystycznych, o ktorym mowa w art. 22 ust. 2
ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych (t. j. Dz. U. 2022 r. poz. 511 z p6zn. zm.)

b) wykaz ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania
oraz podmiotdw na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane — wzor wykazu zostanie przekazany
przez Zamawiajgcego wraz z wezwaniem, o ktorym mowa powyzej;

c) dowody okreslajace, czy te uslugi (powyzej) zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ushugi zostaty wykonane, a jesli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy

d) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 30.12.2017 r. w sprawie minimalnej wysoko$ci sumy
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe] wymagane] w zwigzku z dziatalnoscig wykonywang
przez organizatora turystyki i posrednikow turystycznych (Dz. U. z 2017 poz. 2507)

VI1. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert oraz zwiazania ofertg

1. Ofert¢ wraz z o§wiadczeniami i dokumentami mozna ztozy¢:
a) za posrednictwem adresu email Zamawiajacego: ckgr@ckgr.pl;
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ofert¢ 1 inne dokumenty skladane za posrednictwem adresu email nalezy ztozy¢
w skompresowanym pliku w postaci skanow dokumentéw zawierajacych wilasnorgczny podpis
0osOb uprawnionych Iub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; w tytule email nalezy wpisac:
L»Kompleksowa organizacja wyjazdy grupowego dla senioréw z terenu Gminy Rudna”.

b) osobiscie lub poczta na adres siedziby CKGR:

oferte 1 inne dokumenty nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu oznaczone: nazwa (firmy),
adres Wykonawcy i zaadresowane nastepujaco: Centrum Kultury Gminy Rudna, ul. Wesota 13, 59-
305 Rudna, z dopiskiem OFERTA NA: ,,Kompleksowa organizacja wyjazdy grupowego dla
seniorow z terenu Gminy Rudna”.

2. Za date ztozenia przyjmuje si¢ date wptywu do siedziby Zamawiajacego lub date wptywu na
skrzynke email Zamawiajacego.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.05.2023 r.

4. Otwarcie ofert nastapi 05.05.2023 r. w biurze Centrum Kultury Gminy Rudna.

5. Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI11. Opis sposobu przygotowania oferty

1. W ofercie nalezy poda¢ catkowita cen¢ ofertowa netto, warto§¢ podatku VAT oraz ceng
ofertowg brutto, obejmujacy realizacje catego zamdwienia w ztotych polskich.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z wymaganiami zamieszczonymi
w zapytaniu oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

3. Wykonawca moze w prowadzonym post¢powaniu ztozy¢ jedng oferte.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

5. Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu osob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym.

6. Wykonawca obliczajac cen¢ ofertowg musi uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do realizacji niniejszego zamowienia.

IX. Kryteria wyboru i oceny ofert

1. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy dokona
oceny ofert na podstawie kryterium: oferowana cena brutto - 100 %.

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonany przedmiot
zamoOwienia, podanej przez Wykonawce na formularzu oferty.

Przyznawanie liczby punktéw poszczegdlnym ofertom bedzie si¢ odbywato wg nastepujacych
zasad:

Ilo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Pc =Cn : Co x max ilo§¢ punktow do otrzymania (wg wagi kryterium tj. x 100 pkt.)

Pc — punkty uzyskane za ceng oferty

Cn — cena najnizsza wsrod badanych ofert

Co — cena oferty badanej
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbg punktow.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a) zostata ztozona w niewtasciwej formie,

b) jej tres¢ nie odpowiada treSci zapytania ofertowego z wylgczeniem pkt. 1X.5,

c) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. W przypadku kiedy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia postgpowania.

X. Pozostale informacje

1. Po przeprowadzeniu postegpowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, ktorej istotne
postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny

4. Umowa oraz wszelkie jej zmiany wymagaja pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

5. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci niniejszej umowy wymagaja aneksu sporzadzonego
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany (aneksowania) umowy w przypadku okolicznosci,
ktorych strony nie mogly wczesniej przewidzie¢, a powoduja one, ze realizacja przedmiotu umowy
na warunkach w niej zawartych nie b¢dzie mozliwa.

XI. Wykaz zalacznikéw do zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — wzor umowy
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Zalacznik nr 4 — planowana kalkulacja kosztow
Zalacznik nr 5 — o§wiadczenie o odleglosci obiektu noclegowo — wypoczynkowego od morza

Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia: Marta Bortniak, tel. 76 746 42 49, m.bortniak@ckgr.pl

Rudna,21.04.2023 r.

Katarzyna Miklas
Dyrektor CKGR
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Informacja o przetwarzaniu danych

1. Administrator Pani/Pana danych: Centrum Kultury Gminy Rudna, ul. Wesota 13, 59-305 Rudna,
tel. +48 76 746 42 49, e-mail: ckgr@ckagr.pl.
2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowa¢ si¢ pod adresem: iod@ckar.pl.
3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
e Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypehienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych; Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o  warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych
e Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbgdne do wykonania umowy, ktorej dane dotycza przez okres trwania umowy
e Prowadzenie dokumentacji ksiecgowo-podatkowej wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — dane przetwarzane przez okres 5 lat od przyjecia
dokumentu ksiegowe;j
e Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
e Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO -
w zwigzku z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5
4. Odbiorcy:
¢ Podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy powierzenia
5. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zadania dostepu do danych
e Prawo zadania sprostowania danych
e Prawo zadania usunigcia danych
e Prawo 7zadania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa
6. Obowiazek podania danych: Podanie przez Pania/Pana danych jest niezbedne do przyjecia
i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umow oraz ich realizacji.
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