ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe materiatdow biurowych, toneréw i tuszy do Centrum Kultury Gminy Rudna w 2025 r.
Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 zt.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych,
ustawy nie stosuje sie.

|. Zamawiajacy ]
Centrum Kultury Gminy Rudna ul. Scinawska 19, 59-305 Rudna NIP: 692 252 57 60 Tel. 76 746 42 49

Il. Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatow biurowych oraz toneréw
w 2025 r. do Centrum Kultury Gminy Rudna, zgodnie z formularzami ofertowymi, stanowigcymi zataczniki do
zapytania ofertowego:

- zakup i dostawa materiatow biurowych — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

- zakup i dostawa toneréw i tuszy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

lIl. Termin realizac;ji

1. Dostawy bedg realizowane w terminie do 31.12.2025 r. od dnia podpisania umowy.

2. Termin dostaw do 5 dni roboczych od daty ztozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

3. Dostawa realizowana bedzie w godzinach pracy biura Zamawiajgcego tj. w godz. 7:30 — 15:00.

IV. Warunki realizacji

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci w zakresie odpowiadajgcemu
przedmiotowi zamdwienia,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia, znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia.

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia, a wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej, zgodnie z podziatem artykutow w formularzach ofertowych
stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy moze zamknaC postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy Zzadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
takze prawo anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz pozostawienia zapytania
ofertowego bez wyboru Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

- zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu

- zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie postepowania.

6. Centrum Kultury Gminy Rudna zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
8. Artykuty dostarczane bedg zgodnie z zamdwieniami czastkowymi ztozonymi przez Zamawiajgcego w formie
pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na koszt Dostawcy.

9. Rozliczenie bedzie nastepowac przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni
od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V. Forma skladanie ofert
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zataczniki nr 1 oraz nr 2 do zapytania ofertowego.

VI Miejsce i termin skfadania ofert
1. Oferte nalezy dostarczy¢ do Centrum Kultury Gminy Rudna:



- mailem na adres: ckgr@ckgr.pl; osobiscie lub pocztg na adres: ckgr@ckgr.pl, Centrum Kultury Gminy Rudna
ul. Scinawska 19, 59-305 Rudna, opisujac koperte lub wpisujac w tytule maila: ,Materiaty biurowe i tonery dla
CKGR - 2025

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16.01.2024 .

2. O dacie oferty decyduje data wptywu na poczte (serwer) Zamawiajacego i mozliwos¢ odczytania jej tresci
przez Zamawiajacego lub data wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg
rozpatrywane.

3. Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIl Kryteria wyboru oferty

1. Kryterium oceny ofert bedzie najnizsza cena brutto.

2. W toku badania ofert i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

3. W przypadku, kiedy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zloZenia
w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

5. Nie podlegajg rozpatrzeniu oferty ztozone po terminie oraz oferty ztozone na nieprawidtowym formularzu.

VIl Opis sposobu przygotowania oferty

W ofercie nalezy poda¢ cene jednostkowg netto i brutto za poszczegolne artykuty, sume netto i brutto oraz
proponowany rabat na artykuty nie ujete w zapytaniu. Oferta bedzie podlegata ocenie tylko wtedy, gdy
zawierata bedzie ceny wszystkich artykutdbw wymienionych w danym formularzu ofertowym. Dopuszcza sie
Ztozenie oferty czes$ciowej, zgodnie z podziatem artykutow w formularzach ofertowych stanowigcych zataczniki
do zapytania ofertowego. Oferta musi by¢ opatrzona datg oraz podpisami i pieczeciami upowaznionych oséb.

IX Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
Osoba do kontaktu: Marta Bortniak, tel. 76 746 42 49

Rudna, 09.01.2024 r.

Matgorzata Jeremejko
p.o. Dyrektor



Informacja o przetwarzaniu danych

. Administrator Pani/Pana danych: Centrum Kultury Gminy Rudna, ul. Scinawska 19, 59-305 Rudna, tel.
+48 76 746 42 49, e-mail: ckgr@ckar.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowac sie pod adresem: iod@ckar.pl.

Cele przetwarzania | podstawa prawna

(¢]

Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien  publicznych; Regulamin udzielania zamdwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych
Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej dane dotyczg przez okres trwania umowy

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo-podatkowej wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - dane przetwarzane przez okres 5 lat od
przyjecia dokumentu ksiegowe;

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO {j. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w
zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych art. 42 ust. 5

Odbiorcy:

O

Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

O

o 0O O O O

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo Zadania usunigcia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia i
rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia uméw oraz ich realizacji.
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