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Pobiedziska, dn. 14.06.2024 

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

4/SM/2024 

na świadczenie usługi cateringowej dla uczestników półkolonii letnich 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul, Różana 4a, 62-010 Pobiedziska 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

a) przygotowanie z zachowaniem zasad sanitarnych trzech posiłków (tj. śniadanie, obiad i 

podwieczorek), porcjowanych, w opakowaniach jednorazowych, gwarantujących utrzymanie 

odpowiedniej temperatury, wraz z zestawem sztućców jednorazowych pakowanych  

w higieniczne opakowanie, dla grupy 25 dzieci oraz 3 opiekunów przez 3 dni tygodnia,  

w następujących dniach: 

- 15.07.2024; 17.07.2024; 19.07.2024, 

- 22.07.2024;  24.07.2024; 26.07.2024, 

- 29.07.2024; 31.07.2024; 02.08.2024, 

- 05.08.2024; 07.08.2024; 09.08.2024, 

b) przygotowanie z zachowaniem zasad sanitarnych trzech posiłków dziennie (tj. śniadanie, obiad 

w formie piknikowej (posiłek obiadowy z możliwością spożycia na zimno) i podwieczorek) 

porcjowanego, w opakowaniach jednorazowych, gwarantujących utrzymanie odpowiedniej 

temperatury, wraz z zestawem sztućców jednorazowych pakowanych w higieniczne opakowanie, 

dla grupy 25 dzieci oraz 3 opiekunów przez 1 dzień tygodnia, w następujących dniach: 

- 16.07.2024;  

- 23.07.2024; 

- 30.07.2024; 

- 06.08.2024; 

c) przygotowanie z zachowaniem zasad sanitarnych jednego posiłku dziennie (tj. śniadania) 

porcjowanego, w opakowaniach jednorazowych dla grupy 25 dzieci oraz 3 opiekunów przez 1 dzień tygodnia, 

w następujących dniach:  
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- 18.07.2024; 

- 25.07.2024; 

- 01.08.2024; 

- 08.08.2024; 

3. Termin wykonania zamówienia: 

Wykonawca jest zobowiązany do wykonywania usługi podczas czterech turnusów półkolonii letnich: 

Turnus I – 15.07.2024 – 19.07.2024 

Turnus II – 22.07.2024 – 26.07.2024 

 

Turnus III – 29.07.2024 – 02.08.2024 

Turnus IV – 05.08.2024 – 09.08.2024 

 

4. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym: 

Ofertę może złożyć Wykonawca, który: 

 Dysponuje niezbędną wiedzą i doświadczeniem do wykonania zamówienia. 

 Dostosuje się do wszelkich niezbędnych zasad sanitarnych. 

 Dostosuje się do godzin oraz miejsca dostarczenia posiłków podanych przez Zamawiającego. 

 Wykona przedmiot zamówienia w terminie. 

 Rozliczy się z Zamawiającym na podstawie faktury VAT/ rachunku z odroczonym terminem płatności 
(minimum 14 dni od daty zakończenia usługi). 

 Przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy między Zamawiającym a 
Wykonawcą. 

 

5. Sposób przygotowania oferty 

1. Zamawiający wymaga aby oferta zawierała następujące dokumenty: 

a) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz oferty – stanowiący załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego. 

Oferta powinna: 

 Składać się z przykładowego menu wraz z wyceną dziennego wyżywienia dla 1 osoby tj. wyceną 

śniadania, obiadu, podwieczorku, wg następujących kryteriów:  

o Śniadanie – 1 szt. pieczywa z obkładem 

o Obiad – w formie drugiego dania – 400 g. 

o Podwieczorek – 1 szt. (np. jogurt, owoc, drożdżówka, wafelek, kawałek ciasta). 

 Zawierać adres oferenta, numer telefonu, numer NIP. 

 Być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim.  

 Być podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 
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 Cena brutto oferty powinna być wyrażona wyłącznie w walucie polskiej (PLN), z dokładnością do 
drugiego miejsca po przecinku. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową i obejmuje wszystkie koszty 
realizacji zamówienia (wraz z podatkiem VAT).  

 
b) klauzula informacyjna - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 
 
6. Termin składania ofert:  

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej do dnia 21 czerwca 2024 roku do godziny 12:00,  

 W formie elektronicznej na adres: miniatury@osir.pobiedziska.pl 

 Pocztą, kurierem lub osobiście na adres: Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul. Kiszkowska 7, 62-010 
Pobiedziska z dopiskiem „Oferta na świadczenie usługi cateringowej dla uczestników 
półkolonii letnich”. 

2. Na kopercie, w której będzie umieszczona oferta zostanie odnotowana data i godzina jej złożenia. W 
przypadku składania oferty za pomocą poczty elektronicznej datą złożenia oferty będzie data wpływu 
uwidoczniona na serwerze zamawiającego. 
 

 

7. Ocena oferty: 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

 Cena – 100% 

 

8. Informacje dotyczące wyboru oferty: 

O wyborze oferty zamawiający poinformuje wybranego oferenta telefonicznie lub poprzez pocztę 

elektroniczną do dnia 24 czerwca 2024 roku do godz. 12:00 

9. Dodatkowe informacje: 

Dodatkowych informacji udzielają pracownicy Ośrodka Sportu i Rekreacji, pod numerem telefonu 

579 665 665 lub elektronicznie pod adresem: miniatury@osir.pobiedziska.pl od poniedziałku do piątku 

w godzinach 10:00 – 16:00. 

10. Postanowienia końcowe 

 

1) Jeżeli nie będzie można dokonać wybory oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej 
ofert będą posiadały taką samą liczbę punktów, Zamawiający przeprowadzi negocjacje z 
Wykonawcami.  

2) Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 
3) Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców, którzy złożą: 

a. więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu,  
b. złożą ofertę po terminie, 
c. złożą ofertę niekompletną. 
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4) Postępowanie prowadzone jest w oparciu o wewnętrzny regulamin postępowania określający zasady 

wydatkowania środków finansowych- o wartości nieprzekraczającej kwoty stanowiącej 
równowartość 130 000 zł do których nie stosuje się przepisów ustawy PZP.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany w treści zapytania: w uzasadnionych przypadkach 
Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmodyfikować treść 
niniejszego zapytania. Dokonane w ten sposób modyfikacje Zamawiający przekazuje niezwłocznie 
wszystkim Wykonawcom. Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

6) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez oferentów 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niezłożenie wyjaśnień w określonym przez 
Zamawiającego terminie oraz w wymaganej formie może być podstawą do odrzucenia oferty.  

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ilości posiłków będących 
przedmiotem zamówienia (pkt. 2).  

8) Postępowanie może zostać przerwane (zakończone) bądź odwołane na każdym etapie 
prowadzonego postępowania bez podania przyczyny decyzją Zamawiającego. 

9) W związku z decyzjami Zamawiającego w postępowaniu, w tym przerwaniem (zakończeniem bądź 
odwołaniem postępowania), Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia względem 
Zamawiającego.  

10) Zamawiający zastrzega sobie prawo do poinformowania jedynie wyłonionego wykonawcy o wynikach 
postępowania ofertowego. 

11) Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania i złożenia oferty w postępowaniu ofertowym.  
12) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

13) Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 
wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. 

14) Wykonawca winien, na własną odpowiedzialność oszacować koszty i ryzyko oraz uzyskać wszelkie 
dane jakie mogą być niezbędne do przygotowania oferty i podpisania umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

 

 
Załączniki  
1) Formularz oferty wykonawcy – Załącznik nr 1.  

2) Klauzula informacyjna – Załącznik nr 2.  

  


