
Pobiedziska, 01.12.2025 r. 

Zapytanie ofertowe 23/S/2025 

Na zakup i dostawę środków czystości na potrzeby Ośrodka Sportu i Rekreacji 

 

§ 1.Nazwa i adres zamawiającego: 

Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul. Różana 4a, 62-010 Pobiedziska 

 

§ 2.Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia obejmuje zakup i dostawę środków czystości do Ośrodka Sportu i 

Rekreacji (Stadion miejski, ul. Kiszkowska 7, 62-010 Pobiedziska), zgodnie z wykazem 

znajdującym się w załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

 

§ 3.Termin realizacji zamówienia: 

Termin realizacji w okresie: od podpisania umowy do 18 grudnia 2025 r.  

 

§ 4.Warunki udziału w zapytaniu ofertowym:  

Ofertę może złożyć Wykonawca, który: 

1. Dysponuje niezbędnymi materiałami do realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Rozliczy się z Zamawiającym na podstawie faktury VAT/rachunku z odroczonym 

terminem płatności.  

3. Przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy między 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

 

§ 5.Sposób przygotowania oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty złożone po terminie lub w większej 

liczbie niż 1 zostaną odesłane bez ich otwierania wraz ze stosowną adnotacją. 

2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę bez żadnych skutków prawnych i finansowych. 

3. Cena oferty ma być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, z 

dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 

4. Oferta winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub 

upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi być 

czytelny lub opisany pieczątką imienną. 

5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 

6. Na ofertę składa się: 

a) Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 

 

§ 6.Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 



1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrywania jeżeli: 

a) Oferta, spełnia wymagania określone niniejszym zapytaniem ofertowym. 

b) Oferta, została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie. 

c) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

2. Sposób oceny ofert: 

Zamawiający przy wyborze oferty przyjmuje kryterium ceny brutto obliczając punktację 

wg wzoru: 

    minimalna oferowana cena brutto 

  cena =       x 100 pkt 

            cena badanej oferty brutto 

3. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów. 

4. Zamawiający zastrzega sobie odstąpienie od realizacji przedmiotu zamówienia bez 

podawania przyczyny.  

§ 7.Miejsce oraz termin składania ofert: 

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul. Różana 

4a 62-010 Pobiedziska w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na zakup i dostawę 

środków czystości na potrzeby Ośrodka Sportu i Rekreacji.” lub na adres e-mail: 

osir@osir.pobiedziska.pl w terminie do dnia 05.12.2025 r. do godz. 10:00. 

 

§ 8.Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby 

wyznaczonej do kontaktów z Wykonawcami: 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. 

Osobą uprawnioną do kontaktów jest: 

Dominika Ciesielska, e-mail: osir@osir.pobiedziska.pl, tel.: 513 270 075 

 

§ 9.Pozostałe informacje: 

1. W przypadku wyboru oferty Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy z 

Zamawiającym na warunkach, jakie zaproponował w ofercie. 

2. Jeżeli nie będzie można dokonać wybory oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

dwie lub więcej ofert będą posiadały taką samą liczbę punktów, Zamawiający 

przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami. 

3. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

4. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców, którzy: 

a) złożą więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu, 

b) złożą ofertę po terminie, 

c) złożą ofertę niekompletną. 

5. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o wewnętrzny regulamin postępowania 

określający zasady wydatkowania środków finansowych – o wartości 



nieprzekraczającej kwoty 130 tysięcy złotych, do których nie stosuje się przepisów 

ustawy PZP. 

6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną.  

7. Kontakt z Zamawiającym poprzez adres e-mail: osir@osir.pobiedziska.pl lub tel.: 513 

270 075. 

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść zapytania ofertowego lub przedłużyć termin składania ofert. 

Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, 

którym przekazano zapytanie ofertowe, a jeżeli zapytanie jest udostępniane na stronie 

internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

 

10. Klauzula informacyjna  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowiązującego od 25 maja 2018 r., 

informuję, iż: 

1. Administratorem Danych Osobowych jest Ośrodek Sportu i Rekreacji w Pobiedziskach, ul. 
Różana 4a, 62-010 Pobiedziska. Kontakt z administratorem jest możliwy także za pomocą 
adresu mailowego: dyrektor@osir.pobiedziska.pl 

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Aleksandra Cnota-Mikołajec. Kontakt z inspektorem jest 
możliwy za pomocą adresów mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,  

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego do 130.000,00 zł prowadzonym w trybie niepodlegającym 
ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy 
w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w 
trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji 
rozliczenia umowy z administratorem. Państwa dane osobowe przetwarzane będą zgodnie 
art. 6 ust.1 lit. b RODO (w celu zawarcia umowy) lub art.6 ust.1 lit. c RODO (obowiązki 
prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących 
się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w 
szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 
oraz wewnętrznych procedur i regulaminów obowiązujących u Administratora. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:  
a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, 
b) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające 

na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z 
przepisów powszechnie obowiązującego prawa,  

c) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe 
administratora,  



5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. Jeśli 
czas trwania umowy przekracza cztery lata, zamawiający przechowuje umowę przez cały 
czas trwania umowy.  

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych,  

7. Ma Pani/Pan prawo żądania od Administratora:  
a) dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii. Administrator dostarcza 

osobie, której dane dotyczą, kopię danych osobowych, które podlegają przetwarzaniu. 
Za wszelkie kolejne kopie, o które zwróci się osoba, której dane dotyczą, administrator 
może pobrać opłatę w rozsądnej wysokości, wynikającej z kosztów administracyjnych.  
Jeśli wykonanie wyżej wymienionego obowiązku wymagałoby niewspółmiernie dużego 
wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu,  

b) do sprostowania swoich nieprawidłowych danych osobowych lub uzupełnienia swoich 
niekompletnych danych osobowych. Skorzystanie z tego prawa nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa, 

c) do usunięcia danych osobowych wyłącznie na podstawie art. 17 RODO,  
d) do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO. Prawo 

do ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jeśli nie występują prawnie 
uzasadnione podstawy przetwarzania i na zasadach opisanych w art. 21 RODO,  

f) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO, 
g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,  

8. W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczących praw określonych powyżej (lit. 
a-g) należy skontaktować się z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.   

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,  

10. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. 
11. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 

profilowane. 
 

11. Załączniki: 

a) Wykaz środków czystości – załącznik nr 1 

b) Formularz ofertowy – załącznik nr 2 

c) Przykładowa umowa – załącznik nr 3  


