Zarzadzenie Nr 10/2022
Prezesa Zarzadu
Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach
z dnia 20 czerwca 2022 r.

w sprawie: zasad udzielania zamdwien sektorowych w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych
Spotka z 0.0. w Prostkach.

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zamodwienia sektorowe w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach,
zwanym dalej ,,PUK Prostki", udzielane sg zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami prawidtowej
gospodarki finansowej, w szczegdlnosci z zasadg, iz wydatki wtasne powinny by¢ dokonywane
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow, w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosdci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 2. Szczegbtowg procedure udzielania zamoéwien sektorowych w Spdtce okreséla Regulamin udzielania
zamowien sektorowych ponizej progéw unijnych w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych Spétka z o.0.
w Prostkach, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Postepowania rozpoczete przed 20.06.2022 r. i niezakoficzone podpisaniem umowy toczg sie
wedtug dotychczasowych zasad.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2022
z dnia 20 czerwca 2022 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PONIZEJ PROGOW UNINYCH

W PRZEDSIEBIORSTWIE UStUG KOMUNALNYCH
SPOLKA Z 0.0. W PROSTKACH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin niniejszy okresla zasady i sposob udzielania zamoéwien sektorowych przez
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach, na dostawy, usfugi
oraz roboty budowlane do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. poz. 2021 poz. 1129 ze zm.) zw. dalej
Pzp.

Regulamin ma zastosowanie jezeli: dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zwigzane
sg z dziatalnoscig, o ktérej mowa w art.5 ust.4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych.

Regulaminu nie stosuje sie, gdy:

1) wartos¢ zamdwienia dotyczaca dziatalnosci sektorowej, jest réwna lub
przekracza wyrazone w ztotych kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320),

2) przedmiot zamdwienia nie jest zwigzany z dziatalnoscig sektorows,

3) przedmiotem zamodwien sg zamoéwienia o ktérych mowa w art. 10, art. 11 oraz
kiedy zachodza uzasadnione okolicznosci w art. 12 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 orazz 2020 r. poz. 288,
1492, 1517, 2275 2320).

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku wydatkéw finansowanych ze Zrédet
zewnetrznych, jezeli z umoéw o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw
okreslajacych wymagania instytucji dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania
odmiennych zasad i trybow niz okreslone w regulaminie.
W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podjg¢ decyzje
o odstapieniu od stosowania postanowienn niniejszego regulaminu i zrealizowac
zamoéwienie bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca.
Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Kierownik zamawiajgcego;

2) inni pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

y

przy udzielaniu zamdwienia.
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§2
StOWNIK

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492,
1517, 22751 2320);

cenie - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug
(Dz. U. poz. 915) ze zm.;

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec¢ Prezesa Zarzadu
Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Spoétka z o.0. w Prostkach oraz osoby
pisemnie upowaznione przez Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa Usfug
Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach do wykonywania zadan kierownika
zamawiajacego;

komodrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dziat lub samodzielne
stanowiska, zatwierdzone w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego,
w zakresie dziatania ktdérej miesci sie realizacja konkretnego zamowienia
publicznego;

kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
dziatu lub samodzielne stanowiska pracy;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte:

a. ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow

odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo;

b. z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze ogtoszenia o zamodwieniu lub przestania
zaproszenia do sktadania ofert albo zaproszenia do negocjacji w celu dokonania
wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki
- wynegocjowania postanowien takiej umowy;
regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania
zamoéwien sektorowych ponizej progéw unijnych w Przedsiebiorstwie Ustug
Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach;

10) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie Ilub

zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2020 p0z.1333 z pdZn.zm.), a takze
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wykonanie robdt budowlanych, w rozumieniu tejze ustawy, przez osobe
trzecia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

11)SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zamowienia
w rozumieniu ustawy Pzp;

12) $rodkach wtasnych - nalezy przez to rozumie¢ fundusze wypracowane przez
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach ze sprzedazy
towardw i ustug;

13)ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych

przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

14) wartosci zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig;

15) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika komdérki organizacyjnej,
bad? wyznaczong osobe realizujgcg zadanie, ktéra sktada wniosek o realizacje
zamowienia na przeprowadzenie postepowania, odpowiedzialng pod
wzgledem merytorycznym za prawidtowe okreslenie i opracowanie przedmiotu
zamoéwienia;

16) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawnga albo
jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie

w sprawie zamdwienia sektorowego;

17) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Ustug
Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach;

18) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne, zawierane migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

19) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé zespét pomocniczy kierownika
zamawiajgcego powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania
i oceny ofert;

20) Spétce/Przedsiebiorstwie — nalezy przez to rozumieé Przedsigbiorstwo Ustug
Komunalnych Spoétka z 0.0. w Prostkach.

§3
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
Wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Zgodnie z zasada efektywnosci Zamawiajgcy udziela zamoéwienia w sposéb
zapewniajgcy:
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1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamoéwienia, w ramach srodkow, ktére zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamodwienia, w tym efektédw spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamédwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Przez jawnos$¢ postepowania
rozumie sie konieczno$¢ udostepnienia protokotu postepowania lub umowy
na pisemny wniosek Wykonawcy lub innego podmiotu, ktory wykaze swoj interes
w uzyskaniu informacji. Nie udostepnia sie protokotéw z posiedzen komisji,
wewnetrznej korespondencji Zamawiajgcego lub korespondencji przed wszczeciem
postepowania.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg byc¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych
w regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, faksem lub droga
elektroniczng zgodnie z wyborem Zamawiajacego wskazanym w SWZ lub zaproszeniu
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub do sktadania
ofert.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§4
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia nastepuje na pisemny wniosek,
z zastrzezeniem §19 ust.1.

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia sktada koméarka
organizacyjna. Wzér wniosku o wszczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

Komérka organizacyjna:

1) brzeprowadza postepowanie w trybie zakupu bezposredniego lub zapytania
ofertowego, bedac jednoczesnie odpowiedzialnym za rzetelnos¢ i legalnosé
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia;

2) opracowuje materiaty niezbedne do sporzadzenia SWZ lub zaproszenia do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do sktadania
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ofert, a w szczegdlnosci opracowuje wniosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego zawierajacy:
a. opis przedmiotu zamowienia, zgodnie z przepisami regulaminu;
b. wartosé zamoéwienia;
c. propozycje terminu realizacji zamédwienia;
d. propozycje wyboru trybu;
e. propozycje kryteridw oceny i wyboru ofert.
3) przekazuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia;
4) udziela Komisji informacji i wyjasnien w sprawie zamodwienia, w razie potrzeby;
5) nadzoruje wykonanie umowy zawartej w zaméwieniu, odbiera i rozlicza jej
efekty.
Kierownik Zamawiajgcego decyduje o wszczeciu czynnosSci w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia przez zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia.
Na podstawie ztozonego wniosku, Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje
Przetargowa.

§5
SZACOWANIE WARTOSCI | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komdrka organizacyjna szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp. zgodnie z art. 28-36 i z uwzglednieniem art.
24-27 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Wartos¢ zamowienia na dostawy i ustugi
ustala sie na podstawie rozeznania cenowego rynku.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Stosownie do rodzaju
i specyfiki przedmiotu zamowienia moze on obejmowac miedzy innymi specyfikacje
techniczna, wskazanie dodatkowych ustug, dostaw lub robét, ktére moga byé
wykonane w ramach zamdwienia, wymagania serwisowe, wymagania gwarancyjne,
miejsce, termin i sposdb odbioru przedmiotu zamoéwienia.

§6
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

5|Strona

W




1. SWZ sporzadza sie dla zamdwien dokonywanych w trybie przetargu nieograniczonego
lub negocjacji bez ogtoszenia.
2. SWZ zawiera, co najmnie;j:

1) Informacje, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz
miejsce, w ktérym mozna zapoznac sie z regulaminem;

2) nazwe, adres i telefon Zamawiajacego;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) opis przedmiotu zamoéwienia;

5) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych;

6) termin wykonania zadania;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw;

8) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

9) wymagania wobec Wykonawcéw oraz sposéb weryfikacji ich wiarygodnosci
(informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawecy);

10) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie osob
uprawnionych do kontaktu z Wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium;

12) termin zwigzania ofertg;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert (dzien sktadania musi byé
jednoczesnie dniem otwarcia ofert);

15) opis sposobu obliczenia ceny;

16) opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

18) warunki i istotne dla stron postanowienia umowy, ktéra ma by¢ zawarta
w wyniku przetargu;

19) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdéwienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4. WykonaWca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzeze
w SWZ, ze cze$é lub catosé zamowienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

5. SWZ udostepnia sie na stronie internetowej od dnia ogloszenia o zamodwieniu do
uptywu terminu sktadania ofert.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy kazdorazowo okresli
w SWZ termin do ktérego mozna sktadaé zapytania do tresci SWZ.

lezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ dotyczy juz udzielonych wyjasnien lub wptynie
do Zamawiajgcego pdZniej niz na 2 dni przed wyznaczonym w SWZ terminem sktadania
ofert lub nie ma charakteru wyjasnienia watpliwos$ci postanowien SWZ, Zamawiajacy
moze pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat SWZ, bez ujawnienia Zrodia zapytania, a jezeli SWZ jest udostgpniona na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje Zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza
sie takze na tej stronie.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ potrzebny jest niezbedny dodatkowy czas na

W Re

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza sie takze na tej stronie.

§7
WADIUM

Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcow whiesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium do 5% wartosci zamowienia.,
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego. Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed otwarciem
ofert w oryginatach w Sekretariacie Zamawiajgcego lub jako zatgcznik w osobnej
kopercie do oferty.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku
bankowym.
Zamawiajacy zwraca wadium:
1) wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;
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10.

2) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia oraz whniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano;

3) niezwtocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajacego nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, lub petnomocnictw chyba,
ze udowodnit, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy na zamdwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
byto ono wymagane;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

§8
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej tub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy w oryginatach
w siedzibie Zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 4.
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Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana 1z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny brutto
wynikajgcej z umowy.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 20% ceny brutto wynikajgcej z umowy:.
Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz 12 miesiecy, zabezpieczenie za zgoda
Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleinosci za czesciowo
wykonane roboty budowlane, ustugi lub dostawy.

Wykonawca wnosi zabezpieczenie najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy po pozytywnym
odbiorze koricowym prac w wysokosci 70% wartosci zabezpieczenia.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczern z tytutu rekojmi za wady
lub gwaranc;ji jakosci wynosi 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwote zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust.15, Zamawiajgcy zwraca do 30 dni od daty
odbioru gwarancyjnego.

§9
KOMISJA PRZETARGOWA

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczconego Kierownik Zamawiajacego powotuje  Komisje
Przetargowa, zwang dalej Komisja.

Kierownik Zamawiajacego moie powota¢ Komisje do  przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia takze w trybie negocjaciji
bez ogtoszenia, zapytania ofertowego lub zamdwienia z wolnej reki.

Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje w drodze Zarzadzenia.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 oséb, powotywanych kazdorazowo sposrod
pracownikow Spoétki lub oséb trzecich.

Kierownik Zamawiajgcego powotuje i odwotuje cztonkow Komisji.

Cztonkowie Komisji lub inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa
lub powinowactwa linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcoéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwieni;
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4) pozostajg z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonek Komisji Przetargowej zobowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywac
powierzone mu obowigzki, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz zapisami
niniejszego regulaminu, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracg Komisji;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzeniem;

3) rozdzielanie miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) zarzadzanie otwarciem ofert;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o usuniecie tych cztonkow
z Komisji, ktérzy budzg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

6) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z informacjami o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania;

7) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o odrzucenie oferty
lub wykluczeniu Wykonawcy lub uniewaznienie postepowania w przypadkach
przewidzianych regulaminem;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenie dokumentacji postepowania.

Do zadan Cztonkéw Komisji nalezg w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji zwotywanych przez Przewodniczgcego;

2) zapoznanie sie z Regulaminem udzielania zaméwien.

Do waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje na posiedzeniach konieczna jest
obecnos¢ co najmniej 3 cztonkdw Komisji.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych Kierownik Zamawiajagcego na wniosek Przewodniczacego
Komisji moze zasiegna¢ opinii biegtego.

Biegty przedkiada swoja opinie na piSmie.

Na wniosek Przewodniczgcego komisji, biegty bierze udziat w pracach Komisji z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§10
WYKONAWCY

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
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2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu lub w zaproszeniu do sktadania
ofert lub zaproszeniu do negocjacji.

Zamawiajacy okredla warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane
od Wykonawcoéw srodki dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

§11
PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec
ktérego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp. oraz w art. 109 ust. pkt. 4,5,7,8,9, 10 Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastagpi w przypadkach, o ktédrych mowa w art. 111 ustawy
Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108
ust. 1 pkt 1,2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci s3 wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie s wystarczajace, wykluczy Wykonawce.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§12
POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przez Zamawiajacego;

3) brak podstaw wykluczenia.
Zamawiajagcy moze iadaé od Wykonawcow  dokumentéw  okreslonych
w Rozporzadzeniu wydanym na podstawie 128 ust.6 ustawy Pzp.
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Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

§13
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Po powotaniu Komisji oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego SWZ lub
zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
do skitadania ofert, postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego zostaje
wszczete zgodnie z postanowieniami regulaminu.

Za moment wszczecia postepowania uwaza sie publikacje ogtoszenia o zamdwieniu na
stronie internetowej Zamawiajacego lub wystania zaproszenia do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub do sktadania ofert.

§14
TRYBY POSTEPOWANIA

Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamdwien:
1) przetarg nieograniczony;
2) negocjacje bez ogtoszenia;
3) zamowienie z wolnej reki;
4) zapytanie ofertowe;
5) zakup bezposredni.

§15
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogga skfada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Ogtoszenia 0 zamoéwieniu zamieszcza sie:

1) na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajgcy moze opublikowac ogtoszenie o zamdéwieniu réwniez w inny sposob.
Ogtoszenie o zamoéwieniu, zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielania, w szczegdlnosci:
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1) informacje, ze zamodwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz
miejsce, w ktdorym mozna zapoznac sie z regulaminem;

2) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

3) okreslenie trybu zamédwienia;

4) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia;

5) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

6) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

7) termin wykonania zamowienia;

8) warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia;

9) wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;

10) informacje na temat wadium;

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

12) miejsce i termin sktadania ofert;

13) termin zwigzania ofertg;

§16
NEGOCIACIE BEZ OGLOSZENIA

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w Zamawiajacy
zaprasza Wykonawcow do udziatu w postepowaniu prowadzonym w jednym lub
dwaoch etapach.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
W zaproszeniu do negocjacji bez ogtoszenia Zamawiajgcy podaje co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamdéwienia;

3) przewidywany termin wykonania zamoéwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw;

5) informacje o ilosci etapow;

6) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.
Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej
konkurencjg, nie mniejszej niz 2.
Zapraszajac do sktadania ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wniesienia
wadium.
Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom
SWZ. Przepis § 6 stosuje sie odpowiednio.
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Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takie dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane s3 Wykonawcom na réwnych zasadach.
Z prowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokot.
Po zakoniczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowaé lub uzupetni¢ SWZ
w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 10 nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamowienia lub pierwotnych warunkéw zaméwienia.
W negocjacjach bez ogtoszenia prowadzonych jednoetapowo Zamawiajacy prowadzi
negocjacje dotyczace przedmiotu zamodwienia i warunkédw umowy, a nastepnie
zaprasza Wykonawcow do ztozenia oferty.
W negocjacjach bez ogtoszenia prowadzonych dwuetapowo Zamawiajacy:

1) zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert wstepnych;

2) prowadzi negocjacje z Wykonawcami;

3) zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.
W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 13, Wykonawce niezaproszonego
do sktadania ofert ostatecznych traktuje sie jak Wykonawce wykluczonego
z postepowania, a jego oferte wstepna jako odrzucona.

§17
Z WOLNEJ REKI

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktdrym Zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) prowadzone uprzednio dwa kolejne postepowania na ten sam przedmiot
zamodwienia zostaty uniewaznione a pierwotne warunki zamdwienia nie ulegty
istotnej zmianie;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ sSwiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn:

a. technicznych o obiektywnym charakterze;

b. zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepiséw,
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamowienia;

c. w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, .wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zaméwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych, jezeli takie zamoéwienie bylo przewidziane w ogioszeniu
o zaméwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem
oraz catkowita warto$é tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia
podstawowego, zamodwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest
czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie
biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana
Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajagcego do nabywania materiatéw
o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadfosciowym;

w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej
od zwyktych cen rynkowych;

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panistw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie z wolnej reki, przekazujac wybranemu

przez siebie Wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajacy przekazuje informacje

niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia,

ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy lub

wzOr umowy.

Najpdiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawca sktada

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy

tego wymaga, rowniez dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkéw.

Przy zaméwieniu z wolnej reki nie stosuje sie postanowien § 6.

§18
ZAPYTANIE OFERTOWE
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Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcow do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli wartosc
zamowienia sektorowego: jest wigksza od 20 000 zt i nie przekracza kwot okreslonych
w art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp.

Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze odstgpienie od trybu zapytania
ofertowego na rzecz zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania
w sporzadzanej dokumentacji, ze zakup bezposredni jest bardziej efektywny.

Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe (Zatacznik nr 2 do Regulaminu) do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni. W uzasadnionych przypadkach,

Kierownik Zamawiajgcego moze podjac decyzje o skréceniu terminu sktadania ofert.
W przypadku braku wymaganej ilosci Wykonawcow, ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamdwienia, dopuszcza sie mozliwos¢ skierowania zapytania do mniejszej
liczby Wykonawcow.

Postepowanie uznaje sie za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie
ofertowe odpowie przynajmniej jeden wykonawca, ktory ztozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu lub zaproszeniu.

Zapytanie ofertowe mozna przekazywac¢ wykonawcom pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczna.

Oferty wykonawcéw powinny by¢ sktadane w formie pisemnej. Dopuszcza sig
sktadanie ofert faksem Ilub droga elektroniczng zgodnie z wymaganiami
zamawiajgcego.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét — zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

W przypadku, gdy zamodwienie moze zostac udzielone wytgcznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamdwienia udziela sig¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.

Zaméwienie mozna uniewazni¢ bez podawania przyczyn, pod warunkiem
uwzglednienia takiej mozliwosci w zapytaniu ofertowym. O uniewaznieniu zaméwienia
nalezy powiadomic oferentéw.

§19
ZAKUP BEZPOSREDNI

Dla zaméwien sektorowych o wartosci nie przekraczajgcych wartosci 20 000 zt bez
podatku VAT dokonuje sie zakupu bezposredniego i nie jest wymagane sporzadzenie
innych niz finansowe dokumentéw postepowania, chyba, ze zakupu dokonuje sie
w inny sposab.

Wszyscy pracownicy Przedsiebiorstwa zobowigzani sg przy udzielaniu zaméwienia do
prowadzenia postepowania w sposéb zapewniajacy transparentnosé, efektywnosc
oraz osiggniecie najlepszego efektu przy najnizszych kosztach.

§20
KRYTERIA OCENY OFERT
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Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w SWZ lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub do sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia.

Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty,
umozliwiajgcy sprawdzenie informacji przedstawianych przez Wykonawcow.

Jezeli nie mozna wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§21
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OTWARCIEM | OCENA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednga oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Oferty s3 otwierane komisyjnie lub w sposdéb okreslony przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Forma otwarcia ofert kazdorazowo zostanie okreslona w ogtoszeniu, SWZ lub
w zaproszeniu do sktadania ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajgcego sprawdza prawidtowos¢ oznakowania ofert i stan ich
opakowania. W przypadku nieprawidtowosci Komisja lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajgcego odnotowuje ten fakt w protokole otwarcia ofert.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uplywu terminu okreslonego w SWZ lub
zaproszeniu do sktadania oferty, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu na okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych
udziat w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru (uniewaznienie postepowania) oraz w przypadku przetargu nieograniczonego
zamiescic te informacje na stronie internetowe;j.
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14. Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy
oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetnié
przed zawarciem umowy.

15. Zamawiajgcy moze:

1) zobowigzaé Wykonawcdéw do zachowania poufnego charakteru informacji
przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zaméwienia;

2) zadac przedstawienia takze innych dokumentéw niz okreslone w przepisach
ustawy Pzp, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
jezeli jest to niezbedne do oceny spetniania przez Wykonawcow tych
warunkow.

3) w przypadku zaméwienia na dostawy, odrzucié¢ oferte, w ktdrej udziat towaréow
lub  oprogramowania  wykorzystywanego w  wyposazeniu  sieci
telekomunikacyjnych pochodzacych z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw, z ktérymi Unia Europejska zawarta umowy o rownym traktowaniu
przedsiebiorcéw, lub panstw, wobec ktérych na mocy decyzji Rady stosuje sie
przepisy dyrektywy, nie przekracza 50%, jezeli przewidziat to w ogtoszeniu
0 zamodwieniu, a jezeli postepowanie nie jest wszczynane za pomocg ogtoszenia
0 zamoéwieniu - w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

4) wymagaé ztozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dofgczenia
katalogu elektronicznego do oferty albo dopusci¢ takg mozliwosé.

16. Udzielajagc zamoéwienia Zamawiajacy:

1) moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert;

2) moze poprawiaé w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie;

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem
o zaméwieniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

3) odrzuca oferte:

a. jezeli nie spetnia ona warunkow udziatu w postepowaniu lub wymagan
okreslonych w ogtoszeniu, SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert, albo
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

b. ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c. jezeli Wykonawca, nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d. ktéra zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu
w postepowaniu.

§22
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:
1) nie ztoZzono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od Wykonawcy nie
podlegajacego wykluczeniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyisza kwote,
ktora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie umow;
Zamawiajacy mozne rowniez uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.
O uniewaznieniu zamdwienia nalezy powiadomic oferentow.

§23
uMowy

Do uméw w sprawach zamowien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli
przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.
W trybach przetargu nieograniczonego i negocjacji bez ogtoszenia, Zamawiajgcy
zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 2 dni roboczych od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdéiniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.
Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe€ w sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia zostata ztozona tylko jedna oferta lub Zamawiajacy nie wykluczyt
z postepowania zadnego z Wykonawcow lub nie odrzucit zadnej oferty.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j,
z zastrzezeniem ust.5.
Dopuszcza sie zawarcie umowy w formie ustnej w zamdwieniach o wartosci ponizej
20 000 zt. Zawarcie umowy w formie ustnej, skutkowac bedzie przyjmowaniem przez
Zamawiajgcego dla celdw sprawozdawczych wartosci wskazanej w dokumencie
wystawianym przez Wykonawce, w ktérym Wykonawca okresla wysokosé naleznego
mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamoéwienia, tj. na fakturze,
paragonie badzZ na rachunku.
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli podmiot, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert w danym postepowaniu.
Dopuszcza sie zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub roboét
budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zamodwieniem
podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

1) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodnos$¢ lub zwiekszenie kosztow

dla Zamawiajacego;
2) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
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11. Przed skierowaniem do podpisania przez Kierownika Zamawiajagcego umowa
w zamowieniu publicznym parafowana jest przez:
1) wnioskodawce, w celu potwierdzenia jej zgodnosci z wnioskiem o wszczecie
postepowania w zamowieniu pod wzgledem merytorycznym;
2) Giéwnego Ksiegowego, na znak dokonania wstepnej kontroli finansowej
operacji gospodarczej;
3) Radce prawnego w zakresie zgodnosci umowy z obowigzujgcym prawem.

§24
PRZEPISY KONCOWE

1. Pozostate kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zaméwien regulujg
przepisy ustawy o finansach publicznych dotyczace efektywnego wydatkowania
Srodkow publicznych (art.44, ust.3), Kodeksu cywilnego oraz przepisy wewnetrzne
Zamawiajgcego.

2. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem =zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu
Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Spétka z 0.0. w Prostkach.

4. Do postepowan o udzielenie zamowien wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

5. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w takim samym trybie, w jakim zostat
on przyjety.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Datai susssnnsssanienn

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego

1. WNIOSKOUAWCEE wuiusisieivssasinansnveanesio e ssnss seassasui s ey seai s (5o aaes s sas ST s eV swiasa s
2. Przedmiot zamdwienia: O robota budowlana; O dostawa; [ ustuga;

3. Nazwa zadania:

S
@]
T,
«n
©
=
N
o
o
3
(@]
-+
c
N
Y
3
O-
z
1]
2,
v

5. Kryteria oceny ofert:
e C(Cena: S rrrreeree s %

e Inne kryteria:

6. Termin wykonania ZamOWIENIA: ....c..cciiiiiuirieiiimiriereirnrieeeresrsesesereraassssssssssssssassssesranees

7. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia netto (z): .....oooiiieeiiiiiiiii

o

Proponowany tryb postepowania w zamoOwieniu: .......cccccceeiiiiiiinnninciineissnnes e

o

Osoby do kontaktéw z Wykonawcami i nadzoru nad wykonaniem umowy:

10. Powotanie komisji przetargowej: [1 tak/ O nie
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11. Pracownicy proponowani do komisji przetargowej (jezeli dotyczy):

Data i podpis Wnioskodawcy

Data i podpis Gtdwnego Ksiegowego

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Piecze¢ Zamawiajgcego
Prostki, dnia .....ccccervvvveenne.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy.

Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych

Spotka z o.0.

ul. Kolejowa 26

19-335 Prostki

tel.: 876112096

Nazwa zamoéwienia nadana przez Zamawiajacego.

...........................................................................................................................................

. Przedmiot zamoéwienia.

a. Przedmiotem zamoOwienia JEST: ...t cieiiini s e

/lub stanowi w zat. nr ..... do zapytania/.

. Termin realizacji zamodwienia.

a. Wymagany termin wykonania zamoOwienia: ......ccccccevrvirriiriiiiiiec e
b. Termin zwigzania z oferta: ......ccccoviiiiiiriecc e
. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢:

a. w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposob (pocztg lub osobiscie):
........................................................ w terminie do dnia.........coviveiiieciiniiinnnee
dogodz. ....cccn...... w sekretariacie zamawiajacego /I pietro

b. drogg elektroniczng Na adres: ........cocovviiiiiiiiiniciiiie bbb
w terminie do dnia .....cccocvviviiviiveieniessereer e rreeeens do godziny ...

c. faxem na numer 87 611 20 96 w terminie do dnia .........ccccceiieiieirieieiinneee e
dogodz. ...ccoovveviiercnee

. Oferta powinna zawierac:

a. Wypetniony formularz oferty /zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1/

b. Parafowany projekt umowy zat. nr 2

c. !'nne dokument wskazane przez Zamawiajgcego w zapytaniu zat. nr..................

. Sposdéb przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskimi w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i
opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres
wykonawcy, z adnotacja Zapytanie ofertowe do postepowania o udzielenie
Zamowienia SEKLOrOWEE0 NA: ..ot st e e e e e e e s an e
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8. Dodatkowe informacje.

a. Pytania dotyczace niniejszego postepowania oferenci mogg uzyskac
telefonicznie pod numerem telefonu ........... , lub drogg elektroniczna.
Oferent moze ztozyc jedng oferte.

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postgpowania bez
podania przyczyny.

d. Inne o$wiadczenia i dokumenty zamawiajgcy moze zazgda¢ od wytonionego
wykonawcy przed podpisaniem umowy.

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO
udzielonego w trybie zapytania ofertowego

Przedmiot zamodwienia:

1) csinsenciseiiins e A RO T B D SRR AT SRS T

Zapytanie ofertowe skierowano faxem, mailem, telefonicznie oraz umieszczono na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

. W wymaganym terminie, tj. do dnia ................. ztoZone zostaty nastepujace oferty na
realizacje niniejszego zamowienia [cena oraz inne istotne elementy oferty]:
TV oo it e VA S SR AT S S NS SR S RSO 3R RS H R

3 LSOO
. W wyniku analizy ztozonych ofert [oraz ewentualnych negocjacji z Wykonawcami]
niniejsze zamoéwienie sektorowe zostato udzielone na rzecz Wykonawcy dziatajgcego
PO fIrMG ..o s Vi R VoW S S S H S N TP O SR A
7D COMI = souiuisia s X8 R R 3 SR AR AW SR S AN H B S e S KON AR VSIS ASTY
Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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NOTATKA

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Prostki, dnia ......cceeevvvieennns

z przeprowadzonego rozeznania rynku droga telefoniczna

Data rozmowy

Oferent

Cena

Uwagi

Data i podpis
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

L. ZAMAWIAJGCY: coreriiinuarrisireis e sieeries s s sis s s s s s s s e e s e e e e e s e e e s e s e e e tnaennsaeaeban b s bn g ben s tan e bane e
P 1 T=Ye (04 1[0) d=] .4 [0 11.VA (=1 01 - - PP
3. Postepowanie prowadzone w trybie .................. na podstawie § ........... regulaminu.
4. Komisja przetargowa zostata/nie zostata* powotana w dniu........ciis na
podstawie
Zarzadzenia ... Nl
5. Termin sktadania ofert uptyngt w dniu .....cecveieeeeeece. 0 80dZ. i
6. Otwarcie ofert odbyto sie W dniu ...ccoveevcevecneiiiiniiiiecce 0 80dZ. covviieieeeceee e
7. Podczas sesji otwarcia ofert Zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zamowienia, w WySOKOSCi .......ccceieiiiiiiiiiiiiiiiiiinine. zt.
8. Po terminie skfadania ofert ztozono .............. ofert, ktore zwrdcono bez otwierania.
9. Do uptywu terminu skfadania ofert ztozono ............ ofert, ktérych zbiorcze
zestawienie
przedstawiono ponizej:
Nr . D.a ta_ Cena netto VAT Wartosé .
oferty Nazwa i adres wykonawcy zfozenia Jaméwienia % brutto Inne kryteria
oferty
zt zt zt
1
2

10. W wyniku przeprowadzonego postgepowania Komisja Przetargowa jako

najkorzystniejsza wybrata oferte nr ............. ztozong przez:

(Nazwa i adres wykonawcy)

11. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) TSR ROTSPUP R SPPPP:

Zatwierdzit:
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