ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 7/2023
Prezesa Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Spotka z 0. 0. w Prostkach

Z dnia 01. 12.2023r.

W sprawie : Wprowadzenia legitymacji stuzbowych wydawanych pracownikom

Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych w Prostkach

§1

Pracownicy Wydziatu Sieci Wod-Kan oraz inni wytypowani przez kierownika
pracownicy  Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Sp z.0.0,

obowigzkow stuzbowych otrzymuja legitymacje stuzbowe, ktére s
potwierdzajacy ich uprawnienia wynikajgce z zatrudnienia w Spotc

na czas petnienia
tanowig dokument
e.

§2

Legitymacje stuzbowe mogg by¢ wykorzystywane tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych. Pracownicy nie moga odstepowac

legitymacji stuzbowych innym
osobom.

§3

Pracownicy obowigzani sa dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je
przed utrata i zniszczeniem.

§4

W razie utraty,

pracownik jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o ty Dziat Kadr
ktory zleca

przeprowadzenie postepowania wyjasniajagcego oraz
legitymacje stuzbowa i wystawia nowa.

7

Uniewaznia

§5

Legitymacje stuzbowe wystawia Dziat Kadr . Legitymacja stuzbowa jest drukiem
Scistego zarachowania i podlega zapisowi w re

jestrze prowadzonym przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. kadr.

§6.

Pracownik zobowiazany jest odda¢ legitymacje stuzbowa do depozytu do Dziatu Kadr
albo dokonac jej zwroty w przypadku. :




1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesigc lub urlopu
wychowawczego,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,
4) ustania stosunku pracy,
5) odwotania ze stanowiska.
§7
Legityma(cja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia
3) zmiany stanowiska
§8

Wydane legitymacje stuzbowe zachowuja waznosé 1 rok od daty wydania z
mozliwoscia przedtuzenia na kolejny rok.

§9

Wzdr legitymacji stuzbowej pracownikéw Przedsighiorstwa Ustug Komunalnych Sp
z.0.0 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuje :

PUK sp.(7 0.0. Prostki
1. Dziat kadr ............... KA

KATARZTNA GUCKA




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7 z dnia 01.12.2023 r.

WZOR LEGITYMACII
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