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MGOPS.271.01.2023 Karlino, dnia 13.11.2023r.

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karlinie
ul. Traugutta 6, 78-230 Karlino

NIP 6721137809

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Karlinie zaprasza do zlozenia ofert na: Swiadczenie
uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przekazéw pocztowych w obrocie krajowym
dla Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Karlinie w okresach:

e ushugi pocztowe od 2024-01-01 do 2024-12-31 r.;

o przekazy pocztowe od 2024-01-01 do 2024-12-31r.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przekazéw pocztowych w obrocie krajowym prowadzone jest na podstawie Regulaminu z dnia
04.01.2021r. udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi. Ustawy-
Prawo zaméwien publicznych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Karlinie.

Szczegbélowy opis przedmiotu zamdwienia:
e Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karlinie, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych jak réwniez zwrotéw przesylek niedorgczonych
i potwierdzen odbioru.
e Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sig:

a) przesylki listowe nierejestrowane (zwykle) krajowe i zagraniczne, tj. nadane i dorgczone bez
pokwitowania,

b) przesylki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytki nadane i dorgczone
za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
zgodnym z Kodeksem postgpowania administracyjnego.

e Przesylki pocztowe bedg kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek obowigzujacych u Wykonawcy.
o Swiadczenie ustug na przekazy pocztowe.

Informacje dotyczace wykonywanej uslugi:

e Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2020.1026).

e Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg za
porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

e Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

e W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyike.
Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pierwszego zawiadomienia




(awizo); w przypadku niepodjecia przesylki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie przez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Dostarczanie przesylek adresowanych do Zamawiajgcego do jego siedziby — ul. Traugutta 6, 78-230
Karlino - kazdego dnia roboczego tj. od poniedzialku do pigtku w godzinach urz¢dowania
Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci,
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o trescei ustalonej z Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru na podstawie Ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2023.775 t.j.), ktére zapewni
we wilasnym zakresie. Zamawiajacy bedzie rowniez korzystal z potwierdzenia odbioru Wykonawcy,
ktére zostang udostgpnione bezplatnie. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce

Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesiagc kalendarzowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okre$lonymi
w normach.

b) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo —
wartosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych, wzdr zestawien powinien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

c) sporzadzenia w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo —
warto$ciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow
wagowych, wzdr zestawien powinien by¢ uzgodniony z Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen ustug pocztowych w trakcie trwania Umowy w przypadku ich
akceptacji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo
Pocztowe

Zamawiajacy nie wyraza zgody na otrzymywanie e—Faktury

Zamawiajacy w przypadku nadania przesylek innych niz wymienionych w Szczegbtowym opisie
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy dokona platnosci w oparciu o aktualny cennik ustug Wykonawcy
Zamawiajacy wyraza zgode, aby zapisy Umowy uwzglednialy zmiany wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w ponizszych przypadkach:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda miaty wplyw na
koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowanie programu elektronicznego — EN (elektroniczny nadawcay);
Zamawiajacy akceptuje inny niz okreslony w Zapytaniu ofertowym termin platnosci tj. liczony od dnia
wystawienia faktury okreslony jako 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, pozwalajgcy terminowo
dokona¢ platnosci za wykonane ushugi w ramach przedmiotu zamowienia;

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug, Zamawiajacy zalgczy do umowy na wykonywanie ustug
pocztowych zalgczniki dotyczace realizacji ushug pocztowych zgodnie z Regulaminem ustug
Wykonawcy uwzgledniajace postanowienia zawarte w zamowieniu oraz wzory potwierdzenia odbioru;

Miejsce i termin wykonywania zamoéwienia:

Ustuga bedzie $wiadczona w dni robocze od poniedziatku do pigtku
Umowa na ustugi pocztowe zostanie zawarta na czas od 2024-01-01 do 2024-12-31.
Umowa na przekazy pocztowe zostanie zawarta na czas od 2024-01-01 do 2024-12-31.



® Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako ustugi zrealizowane w zakonczonym okresie
rozliczeniowym {tj. miesigcu kalendarzowym oraz optaty okreslone w formularzu cenowym. Liczba ta
bedzie potwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

e Wynagrodzenie z tytulu wykonywania podmiotu zamoéwiefi bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem
w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzief obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Sposéb przygotowania oferty

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem
(Zatgcznik nr 1, zataeznik nr 2, zataeznik nr 3) nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisane;:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej W Karlinie

ul. Traugutta 6

78-230 Karlino

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przekazow pocztowych w obrocie
krajowym dla Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Karlinie.

Miejsce i termin zlozenia oferty
Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 2023-11-24 w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Karlinie lub na skrzynke mailowa: a.wojtowicz@karlino.pl

Zapytanie ofertowe opracowal: Artur Wojtowicz

Zamawiajacy

Dyrektor MGOPS Karlino - Katarzyna Gryszun







