
UMOWA O  

ŚWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG OPIEKUŃCZYCH  

Nr …………….. 

zawarta w dniu …………… pomiędzy: 

1. Gminą Karlino, Plac Jana Pawła II 6, NIP: 672-20-35-436- reprezentowaną przez: 

Centrum Usług Społecznych w Karlinie, ul. Traugutta 6, 78-230 Karlino, NIP: 672-11-37-809, 

zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, w imieniu którego działa: 

Dyrektor – Katarzyna Gryszun 

a 

2. …………………….reprezentowanym przez …………. Zwanym w treści umowy 

WYKONAWCĄ  

§1 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do realizacji świadczenie specjalistycznych usług  

opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi w okresie od ……… do …………., zwanych 

dalej „Usługami", na podstawie: 

a) art. 8 i 9 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,  

b) art. 18.1 pkt 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej,  

c) Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie 

specjalistycznych usług opiekuńczych, 

2. Wykonawca oświadcza, że należy do podmiotów, o których mowa w art. 1 pkt l b lit. a) ustawy 

z dnia 10 października 2002 r. o. minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U.2024.1773 t.j.). 

 

§2 

Do zakresu usług świadczonych na podstawie niniejszej umowy należą usługi z zakresu:  

- terapia integracji sensorycznej; 

- terapia logopedyczna; 

- terapia psychologiczna. 

 

§3 

Urnowa zostaje zawarta na okres od ………… do. ………………………. 

 

§4 

1. Pełny koszt usługi za 1 godzinę wynosi: 

a) w przypadku terapii integracji sensorycznej ………….. brutto za 1 h (słownie: …………… 

brutto za godzinę (nie więcej niż 4 godziny tygodniowo), 

b) w przypadku terapii logopedycznej ………….. brutto za 1 h (słownie: …………… brutto za 

godzinę (nie więcej niż 4 godziny tygodniowo), 

c) w przypadku terapii psychologicznej ………… brutto za 1 h (słownie: ………….. brutto za 

godzinę (nie więcej niż 4 godziny tygodniowo). 

2. Strony ustalają, iż Zamawiający będzie dokonywał zapłaty za faktyczną liczbę godzin świadczonych 

usług. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu rozliczenia za każdy miesiąc  

świadczonych usług, do 5 tego dnia następnego miesiąca, w formie faktury wraz z załącznikami nr 1. i 

2 do niniejszej umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania należności za wykonane usługi w terminie oraz na 

rachunek wskazany przez Wykonawcę. 



5. Cena określona w ust. 1 pozostanie niezmienna przez okres obowiązywania umowy, chyba, że zajdą 

okoliczności o których mowa w § 9. 

 

§5 

1. Strony ustalają, iż zlecenie na wykonanie specjalistycznych usług opiekuńczych stanowi kopia 

decyzji administracyjnej. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się zlecenie usługi ustnie lub 

przesłanie zlecenia w formie wiadomości e — mail.. Zlecenie takie następnie zostanie potwierdzone 

decyzją. 

2. Za datę zakończenia świadczenia usług na rzecz podopiecznych uważa się datę określoną w 

decyzji, a jeżeli data określona decyzją wychodzi poza datę końcową urnowy — data końcowa umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przystąpić do realizacji usługi w ciągu 2 dni od daty otrzymania 

zlecenia. 

§6  

Wykonawca wykonuje specjalistyczne usługi opiekuńcze osobiście lub przez inne osoby posiadające  

odpowiednie wykształcenie i kompetencje. 

 

§7 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania odpowiedniej jakości i terminowości 

świadczonych 

usług. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia harmonogramu pracy u poszczególnych osób,  

u których świadczone będą usługi, z góry za dany miesiąc. 

3. Zamawiający ma prawo dokonać kontroli świadczonych usług w miejscu świadczenia usług, w 

tym 

wglądu w dokumentację prowadzoną przez Wykonawcę. 

 

§8 

1. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez swoich 

pracowników 

w związku-z wykonywanymi usługami. 

2. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi innemu podmiotowi. 

 

§9 

1. Zmiany warunków umowy mogą być wprowadzane w wyniku okoliczności, których nie można 

było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 

2. W wypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w art. 142 ust. 5 ustawy prawo zamówień 

publicznych, strony podejmą negocjacje celem uzgodnienia zmiany wysokości wynagrodzenia  

przypadającego Wykonawcy, przy czym brak wypracowania i przyjęcia wspólnych ustaleń w wyniku  

negocjacji trwających co najmniej 2 tygodnie, uprawnia każdą ze stron do rozwiązywania niniejszej  

urnowy z zachowaniem 2 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec kolejnego  

miesiąca kalendarzowego. 

3. Wszelkie zmiany w treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                                   WYKONAWCA  



 Załącznik nr 1 

 

ROZLICZENIE ZA WYKONANIE SPECJALISTYCZNYCH USŁUG OPIEKUŃCZYCH 

W OKRESIE OD…………DO…………… 

 

L.P. Imię i  nazwisko Nr decyzji Ilość godzin 

przyznanych decyzją 

Ilość godzin 

wykonanych w  

miesiącu 

     

     

     

     

     

 



Załącznik nr 2 

 

Miesiąc  

Imię i nazwisko osoby objętej 

specjalistycznymi usługami 

opiekuńczymi 

 

Rodzaj usługi i wymiar godzin 

miesięcznie 

 

Osoba świadczona usługi (imię i 

nazwisko) 

 

 

KARTA PRACY SPECJALISTYCZNYCH USŁUG OPIEKUŃCZYCH NA TERENIE GMINY  

KARLINO. 

Data usługi Godziny od-do Ilość godzin Podpis usługobiorcy  

lub opiekuna  

prawnego 

    



Załącznik nr 1 do umowy z dnia……… 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  

zawarta dnia ………… pomiędzy: 

Gminą Karlino – Centrum Usług Społecznych  z siedzibą w Karlinie ul. Traugutta 6, zwanym w 

dalszej części umowy „Administratorem danych" lub 

„Administratorem" reprezentowanym przez: Dyrektora — Katarzynę Gryszun 

a 

…………………………………….. dalej występujące łącznie jako „Strony". Mając na uwadze, że 

Strony zawarły umowę Nr…………………….., w związku z wykonywaniem której Administrator 

powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych Strony postanowiły 

zawrzeć umowę następującej treści: 

§ 1 Definicje 

1. Administrator - administrator w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO. 

2. Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO. 

3. Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie ochrony danych osobowych w 

rozumieniu art. 4 pkt 12 RODO. 

4. Podmiot przetwarzający - podmiot przetwarzający w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO. 

5. RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1). 

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), zwanego w 

dalszej części „Rozporządzeniem", dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w 

niniejszej umowie, wyłącznie w celu wywiązania się przez Podmiot przetwarzający z zadań 

określonych w umowie Nr ………………………….. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 

z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że: 

a) wdrożył techniczne i organizacyjne gwarantujące przetwarzanie danych osobowych zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, w sposób zapewniający ochronę praw osób, których dotyczą dane 

osobowe, oraz 

b) dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą oraz odpowiednio wyszkolonym personelem, 

umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu określonych w 

umowie. 

 

§3 Zakres i cel przetwarzania danych  

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy następujące 

rodzaje danych osobowych: imię i nazwisko, adres wraz z numerem telefonu. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez podmiot przetwarzający 

wyłącznie w celu realizacji umowy z dnia ……………. 



 

§4 Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 

umowy. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w 

art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez pracowników, których upoważnia do 

przetwarzania powierzonych danych, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w podmiocie 

przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa 

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo 

państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych zgłasza je 

administratorowi w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia. 

§5 Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy 

środki zastosowane przez podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z minimum jednodniowym jego uprzedzeniem o zamiarze 

przeprowadzenia kontroli. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

w terminie wskazanym przez Administratora danych. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

§6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej 

zgody Administratora danych. 

Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 

Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii 

lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku 

przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o 

tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny 

interes publiczny. 

3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki 

jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie 

się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 



§ 7 Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 

sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 

określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 

przetwarzania tych danych, skierowanych do podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania 

w podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 

inspektorów upoważnionych przez Urząd. Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy 

wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§8 Inspektor Ochrony Danych 

1. Inspektorem Ochrony Danych powołanym przez Podmiot przetwarzający jest: Teresa Diakowicz 

email: iod@cuskarlino.p1.  

2. Jeżeli w momencie wejścia w życie niniejszej umowy Podmiot przetwarzający nie wyznaczył 

Inspektora Ochrony Danych, to po jego wyznaczeniu niezwłocznie prześle informacje wskazane w 

ust. 2 na adres email wskazany w ust. 1. 4. O zmianie osoby pełniącej funkcję Inspektora Ochrony 

Danych strony będą się informowały niezwłocznie bez konieczności zmiany niniejszej umowy. 

§9 Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od …….. do …………. Każda ze stron może  wypowiedzieć 

niniejszą umowę z zachowaniem 1 - miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

§10 Rozwiązanie umowy 

Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy podmiot 

przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych. 

 

§11 Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 

danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora danych w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia 

posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 

zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do 

przetwarzania,  przed dostępem osób t rzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich 

treścią. 

 

§12 Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  



2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia. 

4, Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla 

Administratora. 

 

 

 

 

 

ADMINISTRATOR DANYCH                                                              PODMIOT PRZEDTWAŻAJĄCY 

 


