R s~ Zarzgdzenie nr 122018
c':ii:b:}ﬁ;t:\‘ﬁ1ﬁr_';& sporediterownika Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bobolicach

ul. Jednosci Narodowe] 13 z dnia 12.03.2018 r
76020 BOBOLICE.

gl, (0341 318 75 05, fax (0-04) 31871 13
CoTl i sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania w zakresie preeciwdzialania praniu pieniedzy

araz finansowanin terroryzmu ™,

Na podstawie art. 15 a ust. 2 w zwiazku z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.
0 przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (L. j. Dz. U, 2 2017 r, poz. 1049)
oraz art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1900 r. o samorzadzie gminnym (t. j. z 2017 r. poz. |875)
zarzgdzam, co nastepuje;

§ 1. Wprowadza sig .Instrukcje postepowania w zakresic przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu®, stanowiaca zalacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Wyznacza sig Pania Alicje Sobezak —Glowna Ksiggowa Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocey
Spolecznej w Bobolicach na Koordynatora ds. wspolpracy - osobe odpowiedzialng do wspdlpracy
z Generalnym Inspekiorem Informacji Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwiazanveh
z realizacja zadan dotvezacych przeciwdzialania praniu brudnych pieniedzy oraz finansowaniu
lerroryzmau.

§ 3. 1L W celu wladciwego wyvkonywania zadan | zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych
czynnosci wprowadza sie:

I} .rejestr powiadomien™, stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

2) wzor powiadomienia Glownego Inspektora Informacji Finansowej. stanowiacy zalycznik nr 4
do zarzadzenia. )
§ 4. 1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Miejsko - Gminnege Odrodka Pomocy Spotecznej
w Bobolicach do zapoznania sig z tredcia zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien poprzez
zlozenie oswiadezenia, stanowiacego zakaeznik nr 2 do zarzadzenia,
2. Oswiadczenie o przyvjeciu do wiadomosci i przestrzegania postanowien zawartych w Instrukeji
postepowania W zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu”
dolgcza sie do akt osobowych pracownikow.

§ 5. Zobowigzuje sie Kierownika Migjsko- Gminnego Odrodka Pomocy Spoleczng) w Bobolicach
do egzeckwowania zlozenia przez pracownikow iednostki oswiadczen wg wzoru okresloneso
zataezniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Alicji Sobczak.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Latgezaik Nr f

do Larzgdzenia ar [22018
Kierownika Migisko- Grunnego
Hrodka Pomtacy Spoleczne;

w Bobolicach = daia 12032008 r

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECTWDZIALAN IA PRANIU
BRUDNYCH PIENTEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. lekro¢ w Instrukeji jest mowa o

)Ustawie — nalezy rozamieé ustawe z dnia 16 listopada 2000r, o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu ( t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1049),

2)GHF ~ nalezy przez to rozumieé Generalnego Inspektora Informacji Finansowe] — Generalny
Inspektor Informacji Finansowej,

IM-GOPS — nalezy przez to rozumied M igjsko- Gminny Odrodek Pomocy Spolecznej w Bobolicach.

4)Kierownik— nalezy przez to rozumieé Kierownika Migjsko- Gminnego Osrodka Pomocy spoteczne]
w Baobolicach.

§ 2.Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow M-GOPS, w trakcie wykonywania obowiazkdw
stazbowych, do:

I} Dokonywania analizy | oceny realizacji transakcji w rozumieniu art, 2 pkt 2 ustawy,
a w szezegolnosci wplat 1 wnioskdw o zwrot kwot. przeniesien wlasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych, w tym oddania pod zastaw. zamian wierzytelnodei na akeje lub udzialy — zardwno
gdy czynnosci te dokonywane sa we whasnym, jak i eudzym imieniu. na wlasny_ jak i cudzy rachunck,
w ktérych wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwosé wprowadzenia do obrotu finansowego wartodei
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zradel.

2) Sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakeji, co do ktorych zachodzi podejrzenie.
7e maja one zwiazek z popelnieniem przestepstw, o ktdrych mowa w art. 65a lub art. 209 Kodeksu
karnego,

3) Zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacyveh te transakeje.

4) Lwracania szezegdlnej uwagi na:

a)ransakeje nietypowe zwigzane 7z nabyciem majatku komunalnego.

bjumowy i transakcje rwiazane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w M-GOPS, realizowane na warunkach odbiegajgeych od istniejgeyeh standardéw:

¢)na nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace m igdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow wykonania
zamowienia w sposob razaco odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow;

dna udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotow w nietvpowych przedsiewzigciach,
szezegdinie finansowanyveh z udziatem kapitalu zagranicznego:

¢Jdokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka (np. tytulem zaplaty za nabvte mienie);
fidokonywanic wplaty naleznosei w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu:

giprzypadki  dokonywania nadplaty (np. podatkéw i innveh oplat) lub wplat nicnaleznych
I ewentualnego ich wycofania:

h)przekazywania  bezposredniemu przelozonemu. a  nastepnie Koordynatorowi - osobie
odpowiedzialnej ds. wspdlpracy z GIIF w formie rotatki stuzbowej dotyezacej opisu podej rzanych
transakeji wraz z uzasadnicniem. iz zachodzg okolicznosei wskazane w art, 15 a ust, | pkt. | ustawy
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oraz. ze istnigje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zalaczajac do powyiszej notatki
projekt powiadomienia wraz z dokumentacja, o kidrej mowa w pkt2i3.

§ 3.1. Koordynator ds. wspolpracy z GIF uznajac zasadnosé podjecia dzialan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Kierownikowi projekt powiadomienia GIIF. zawierajgey  opis
ujawnionych okolicznosei oraz przyczyn, dla ktéryeh uznano, ze moga wskazywad na prowadzenie
dzialan majacych na celu pranie pieniedzy lub finansowanie terraryzmu.

2. W przypadku stwierdzenia braku przeslanck do powiadomienia GIIF Koordynator sporzades
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Kierownikowi celem podjecia odpowiedniej decyzii.
3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna byé przechowywana w sposéb zapewniajacy
poufnosc i udostgpniona osobom wymienionym w pkt. 5 oraz innym oscbom upowaznionym
przez Kierownika.

4. Podpisane zawiadomicnia wpisuje si¢ do , rejestru powiadomien™, kidry prowadzi Koordynator
ds. wspolpracy z GIIF stanowigey zatacznik or 1 do Instrukeji.

3. Dostgp do rejestru powiadomien oraz dokumentdw wymienionych w pkt. 3 maja:

I)Kierownik Migjsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bobolicach,

2)Koordyvnator ds. wspotpracy z GIIF

§ 4.1. Koordynator ds. wspolpracy z GUF odpowiada za realizacje zadan wynikajacveh z art. 15
Parl, 15a ustawy. Do jego obowiazkdw w szezegdlnosci nalesy:

I)nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawienie propozyiji
dotyezgeveh uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

2)okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIT o podejrzanych popeinienia prania pieniedzy
oraz finansowania terrorvzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan oraz preedstawienie
Kierownikowi raportu ( do 31 grudnia kazdego roku 7a caly rok).

Bobolice, dnia 12.03.2018 ¢




Latgoznik Nr 2

do Zarzad=enia nr] 22018
Kierownika Miefvko- Gminnego
Odrodka Pomocy Spoleczney

w Babolicach 2 dwea 1203208 ¢

{Tmie ¢ nazwiska)
{stanowizko)

(razwa jednosiki)

OSWIADCZENIE

Ninigjszym oswiadczam, ze przyjatem/lam do wiadomodei i przestrzegania zasady okreslone
W Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu’™ oraz zobowigzuje si¢ postepowaé zgodnie z zawarlymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania preepisow  ustawy z  dnia

16 listopada 2000 1. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.). Dz.U. 2 2017 r., poz. 1049).

(podmpds



GLOWNEGO INSPEKTORA INFROMACJT FINANSOWEJ

REJESTR POWIADOMIEN

Zolgeznik Nr 3

do Zarsqulzemia ne 122018
Kierownika Migisko- Gminne i
rodka Pomocy Spoleczng;

w Bobolicach = dria 12.03.20718 »

| Data migjsce
rodzaf transakeji

Ulezestnicy
iransakoft

Clpis tredef
dokumentdw
dotyczgeyveh
fransakeji

Dara przekazania
Keordvnatorowi

Starowisko
kogrdvialora

Daler wysbaria
Poviadomienia

do (rl{F

ik




Falgeznik Ny 4

do Zarzgd=enia nr | 22018
Kierownika Migjsko- Gminnego
(Mrodka Pamocy Spodeczrey

w Boboflcach = dra 1 2.03.2018 ¢

WZOR POWIADOMIENIA
GEOWNEGO INSPEKTORA INFORMACI! FINANSOWET

Bobalice: dnia .

(Svenaiure)

Generalny Inspektor informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEENIENIA PRANIA PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIA TERRORYZMU

-

Na podstawie art. 15 a ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryvzmu ( Dz U. z 2017 r. poz.1873) powiadamiam, iz w trakcie
czynnosei przeprowadzone] w zwigzku 7:

Zachodzi podejrzenie prania pieniedzy/ finansowania terroryzmu®

Opis ustalen®*

Zataczniki®***

ipedpis oreby upowainione])
*nitepoirzebne skeeslic
**Opiy ustalen powinicn zawierad dane, o kedeveh mowa woart 12 uge | PR 14 praz arl, 13a usid ustawy. o w zakresie

darvel dolvesgevel wezestmikiw transakc(i — w miare mosliwesci nalesy podad informacie; o kidrech mowe wart ¥ s ¥
sy,

***godnie z art. 15 a wst 1 phkt 2 ustowy, nalesy dolgezyd potwierdzone kople dokumentdw dotvezgeyeh transakei
<t do kioryeh zachodzi podejrzenie, 2e majy one zwigzek = popetnieniem praestepstw okreslonych w art, 1635a lub woart, 209
kodeksn karnego oraz informacje o sironach tveh transakeii.
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