Zarzadzenie Nr 14/2021
Kierownika
Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bobolicach
z dnia 15.02.2021 r

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

Na podstawie § 9 ust. 5 Statutu  Miegjsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecame) w
Bobolicach nadanego Uchwala Nr VI/63/19 Rady Miejskie] w Bobolicach z dnia 25 kwietnia 2019 1.
ze zmianami, w zwiazku z art. 44 ust, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r,, poz. 869, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.Wprowadza sie regulamin udzielania zamdéwien publicznych dla postepowan o wartoscei
nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 2zl netto, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkr 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych stanowiacy zalacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie pracownikow Miejsko —Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bobolicach
do zapoznania sig 2z trescig Regulaminu o Ktérym mowa w §1 oraz do przestrzegania zawartych
w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Pani Ewelinie Wujak.

& 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2017 Kierownika Miejsko —Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bobolicach z dnia 20 czerwca 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczgcego realizacji
wydatkdw publicznych, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 guro, Zarzadzenie Nr 10/2014 Kierownika Migjsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bobolicach z dnia 17 stycznia 2014 r. w sprawie : sporzadzania ,Rejestru zamowien publicznych
zwolnionych ze stosowania przepisdw ustawy prawo zamowien publicznych, tj, art. 4 pkt 1 -3, 6, 7
i 10 =13, 136 — 138 oraz art. 4 pkt 87, Zarzadzenie Nr 9/2015 Kierownika Migjsko — Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecenej w Bobolicach z dnia 02 styczmia 2015 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie : sporzadzania . Rejestru zamowien publicznych zwolnionych ze stosowania przepisow
ustawy prawo Zamowien publicznych, tj. art. 4 pkt 1 =3.6,7 1 10 =13, 136— 138 oraz art. 4 pkt §”

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 15.02.2021 r.
.x,f }, {

Aprezedstawicle! pracowmikdw’ / heer:mn k .W{_rUQ{":




Zalgezsnik nr {
do Zarzgdzenia Ne 14/2024

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartoéei nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl.,
0 ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznveh

§ 1. Slowniczek

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publ icznych jest mowa o

| Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Bobolicach.

2.Kierowniku - nalezy przez to rozumieé¢ kierownika Miejsko - Gminnego Oérodek Pomocy
Spotecznej w Bobolicach lub osobe przez niego upowazniona.

3.Pracowniku ds. zaméwieri publicznych - nalezy przez to rozumieé pracownika, ktdry jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiedniej procedury, celem udzielenia zaméwienia;
4.Pracownik merytoryczny - nalezy przez to rozumie¢ pracownika MGOPS, prowadzacego
zadanie, ktorego dotyczy zamdwienie;

5.Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy oferte w postepowaniu prowadzonym
przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia:

6.0PZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia. tj. dokument okreslajacy
Jednoznacznie i szezegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego charakterystyke
i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

7.Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych,
znajdujacy si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/nazwazamawiajacego:

8.BIP - nalezy przez to rozumied strong internetowg Miejsko — Gminnego Ogdrodka Pomocy
Spolecznej w Bobolicach - Biuletyn Informacji Publicznej;

9.Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiert publ icznych
(Dz. L. z2019r, poz. 2019 ze zm.)

§ 2. Zasady ogdlne

. Ninigjszy Regulamin stosuje sie¢ do udzielania zamoéwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt lustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Pzp
tj. 130 000,00 zt;

2. Pracownik ds. zamowien publicznych ma obowiazek uzupehienia Planu zaméwien publicznych
najpéiniej do 20 dni od przyjecia budzetu na dany rok.

3. Glowny Ksiggowy ma obowiazek powiadomi¢ niezwlocznie pracownika ds. zamawien publicznych
o uchwaleniu budzetu na dany rok.

4. Kazdy pracownik jednostki odpowiedzialny za realizacje zadan ma obowiazek wydatkowania
srodkéw  zgodnie z Planem zaméwien publicznych i kazdorazowo zglaszaé pracownikowi
ds.zamowien  publicznych  wszystkie zmiany dotyczace Planu  zamodwien publicznych
przed dokonaniem planowanego wydatku.

5. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

I} zachowania uczciwej konkurencji. rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego  gospodarowania Srodkami publicznymi, w tvm zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposib celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszvch efektéw z danych
naktadow.



6. Zamowienia wspdifinansowane ze $rodkow europejskich lub innvch mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytveznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

7. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownik,

2) Pracownicy Dzialu ksiggowosci,

3) pracownik ds. zamowien publicznych,

4) pracownik merytoryczny, W jakim pOWierzono mu ¢zynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

8. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do bieZacego przekazywania faktur pracownikowi
ds. zamowien publicznych celem ich ewidencjonowania w rejestrze zamowien publicznych.

9, Pracownik prowadzacy rejestr umoéw jest zobowigzany do biezgcego informowania pracownika
ds. zaméwien publicznych o zawartych umowach w ramach zaméwien publicznych.

10. Pracownik ds. zaméwien publicznych zobowigzany jest do 15 dnia kazdego nastgpnego miesigea,
ktérego rejestr dotyczy do weryfikacji dokonanych wpisow z Dzialem Ksiggowosci
oraz pracownikiem prowadzacym rejestr umow.

|1. Pracownik ds. zamowien publicznych zobowiazany jest do prowadzenia rejestru zamowien,
kiérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 zt netto, wedhig wzoru stanowiacego zatacznik nr
7 do ninigjszego Regulaminu.

12. Pracownik ds. zaméwien publicznych, sporzgdza roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwien
publicznych.

§ 3. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

| Przed wszczeciem procedury pracownik ds. zamowien publicznych szacuje z nalezyta starannoscia
wartosé zamdwienia, w szezegodlnosci w celu ustalenia:

1jezy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2)ezy wydatek ma pokryeie w planie finansowym MGOPS;

3)ezy wydatek ujety jest w Planie zamowien publicznych.

2. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.

3. Ustalenie szacunkowe]j wartosci zamowienia dokonuje sig w sz¢zegolnoscei:

1 jpoprzez analizg i badanie rynku;

2)poprzez analize wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartodci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen lowarow
i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego:

3)w oparciu o akalnie obowiazujace cenniki, katalogi badZ inne tego typu dokumenty;

4)dla robot budowlanych przez sporzadzenie wstgpnej wyceny robat lub kosztorysu inwestorskiego.

4. Obowigzek wynikajacy z ust. 3 nie dotyezy przypadkéw, gdy ze wzgledu na szezegolny charakter
i rodzaj dostaw, ustug lub robot uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu
Wykonawey. Wowezas dopuszezalne jest szacowanie wartosci zaméwienia na podstawie jednej
oferty.

5. Ustalenie szacunkowej wartodci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
stanowiacej zalacznik nr | do niniejszego Regulaminu informujacej o sposobie obliczenia wartosci
szacunkowej zamdéwienia, majac na wzgledzie zapisy ust 3 i ust. 4 powyzej wraz Z zalaczonymi
do niej dokumentami stanowiacymi potwierdzenie ustalenia wartosci szacunkowej.

6. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe] wartoéci zamdwienia w szczegblnosci sg:
1)odpowiedzi cenowe wykonawcow,

2)wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone datgy dokonania
wydruku},
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3)wydruki cen zawarte w informatorach, cennikach j publikacjach (opatrzone daty dokonania
wydruku),

4)kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia, itp.,

3)kosztorys inwestorski dla robét budowlanych, planowane koszty prac projektowych oraz planowane
koszty robét budowlanych.

7. Szacunkows wartosé zamowienia ustala sig w zlotych,

8. Na podstawie 0szacowane) wartosci zaméwienia stosujemy odpowiednia procedure,

9. Niedopuszczalne Jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w cely ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Pzp.

10. W postepowaniach o udzielenije zamowienia publicznego we wszystkich przedziatach kwotowych
pracownicy  meryloryezni w porozumieniu z pracownikiem ds. zamowien  publicznych mogs
przeprowadzié negocjacje z wykonawcami, ktrzy zlozyli oferte.

11. Zawarcie pisemnej umowy nie Jest obowiazkowe do progu 10 000,00 zl netto,
pod warunkiem udokumentowania dowodem ksiggowym, odzwierciedlajgeym  tredé operacji
i'lub  zdarzenie gospodarcze, podlegajacym ewidencji ksiggowej lub zleceniem stanowiacym
zalgeznik nr 6 do niniejszego Regulaminy podpisanym przez Kierownika.

§ 4. Rodzaje procedur

l.Ze wzgledu na OsZacowana wartoié  zamowienia wyrozniamy procedury dla Zamowien
dla kiérych nie ma obowiazku stosowania ustawy Pzp:

1) do 10 000,00 2} netto,

2) od 10 000,00 zI netto do 80 000,00 zt netto

3) od 80 000,00 71 netio do 130 000,00 21 netto

§ 5. Wszezecie procedury

1. Zaméwienia ponizej kwoty 10 000,00 zt netto przygotowuje i przeprowadza w sposob celowy
i oszezedny pracownik merytoryczny lub pracownik ds. zaméwien publicznych, jako zamowienie
bezposrednie, bez zastosowania Przepiséw niniejszego Regulaminu, Podstawa udokumentowania
zamowienia jest faktura lub rachunek. oOpisane przez pracownika merytorycznego lub pracownika
ds. zamowien publicznych dokonujacego zaméwienia.

I)Dla zamowien, ktorveh wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 7 netto, mozna
fakultatywnie dokona¢ rozeznania cenowego,

2. Zaméwienia od 10 000,00 21 netto do 80 000,00 zI netto sa udzielane w nastepujacy sposob:
W pierwszej kolejnosei pracownik ds. zaméwies publicznych musi uzyskat wstepna zgode
kierownika oraz glownego ksiegowego, na wszezecie procedury. Zgoda ma by¢ pisemna na notatce
stanowigeej zalacznik nr 1 do n iniejszego Regulaminu 7 ustalen 18 szacowanej wartosci Zamowienia.
2)Pracownik ds. zaméwien publicznych wystepuje do Kierownika z wnioskiem stanowiacym
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia.

3)Przed wypelnieniem wniosky pracownik ds. zaméwien publicznych wysyla zapytania ofertowe
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow danego zamdéwienia. Zapytanie ofertowe upublicznia sie
Na stronie internetowej BIP Zamawiajacego. Wzér zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 3
do niniejszego regulaminuy.

W przypadku  braky mozliwodei przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonaweow, dopuszeza si¢ przeslanie zapyvtania ofertowego do mnigjszej liczby Wykonawcow
z jednoczesnym zamieszezeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP Zamawiajacego.
5)Wniosek, o ktérym mowa w ust, 2 pkt 2), zawiera w szczegolnosci:

-0OPZ,



-informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

-szacunkowsy wartosé zamowienia w zlotych 1 euro, ze wskazaniem daty dokonania szacowania,
-wskazanie zrodla finansowania,

6)Oferty skiada sig w formie pisemnej lub droga elektroniczna na adres e-mail wskazany w zapytaniu
ofertowym, na formularzu stanowiacym zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

71Do wniosku nalezy dolaczyé w formie zalgcznika notatke z szacowania wartosci zamowienia oraz
otrzymane oferty. Kierownik wyraza badz nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zamdwienia.

8)Dla zamdwien od kwoty 50 000,00 zl netto do 80 000,00 zI netto dopuszcza sie mozliwose
umieszezania zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej.

W celu wyboru oferty najkorzysiniejszej dopuszeza sie prowadzenie negocjacji z wykonawes,
ktorego oferta przedstawia z najkorzystniejszy bilans zastosowanych kryteriow.

10YOferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia lub innymi istotnymi dla zamoéwienia
elementami odrzuca sie,

| 1)Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia pracownik ds. zamowien publicznych
sporzadza protokdl ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 5 do ninigjszego regulaminu, ktory okresla
CO najmniej;

a)wskazanie oséb uczestniczacych w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
Zamowienia.,

b)opis przedmiotu zamdowienia;

cjokreslenie warlosci zamdwienia;

d}dane wykonawedw oraz parametry zlozonych ofert;

¢ Jinformacje o wyborze wykonawcey wraz z ewentualnym uzasadnieniem.

12)Protokdt podlega zatwierdzeniu przez kierownika;

13)Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Kierownik oraz Glowny Ksiggowy:

14)Umowe sporzadza sig co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
ponumerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla Wykonawcey, a drugi dla Zamawiajacego;

15)Po udzieleniu zaméwienia lub jego uniewaznieniu, pracownik ds. zamodwien publicznych
powiadamia wykonawcow ktorzy zlozyvli oferty o wyniku postepowania, oraz zamieszcza informacje
o wyniku postepowania na stronie internetowej gdzie zamieszezone bylo upublicznienie danego
postgpowania,

16)Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika
ds. zamowien publicznych, ktéry jest odpowiedzialny za jego archiwizacje.

3. Zamowicnia od 80 000,00 zl netto do 130 000,00 zi netto sa udzielane w nast¢pujacy sposaib:
1)Pracownik ds. zamdwien publicznych musi uzyskaé wstepna zgode kierownika oraz glownego
ksicgowego, na wszczecie procedury. Zgoda ma by¢ pisemna na notatce stanowiacej zalgcznik nr 1
do ninigjszego Regulaminu z ustalenia szacowane] wartosci zamowienia;

2)Pracownik ds. zamdwien publicznych wystepuje z wnioskiem do Kierownika stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia ;

3)Wniosek, o ktérym mowa w pkt 2), zawiera w szczegolnosci:

-0OPZ,

-informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

-szacunkowa wartos¢ zamowienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania szacowania,
-wskazanie zrddia finansowania;

4)Dokumentami  potwierdzajgcymi  ustalenie  szacunkowej wartoSci zamOwienia 53
w szezegdlnose:




-protokél z postepowania o charakierze szacowania wartosei zamowienia przeprowadzonego
na Platformie Zakupowe;.

-kopie umdéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z okresu poprzedzajacego moment
szacowania wartosci zamowienia. z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych uslug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw | ustug
konsumpcyjnych ogdltem.;

)Dla zamoéwien od kwoty 80 000,00 zI netto do 130 000,00 21 netto istnicje obowigzek
umieszczania zapytania ofertowego na Platformie Zakupowe] z dostepem nieograniczonym,
Pracownik ds. zaméwien publicznych moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie
Wykonawedw swiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia;
6)Pracownik ds. zamédwien publicznych, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez
Wykonaweow  dotyczacych OPZ  lub  wzoru umowy, zamieszeza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowej;

/)W szezegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczaja rownowartosé zabezpieczonyeh érodkéw
zamawiajacego, Pracownik ds. zamowien publicznych ma mozliwoéé:

-przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema Wykonaweami, ktérzy
zlozyli najkorzystniejsze oferty,

-przedlozenia wniosku o zwiekszenie $rodkéw na realizacje zamowienia;

§)Po dokonaniu wyboru Wykonawey pracownik ds. zaméwies publicznych skiada do Kierownika
protokdd z postepowania wygenerowany z Platformy Zakupowej:

9)Po dokonaniu akceptacji protokolu z postepowania przez Kierownika pracownik ds. zaméwien
publicznych uzupefnia projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Kierownika; .
10)Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Kierownik oraz Gléwny Ksiegowy:

I1)Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch Jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
ponumerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla Wykonawey, a drugi dla Zamawiajacego;

12)Informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszeza si¢ za posrednictwem komunikatu publicznego
na Platformie Zakupowej niezwlocznie po zawarciu umowy;

13)W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo im i¢ 1 nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty

14)Archiwizacja procedur odbywa sie elektronicznie, za pomocy Platformy Zakupowe;.

§ 6. Odstgpienie od stosowania Regulaminu

I. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik moze podjac decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 I 3. Przeprowadzenie rozeznania rynku
potencjalnych wykonawedw nie ma zastosowania, gdy ze wzgledu na szezegélny charakter
i rodzaj dostaw, ustug i robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zlecenia konkretnemu
wykonawcy.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. |, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowe| sporzadzonej przez pracownika ds. zaméwiefi publicznych, podlegajacej zatwierdzeniu
przez kierownika. W notatce stuzbowej nalezy w szezegdlnosci wskazaé okolicznodei uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu.

3, Udziclenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szezegdlnodei dotyezacych
finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajaeych sposob udzielenia zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw curopejskich lub innych
mechanizméw finansowych.



Zalqeznik nr |
do Regulaming udzielania
zamdwien publiczmch

Znak SPrawyi....oeeeeenn,

(migjscowosdé, data)

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowien publicznych ktérveh wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

1. Nazwa nadana zaméwieniu:

2. Opis przedmiotu zaméwienia (obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumialych okreslen
ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zaméwienia mogacvch mieé
wplyw na ustalenie wartodci zaméwienia, Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia
zaleca si¢ wykona¢ w osobnym zalaczniku):

3.: Zaméwienie jest czescia/ nie jest czescig* zamdwienia tego samego rodzaju wg stanu
okreslonego w Planie zaméwien publicznych na biezacy rok pod T L e
Suma zaméwien tego samego rodzaju b L e T
Stosujemy procedure:

© do 10 000 zl netto wg Planu zamdwien publicznych

¢ od 10000 zinetto do 80 000 2 netto wg Planu zamowien publicznych
o od 80000 zinetto do 130 000 z} netto wg Planu zaméwien publicznych

4. Szacunkowa warto$é¢ zamdéwienia (netto wraz z podaniem podstawy okreslenia wartosci
zamOwienia. Nalezy poda¢ wartodé w zlotych. Czynno$é ustalenia szacowania wartosci
zamowienia jest czynnoscia poprzedzajaca czynnosé zapytania ofertowego).

SONG 1 1=i 1 (1)

I) Szacunkowa warto§¢ zamowienia obliczono w oparciu o:

B e e . p..r...-a-1......au|......-u,.......-.h-......nn...-............-....q Frnamaaradgnn
ua.,.-.....--anu....-..-u-"....a--u|.....--a.".-...-au.....-.an.q|.....ua."....an.a.-.-.....-a.,".....u,,.-......-aq.-......-..,.......-q......

B T . as ar LT

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderdw, katalogéw, kosztorysy lub inne #rédta),

5. Zestawienie potencjalnych Wykonawedow (nalezy wpisaé, do ktérych skierowano
zaproszenia do skladania ofert).



4. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

| )zaméwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wegledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia:,

2justug w zakresie swiadczenia obshugi prawnej, informatycznej;

3ustug w zakresie szkolef;

4justug z zakresu medycyny pracy;

5)dostaw i ustug finansowanych z zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych.

§ 7. Postanowienia koncowe

I. Naruszenie ninigjszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych,

2. Naruszenie form, zasad i trybdw postepowania w sprawie zamowienia publicznego stanowi
naruszenie dyscypliny finansow publicznych | podlega odpowiedzialnodei dyscyplinarnej,
finansowe] 1 karnej — zgodnie z powszechnie obowiazujacymi w tej mierze przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem oraz ustawa Pzp obowigzuja przepisy kodeksu
cywilnego,



Latgeznik nr 2

do Regulamin udzielania
zamdwien publiczrmeh

EXiBk SPRIVWYE s

{migjscowosé, data)

WNIOSEK

rozpoczynajacy procedure postepowania o udzielenie zaméwienia od 10 000,00 z} netto
do 130 000,00 zI netto

UWAGA: Przed zlozeniem wniosku i upublicznieniem zapytania ofertowego, pracownik ds. zaméwien
publicznych musi uzyskaé wstepna zgode Kierownika oraz gléwnego ksiggowego, na wszczecie procedury,
Zgoda ma by¢ pisemna na notatee z ustalenia szacowane] wartosci zaméwienia.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

--ul|--n-r---a-u“--r-----u-u--------u-a-u----------uuq--n.-.."...u..-...-.....u..".........u..

2. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego:

3. Poréwnanie ztozonych ofert;

Przedmiot zamowienia Pordwnanie cen Pordéwnanie cen Poréwnanie cen
u potencialnego u potencjalnego u potencialnego
wikonawcy nr 1 wykonawcy nr 2 wykonawcy nr 3

4. Kryterium oceny ofert oraz przvznane PUIKEY? Lot ee e
3. Wartos¢ zaméwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy ustalone z nalezyta
starannoscia:

DB o S e T

6. Termin wykonania zaméwienia: ...................

8. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia;

{podpis 1 pieczed pracownika ds. zamdwien publicznyeh)



LP. | Nazwa i adres Wykonawcy Dara Sposdh wyslania | Data otrgymania informacji ;wrotne]

wysfania apylania
apytania afertowego
ofertowego

Zaproszenie do skiadania ofert zostato opublikowane na stronie intermnetowe] BIP wdniu oovnniniinesiinn,

6. Zestawienie zlozonyeh ofert

LP. | Nazwaiadres Wykonawcy | Data lofenia | Sposdb zlotenia Kryteria oceny afert
aferty’ nr aferty
rejestracji Cena Inne kryteria

7. Informacja o prowadzonych negocjacjach*®;

8. Wybrano oferte nr:

9. Uzasadnienie wyboru:

Postepowanie przeprowadzilMas e
(imie | nazwisko, stanowisko, podpis)

Zatwierdzam
pod wzgledem finansowym
Postepowanie zatwierdzil/ nie zatwierdzil*:

{data, podpis Kierownika)
* niepotrzebne skreslié



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania
zamdwien publiczaych

{migjscowosé, data)

Zamawiajgcy:

Gmina Bobol ice, Miejsko — Gminny Oérodek Pomocy Spoleczne] w Bobolicach
Dane do faktury/rachunku:

Gmina Bobolice

NIP: 4990441187

Platnilk:

Migjsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bobolicach
ul. Jednosci Narodowej 13, 76-020 Bobaolice

Dodatkowych informacji udziela:

Imig i nazwisko pracownika ds. zaméwien publicznych

Numer telefonu: 94 3187595

ZAPYTANIE OFERTOWE
Diokladna nazwa i adres Wykonawey
Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

Nazwa przedmiotu zaméwienia

- Opis SpOSObU PrzyOtOWANIA OFBIY ....ccuiirirriios i isnessicsssisesssios st

(R =

.............................................. LMISAE. . ....cocismscivinmininni
Podpis pracownika ds. zaméwien publicznych Podpis i pieczeé Kierownik

6. Zalaczniki:

-projekt umowy,
-inne dokumenty



9. Potwierdzenie posiadania Srodkow finansowych:

&) glowny KSIEEOWY o osmsimssriinscsimmmirisissroims
(podpis 1 picczed)

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM* DO REALIZACII .

(data, pieczec i podpis Kierownika)

* niepotrzebne skresli¢



Zatqeznik nr 4
do Regulaminu udzielania
samdwien publicznych

OFERTA

dbEddER R e S TR T T LA L R L R e

Nazwa Wykonawey

Adres Wykonawey
NIP
REGON

Nr rachunku bankowego

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia

sarsdEEssEaa PEmammeEaeEd ek

{Pracownik ds. zamdwien public

srsspabasEanE peetsasEssEdnE FAatrssEedEaTRALE et mssssaarEa

znych wpisuje nazwe zgodna z rozestanym zapytaniem ofertowym)

Za:

G MU P R ST i zt
Podatek VAT ..o s sssin s zt
Cone DIHD s ssmaannsm i s i z

2, Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:
-termin wykonania zamOwienia® ...
LTI PRATIOSCH™ oiuereiunrisiismrasearne s rsesst b a s bbb m a8 b1 00
-warunki gwarancji® ..........ococimnm o .
-inne warunki realizac]i ZAMOWIERIA® ... ..o

3. Oswiadczenie:

1) zapoznalem si¢ z trefcia zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz akceptuje
warunki w nim zawarte;

2) zapoznalem sie ze wzorem umowy i zobowiazuje sig, w przypadku wyboru muojej oferty,
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w migjscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;

anamEEEEEEEA AR RN AR R R T R LR L]

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcey lub osoby upowaimiongj

= wpisa¢ wiasciwe



Zadqeznik nr 3
do Regwlaming wd=ielania
samdwien publiczmych

Znak sprawyi.......occoovun....

(migjscowosé, data)

Protokol
podstawowych czynnoéci
zamowien publicznych o wartosci
od 10 000,00 zI netto do 130 000,00 zt netto

1. Nazwa komorki organizacyjnej:

u.|.-.-...u.-....“u-.-.-...-u.-........1...“a--.-.n.u.-..-...n..q...u-p-....-a.,..-..un..-.-....u..

2. Opis przedmiotu zaméwienia: (zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku
i notatce)

3. Wartod¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostala na kwote: ... . PLN netto,
€O w oparciu o kurs euro daje réwnowartodé EEPPTRRMRRRPRPPRIION 1 3

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w = R I podstawie:

...;u......-up.-.-...-u|.-.-.“u-"...-u-.-..-..-n.-"..uu,..-..u.-.-...ua-.....uq.-.-...uu..-..un."...u..-..."u
&ll-q||llllli|rllldI-I---|-||lllllI-rll'!I-lll-|lllllI-I--|l|IIIJJ'rllldlI-I-r-|adI-I-l--||rlllll|rrlldII----|||lll--|rllaII---|-||lladd|-|-.|||.---||-.la|I-
L L L T P ey

mEd R e R A A B

Ustalenia wartoéci zaméwienia, o ktorej mowa wyzej dokonat /1a:

(imig i nazwiskao)



5. Wykaz wykonawcow, kidrych zaproszono do udzialu:

LP. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Cena brutto

Inne dane
podlegajgce
ocenie pod
wigledem
ustalonych
kryteridw

6. Wykaz wykonawcow, ktorzy zlozyl oferte:

LP. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Cena brutto

Suma
punktdw

7. Wskazanie wybranego Wykonawcy. ktory ztozyl najkorzystniejszg ofertg:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano ofertg r ...,
BTV FTIIIIVE . o005 0 s s en S R s R PSR AR A AR e A SRR SR ARR SRR Tt s mmmn s

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postgpowania informacje:

PR AR EA e R E AR R R R RN E R b A A A A ad A AR s R R PR RS ARSI

9. W wyborze uczestniczyli:

A EEAA RSN EEEA R R R TR RN AR,

(Imiona i nazwiska osdb, kiore braly udziat w wyborze najkorzystniejszej oferty)




10. Opisu przedmiotu zaméwienia dokonal /ta:
(Imiz i nazwisko osoby, kiéra Przygotowywala opis przedmiotu zaméwienia)

11. Dokumentacje w postepowaniu prowadzit /1a:

(Imig i nazwisko osoby, ktéra prowadzita dokumentacje)

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM*

idata | podpis Kierownika)

*niepotrzebne skreslié



Zatlgezrik nr 6
do Regulaminu udzielania
zamowien piabliczimich

Migjscowost, data

ZLECENIE NR............

1. Zleceniodawea:

Kierownik Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bobolicach, sklada zlecenie
wykonania ustugi, dostawy, roboty budowlanej* dla:

Wykonawea:

T I e e P s o S L L A P e B T AR A S bt bt ane ety

2. Zlecenie winno byé zrealizowane W dnilh... ... s s e
3. Wartosé zlecenia Wynosi: ..o zh brutto Podatek? ..o o
G OWIILE 1vroseisiasesnserseraneranssnsresesmssnaanansrensarsssssfbdnssbessnsinsrisnteis s s e beensian e saas e s b E e b b nn e ra e it e b zlotych,
11 (o SRR .

G OIWIIIE T coiiessoavessiasississsssssiiimesnsasanssvnes rsssssiianamssmnns ipdamsosa E1 8 Rsaanams I e me 1A TE LR KSR R E AL L E T En s E 13 m s e zlotych.
4. Po realizacji zlecenia wykonawca wystawi fakture na kwote okreslong w poz. 3.

5. Fakture nalezy wystawié na; Nabywea: Gmina Bobolice, NTP 4990441187

Odbiorca/platnik: Miejsko — Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej, ul. Jednosci Narodowej 13,
76-020 Bobolice.

6. Faktura zostanie oplacona przelewem na wskazane konto w ciagu 14 dni od dnia jej przekazania.

7. Przedstawicielem MGOPS w celu realizacji tego zlecenia jest: ..., tel. (094) 3187595,

8. Przedstawicielem do kontaktéw platnika MGOPS Bobolice jest pani Alicja Sobezak

tel. (094) 3187595 tylko w sprawie platnosci faktury.

ZLECENIODAWCA WYKONAWCA
KIEROWNIK MGOPS

| /;/.
ot



Latacznik nr 7
do Regulaming udsielania
zamowien publicanych

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

L.p. | Data udzielenia | Wartosé | Przedmiot | Czy zadanie Uwagi
zamowienia* netto | brutto zamodwienia | zostalo
zrealizowane
w ramach
projektu
dofinansowanego
7 funduszy
zewngtrznych?
(jesli tak: podaé
nazwe projektn

6 7

(g
L
Y
n

UWAGA;

Rejestr zamowien publicznych obejmuje wszystkie zaméwienia publiczne do 130000 zt netto tj. umowy
odplatne zawierane miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawea, ktérych przedmiotem s ushugi, dostawy lub roboty
budowlane.

*W przypadku, gdy:

1} zaméwienie zostalo udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 2 nalezy podaé date zawarcia
UMowy.

2) zamdwienie zostalo udzielone w innej formie -w kolumnie nr 2 nalezy poda¢ rodzaj dokumentuy (np: faktura,
rachunek) wraz z daty wyvstawienia np. faktura i data wystawienia,

(imig i nazwisko)




