ZARZADZENIE NR 16/2024
DYREKTORA MIEJSKO — GMINNEGO OSRODKA KULTURY
W BOBOLICACH
z dnia 15 pazdziernika 2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych, powolania
komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz harmonogramu przebiegu inwentaryzacji
w Miejsko-Gminnym O$rodku Kultury w Bobolicach

Na podstawie art. 26, 27 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 217 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 2/2024 w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Bobolicach zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2024 roku.

2. W drodze spisu z natury:
a) srodki trwate, pozostate srodki trwate,
b) warto$ci niematerialne i prawne,
c) druki $cistego zarachowania,
d) gotowka w kasie, czeki, weksle.

3. W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a. srodki finansowe na rachunkach bankowych,
b. naleznosci od kontrahentow (z wyjatkiem tytutdéw publiczno-prawnych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),
c. whasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom.

4. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze porownania danych ewidencyjnych z aktualnym
stanem rzeczywistym 1 wyjasnienie roznic i ujecie w protokole a takze weryfikacje
i uzgodnienie stanow ewidencyjnych kont syntetycznych i analitycznych:

a. srodki trwale bedace w eksploatacji, srodki trwate w budowie a takze postawione

w stan likwidacji, pozostate srodki trwale i o charakterze wyposazenia,

b. wartosci niematerialne i prawne (wszystkie programy komputerowe bez wzgledu na
wartos¢ i licencje),

c. naleznosci 1 zobowigzania,

d. rozrachunki z pracownikami,

e. rozrachunki publiczno-prawne,

f. grunty,

g. inwestycje.

5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 12 listopada 2024 r. do 10 stycznia
2025 r., za$ w dniu 31 grudnia 2024 r. inwentaryzacje takich sktadnikow jak:

a. gotowka w kasie,
b, czeki.

6. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan sktadnikéw
majatkowych, powinna ztozy¢ pisemne o$wiadczenie, ze wszystkie dowody zakupu
sktadnikow majatkowych zostaly przekazane do ksiegowosci.

7. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych nalezy rozpocza¢ w terminie wskazanym
w pkt. 5, a zakonczy¢ do dnia 10 stycznia 2025 r., a nastepnie ustali¢ stan przez
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dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w dokumentach inwentaryzacyjnych
np. arkuszu spisu lub potwierdzeniach salda zwiekszen lub zmniejszen jakie nastapily
mig¢dzy datg spisu lub potwierdzeniem a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31

pazdziernika 2024 r.

8. Sktadniki majatku niepelnowarto$ciowe nalezy spisaé¢ na oddzielnych arkuszach.

9. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidlowosci i rozbieznosci) migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ i
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych do tego roku obrotowego, na ktory przypada termin

inwentaryzacji.

10. Po zakonczeniu spisu komisja dokonuje wyliczenia wstepnego.

11. Do pobrania arkuszy spisu z natury upowazniam cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej.

12. Arkusze spisowe wypelnia si¢ w dwoch egzemplarzach: 1 oryginal plus kopia.

13. Inwentaryzacje (tj. stwierdzone w protokotach rozliczen inwentaryzacji braki i
nadwyzki ) nalezy rozliczy¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2025 roku.

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w

sktadzie:
- Agnieszka Kumorowska
- Bartlomiej Konczak
- Patryk Olearczyk

- Przewodniczaca
- Czlonek
- Czlonek

2. Zobowigzuje sie Przewodniczego Komisji Inwentaryzacyjnej do wyznaczenia zespotow
spisowych w celu przeprowadzenia spisu z natury.

§3.1. Harmonogramprac inwentaryzacyjnych w Miejsko-Gminnym O$rodku Kultury

w Bobolicach w roku 2024

Rodzaj prac

Osoba odpowiedzialna

Okres realizacji

prac i dokumentacji

Wydanie zarzadzenia Kierownik jednostki pazdziernik 2024 r.
dotyczacego inwentaryzacji oraz

powolanie komisji

inwentaryzacyjnej

Sporzadzenie harmonogramu Kierownik pazdziernik 2024 r.

jednostki/Gléwny ksiegowy

inwentaryzacyjnej

Szkolenie komisji Glowny ksiegowy/ Do 10 listopada

inwentaryzacyjnej Przewodniczacy komisji 2024 1.

1 zespotow spisowych inwentaryzacyjnej

Spis z natury Zespoly spisowe 12.11.2024r. -
10:01°202 51

wg stanu na dzien
31.10.2024r.

Weryfikacja sald Glowny ksiegowy do 10.01.2025r.
Wycena arkuszy Glowny ksiegowy do 10.01.2025r.
inwentaryzacyjnych
Wiy
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Ustalenie roznic

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej/Glowny
ksiegowy

do 10.01.2025r.

Wyjasnienie réznic, sporzadzenie
protokotu réznic oraz

Kierownik jednostki/Glowny
ksiegowy/Przewodniczacy

do 15.01.2025r.

inwentaryzacyjnych

sprawozdania komisji
inwentaryzacyjnej
Ewidencja roznic Gloéwny ksiegowy do 15.01.2025r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiegowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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WNIOSEK O WYDANIE ZARZADZENIA

Na przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej/petnej w Miejsko Gminnym Osrodku Kultury
w Bobolicach.
1. Rodzaj inwentaryzacji: petna.
2. Proponowana data rozpoczgcia i zakonczenia inwentaryzacji: od 20.10.2024r.
do 31.12.2024r.
3. Proponowany sktad komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Przewodniczacy: Agnieszka Kumorowska,
2. Czlonek: Bartek Konczak,
3. Czlonek: Patryk Olearczyk,

4. Inwentaryzacja powinna rozpocza¢ si¢ nie pozniej nizw dniu: 15.12.2024r.

(podpis gléwnego ksiegowego)



