ZARZ ADZENIE NR 12/2015R.
KIEROWNIKA
GMINNEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W POSTOMINIE

z dnia 2 lipca 2015r.r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentaji niearchiwalnej w dziale ksieggowasci

Gminnego Gsrodka Pomocy Spotecznej w Postominie.

Na podstawie 85 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnegin@ego Grodka Pomocy Spotecznej
w Postominie wprowadzonego Zadzeniem Nr 2/08 Kierownika Gminnegosi©dka Pomocy
Spotecznej w Postominie z dnia 25 wérma 2008r. w zwjzku z 8 4 i § 7 ust 2 Rozpadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzmia 2002 r. w sprawie pagtowania z dokumentagj zasadami jej
kwalifikowania i kwalifikacji oraz zasad i trybu neaiatéw archiwalnych do archiwum figtwowego
(Dz.U. Nr 167, poz. 1375) oraz 8 31 Instrukcji ayamizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt
Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej w Postominie stanoeji zahcznik nr 3 do Zargzenia nr
4/14 Kierownika Gminnego $odka Pomocy Spotecznej w Postominie z dnia 13psiar2014r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego veylki akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie

dziatania sktadnicy akt,
zarzadzam co nasgpuje:

8 1. Powolug komisg do przeprowadzenia brakowania dokumentacji nieasthej w dziale
ksiggowasci Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej w Postominie, ktérej zakres
przechowywania, okéony w jednolitym rzeczowym wykazie akt Gminnegér@lka Pomocy
Spotecznej w Postominie,Zuminat.

§ 2. Ustalam naspujacy sktad komisji:

1) Janina Lyczko-Schmidt- pracownik socjalny/archiaigirzewodnicazcy komisji,
2) Teresa Nogaj- gtébwna kgjowa- cztonek,
3) Marzena Musur- referent daviadczeé rodzinnych i funduszu alimentacyjnego- cztonek.

§ 3. Celem komisji jest przeprowadzenie brakowania dautacji niearchiwalnej przechowywanej
w zasobie archiwalnym dziatu kgowasci Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej
w Postominie, ktérej okres przechowywania foinat.

8 4. Do zada komisji naley:

1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podseaspiséw zdawczo-odbiorczych,
2) dokonanie oceny przydatém dokumentacji do celéw praktycznych,

3) wydzielenie dokumentacji junieprzydatnej (do zniszczenia).



8 5. Komisja sporadza protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej iisspglokumentacji
niearchiwalnej podlegagy brakowaniu.

8 6. Komisja sporzdza wniosek o wyrgenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwaloe
Archiwum Pastwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku zgodnieai@znikiem nr 1 do
Zarzmdzenia. Wniosek podpisuje Kierownik Gminnegosr@dka Pomocy Spotecznej
w Postominie.

8§ 7. Do wniosku o zgogldolacza s¢:

1) protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej zgodnimahcznikiem nr 2 do Zarglzenia,
2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej deel@zania do zniszczenia zgodnie
Z zahcznikiem nr 3 do Zargzenia,

§ 8. Po uzyskaniu zgody Archiwum Rstwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista przekazuje ja do zniszczenia.

8 9. Dokonanie zniszczenia (poprzez p@i) nastpuje zgodnie z protokotem oceny dokumentacji
niearchiwalnej oraz uzyskarzgod, na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

8 10.Po dokonaniu zniszczenia spaiza st protokét zniszczenia dokumentacji, ktorego wzor
okresla zahcznik nr 4 do Zaradzenia.

8 11.Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej dokonuje ®i zachowaniem przepisow ustawy
o ochronie danych osobowych.

§ 12.Termin rozpocgcia prac Komisji ustala sina dzié 2 lipca 2015r.

§ 13.Komisja kaiczy prag z chwila sporzdzenia protokotu zniszczenia dokumentacji.

§ 14.Wykonanie Zarzdzenia powierza siPrzewodniczcemu Komisiji.

§ 15.Zarmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Grodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
KrystynaSlebioda



Zakcznik nr 1

do Zaradzenia nr 12/2015
Kierownika GOPS

z dnia 2.07.2015

Postomino, dnia...........c.........

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Archiwum Pastwowe w Koszalinie
Oddziat w Stupsku

ul. W. Lutostawskiego 17

76-200 Stupsk

Znak sprawy...........
Whniosek
0 wyrazenie zgodny na brakowanie dokumentacji niearchiwalej
Komisja w dniach...... dokonata oceny dokumentacji niearchiwalnej zgrdnonej

w archiwum zaktadowym Gminnegasf@dka Pomocy Spotecznej w Postominie i zakwalifiléavdo
zniszczenia akta kategorii ,B” wymienione w dcdonym do niniejszego wniosku protokole oceny
dokumentacji niearchiwalnej i spisach dokumentadgarchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.
Prosimy o zatwierdzenie przestanych wazaeniu dokumentéw i wydania zgody na brakowanie.

Podpisy Komisji: 1

Czlonkowie komisji: = 2. ..oooiiiiii i



Zafacznik nr 2
do Zaradzenia nr 12/2015
Kierownika GOPS
z dnia 2.07.2015

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokét oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie (imiona, nazwiska i stanowiskéookéw komisji):

1) Janina tyczko-Schmidt - przewodnacy komisji,
2) Teresa Nogaj- cztonek,

3) Marzena Musur- cztonek

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przakania na makulature lub
zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w il&ci ................ mb i stwierdzita, ze stanowi
ona dokumentacg niearchiwalna nieprzydatna dla celéw praktycznych jednostki
organizacyjnej, oraz ze uptynety terminy jej przechowywania, okreslone w jednolitym
rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentag techniczne,;.

Przewodniczcy KOMIS]i. ....uuueiiiiiiiiiii e

Czlonkowie KOMISji  ...oooooeviieiei e

Zat.:

................ kart spisu
................ pozycji spisu



Zafacznik nr 3
do Zaradzenia nr 12/2015
Kierownika GOPS
z dnia 2.07.2015

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Spis dokumentaciji niearchiwalnej (aktowej)
przeznaczonej na makulatug lub zniszczenie

Lp. Nrilp. spisu | Symbol z Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
zdawczo- wykazu skrajne | toméw
odbiorczego akt
1 2 3 4 5 6 7




Zalcznik nr 4
do Zaradzenia nr 12/2015
Kierownika GOPS
z dnia 2.07.2015

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokot zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja powotana przez Kierownika Gminnegér@lka Pomocy Spotecznej w Postominie
Zarzmdzeniem nr 12/2015 z dnia 2.07.2015r. w skiadzie:

1) Janina Lyczko-Schmidt- pracownik socjalny/archiaigirzewodniczcy komisji,
2) Teresa Nogaj- gtébwna kgjowa- cztonek,

3) Marzena Musur- referent daviadczeé rodzinnych i funduszu alimentacyjnego- cztonek,

dokonata w dniu zniszczenia (poprzez goi) dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z uzyskan

zgodh na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nr ...i zalaczonymi spisami.

Pockta dokumentacja zostata przekazana na maksalatuww dniu.....

Podpisy Komisji: 1

Czlonkowie komisji: = 2. ..oooiiiii i

Zat,

1. Zgodanr...../2015- 1 egz.
2. Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej akutatue lub zniszczenia nr.../2015- 1 egz.



