Zarzadzenie Nr 2/16
z dnia 2 lutego 2016 roku
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie

w sprawie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt

Na podstawie art. 6 ust. 2d Ustawy o narodowym l@as@rchiwalnym i archiwach
(Dz. U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z4nd zm.) oraz 8§ 3 ust. 3 pkt 2 Rozpgzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzénia 2002 r. w sprawie pagtowania z dokumentagcjzasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trypuzekazywania materiatdw archiwalnych
do archiwéw pastwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375) zatza s¢ co nastpuje:

§1
Zarzdzenie okréla zmiany wprowadzone do jednolitego rzeczowego amyk akt
wprowadzonego Zagezeniem nr 4 Kierownika Gminnegos®@dka Pomocy Spotecznej w
Postominie z dnia 13 sierpnia 2014 roku w sprawstrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizaggkresie dziatania sktadnicy w sposob
wskazany w zaktzniku nr 1 do niniejszego Zadzenia (zmiany wyréniono podkréleniem).

§2
Zobowigzuje pracownikbw Gminnego $&dka Pomocy Spotecznej w Postominie do
zapoznania giz wprowadzonymi zmianami w jednolitym rzeczowymkaygem akt oraz ich
stosowania.

§3
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Grodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
KrystynaSlebioda



Zakgcznik nr 1

do Zarzdzenia nr 2/16
Kierownika GOPS
Postomino

Z dnia 02.02.2016r.

Symbole klasyfikacyjne

Fpa | v

Hasto klasyfikacyjne

Oznaczge
kategorii
archiwalnej

Uszczegotowienie hasta
klasyfikacyjnego

5

6

ZARZADZANIE

08

Kontrole, audyt, szacowanie
ryzyka

planowanie i sprawozdawcgoprzy
klasie03

081

Kontrole

082

Audyt

B25

083

Szacowanie ryzyka dla realizacji
zada

B25

Kontrola zaradcza

Plany dziatalnéci, oswiadczenia o
stanie kontroli zargczej, protokoty
Z posiedzé zespotu ds. kontroli
zarzdczej, zadania priorytetowe

MONITOROWANIE |
REALIZOWANIE ZADA N Z
ZAKRESU POMOCY
SPOLECZNEJ | WSPIERANIA
RODZINY

42

Realizacja zadaz zakresu pomocy

spotecznej oraz opieki nad rodzinami

420

Wspotdziatanie z jednostkami
realizupcymi zadania pomocy
spotecznej i wspierania rodziny

B25

Dotyczy réwnie udziatu w akcjach i
imprezach o charakterze
pomocowym. Umowy i porozumien
— przy klasie 421.

421

Umowy i porozumienia z
jednostkami realizagymi zadania
pomocy spotecznej

B25

422

Udziat podmiotow zewgtrznych w
realizacji zada z zakresu pomocy
spotecznej

423

Udzielanie i cofanie zezwaiena
prowadzenie placéwek wsparcia
dziennego

B25

424

Opiniowanie sytuacji osob
przebywagcych na terenie gminy dl
instytucji zewrtrznych

BS

w tym wywiady alimentacyjne

425

Zastpstwo prawne w sprawach z
zakresu pomocy spotecznej

B10

migdzy innymi w sprawach o
roszczenia alimentacyjne

426

Whnioskowanie w sprawach
niezdolndci do pracy i

niepetnosprawrkei

B10

[



427 Karta Dwej Rodziny B10 w tym ustalanie uprawniedo KDR
428 Zachodniopomorska Karta Rodziny B10 w tym ustalanie uprawniedo ZKR
429 Zachodniopomorska Karta Seniora B10 w tym ustalanie uprawiedo ZKS
43 Praca socjalna
430 Poradnictwo specjalistyczne B10
431 Interwencja kryzysowa B10
432 Pomoc cudzoziemcom, uchabm i B5
repatriantom
433 Pomoc osobom bezdomnym B5
434 Pomoc osobom po zwolnieniu z B5
zaktadu karnego
OBSLUGA SWIADCZEN
51 Obs’ruga‘s’wiadczél pomocy Planowanie i sprawozdawcgoz
spotecznei zakresu obstugiwiadczé pomocy
p | spotecznej — patrz klasa 411
512 Swiadczenia z tytutu zapewnienia thm Z tytutu sprawowania opieki
opieki osobom starszym, nad i osofa
niepetnosprawnym idaacym
w szczegOlnej sytuaciiyciowej
5120 |Kierowanie do doméw pomocy B10 Jak przy klasie 5100
spotecznej
5121 |Kierowanie do érodkéw wsparcia B10 Jak przy klasie 5100
5122 |Zapewnianie ustug opiekazych, B10 Jak przy klasie 5100
w tym specjalistycznych
5123 |Opfacanie sktadki na ubezpieczenia  B10 Jak przy klasie 5100
emerytalne i rentowe
5124 |Wynagradzanie opiekunow z tytuiu B10 Jak przy klasie 5100
Ssprawowania opieki przyznanej przez
Sad
5125 |[Kierowanie do innych placowek 10 \lN ttvm ki_ergwa}nie do”CEPt[Ju,m
niegracj]l spoteczne] 1 Kiubow
omocowych Integracji Spotecznej
52 Realizacjawiadczé rodzinnych Planowanie i sprawozdawcitoz
zakresu obstugi i realizacjwiadczé
rodzinnych — patrz klasa 411
520 Zasitki rodzinne i dodatki do B10 fktakSpLaWb_m@”a pr:ZzChO"g"fVV‘(/
. z . eczKach zpiorczyc asa .
zasitkow rodzmnych innym przypadku po uptywie okresy
przechowywania sugerujesi
wytaczenie akt spraw os6b
dtugotrwale korzystagych z e
$wiadcze oraz akt spraw
nietypowych ze wzglu na
szczegolny sposob zatatwienia
sprawy lub ze wzgHu na osol badz
osoby ktorych akta dotygzlo
ekspertyzy wiéciwego miejscowo
Archiwum Pastwowego.
521 Swiadczenia opiekiicze




522

Jednorazowa zapomoga z tytutu
urodzenia s dziecka

B10

Jak przy klasie 520

523

Zapomoga finansowana gedkow
wiasnych gminy z tytutu urodzenia
sie dziecka

B10

Jak przy klasie 520

524

Teczki zbiorcze wnioskodawcow
swiadczeé rodzinnych

BE10

dla kazdego wnioskodawcy (rodziny,
lub osoby fizycznej) mma
prowadzé teczle zbiorcz na akta
spraw zarejestrowanych przy klasal
od 520 do 523. Rejestrem teczek je
rejestr wnioskodawcow w danym
roku kalendarzowym.

Sugeruje s pozostawienie teczek
0s6b diugotrwale korzystgych ze
Swiadcze oraz teczek zawiergjych
akta spraw nietypowych ze wagdu
na szczegolny sposob zatatwienia
sprawy lub ze wzgtu na osol badz
osoby ktorych akta dotygzlo
ekspertyzy wiéciwego miejscowo
Archiwum Pastwowego.

ch
st

Swiadczenia rodzicielskie

jak przy klasie 520




