Zarzadzenie Nr 7/18
z dnia 12.07. 2018 roku
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Postominie

w sprawie zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt

Na podstawie art. 6 ust. 2d ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2018 ., poz. 217 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okre§la zmiany wprowadzone do jednolitego rzeczowego wykazu akt
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/2014 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Postominie z dnia 13 sierpnia 2014 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy
w sposob wskazany w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia (zmiany wyrdzniono
podkresleniem).

§2
Zobowiagzuje pracownikoéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Postominie do
zapoznania si¢ z wprowadzonymi zmianami w jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz ich
stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
Krystyna Slebioda



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 7/18
Kierownika GOPS
Postomino

z dnia 12.07.2018 r.

Symbole klasyfikacyjne

v

Haslo klasyfikacyjne

Oznaczenie
kategorii
archiwalnej

Uszczegotowienie hasta
klasyfikacyjnego

5

OBSLUGA SWIADCZEN

52

Realizacja s$wiadczen rodzinnych

Planowanie i sprawozdawczos$¢ z
zakresu obstugi i realizacji §wiadczen
rodzinnych — patrz klasa 411

520

Zasitki rodzinne i dodatki do
zasitkow rodzinnych

B10

Akta spraw mozna przechowywaé w
teczkach zbiorczych klasa 524. W
innym przypadku po uptywie okresu
przechowywania sugeruje si¢
wylaczenie akt spraw 0sob
dhugotrwale korzystajacych z e
$wiadczen oraz akt spraw
nietypowych ze wzgledu na
szczegoblny sposob zatatwienia
sprawy lub ze wzgledu na osob¢ badz
osoby ktorych akta dotycza do
ekspertyzy wlasciwego miejscowo
Archiwum Panstwowego.

521

Swiadczenia opiekuncze

B10

Jak przy klasie 520

522

Jednorazowa zapomoga z tytutu
urodzenia si¢ dziecka

B10

Jak przy klasie 520

523

Zapomoga finansowana ze srodkow
wlasnych gminy z tytutu urodzenia
sie dziecka

B10

Jak przy klasie 520

524

Teczki zbiorcze wnioskodawcow
swiadczen rodzinnych

BE10

dla kazdego wnioskodawcy (rodziny
lub osoby fizycznej) mozna
prowadzi¢ teczke zbiorcza na akta
spraw zarejestrowanych przy klasach
od 520 do 523. Rejestrem teczek jest
rejestr wnioskodawcow w danym
roku kalendarzowym.

Sugeruje si¢ pozostawienie teczek
0sob diugotrwale korzystajacych ze
$wiadczen oraz teczek zawierajacych
akta spraw nietypowych ze wzgledu
na szczegdlny sposob zatatwienia
sprawy lub ze wzgledu na osobe¢ badz
osoby ktorych akta dotycza do
ekspertyzy wlasciwego miejscowo
Archiwum Panstwowego.

525

Swiadczenia rodzicielskie

B10

jak przy klasie 520

526

Swiadczenia wychowawcze

B10

Jak przy klasie 520

227

Dobry Start

jak przy klasie 520




