ZARZADZENIE NR 8 /2024
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
POSTOMINIE
z dnia 6 sierpnia 2024 r.

w sprawie uzytkowania stuzbowego pojazdu samochodowego

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Postominie

Na podstawie § 13 ust. 3 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie
nadanego Uchwalg XXIX/345/04 Rady Gminy Postomino z dnia 17.12.2004r., z p6zn. zm.,
oraz na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Postominie §5 pkt.2 z dnia 20.09.2022r., stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Kierownika

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Postominie nr 8/2022 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkowania stuzbowego pojazdu
samochodowego i prowadzenia odpowiedniej dokumentacji w Gminnym Os$rodku Pomocy

Spotecznej w Postominie, stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia .

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kierownik Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Postominie

Anita Mikotaczyk



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 8/2024
Kierownika Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Postomino
z dnia 6 sierpnia 2024 r.

REGULAMIN
UZYTKOWANIA SEUZBOWYCH POJAZDU SAMOCHODOWEGO
I PROWADZENIA ODPOWIEDNIEJ DOKUMENTACJI
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W POSTOMINIE

§1

1. Regulamin uzytkowania stuzbowego pojazdu samochodowego i prowadzenia odpowiedniej
dokumentacji, zwany dalej ,,Regulaminem” okre§la zasady korzystania z osobowego
samochodu stuzbowego w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Postominie
1 prowadzenia w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji.

2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Kierowniku— rozumie si¢ przez to kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Postominie,

2) Osrodku — rozumie si¢ przez to Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Postominie,

3) Samochodzie — rozumie si¢ przez to osobowy pojazd samochodowy stuzbowy bedacy
w dyspozycji Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie,

4) Kierujacym — rozumie si¢ przez Kierownika, Pracownikow socjalnych, Asystentow rodzin,
Ksiegowa Ilub innego pracownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Postominie posiadajgcego upowaznienie oraz uprawnienia do kierowania pojazdami
samochodowymi 1 kierujgcego samochodem stuzbowym,

5) Zarzadzajacym — rozumie si¢ pracownika wyznaczonego przez kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie, zarzadzajacego samochodem pozostajagcym
w dyspozycji Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie badz w przypadku nie

obecnosci osoby zastepujace zgodnie z Zarzadzeniem w sprawie zastgpstw.

§2

1. Za stuzbowy pojazd samochodowy, zwane dalej samochodem, uwaza si¢ samochod bedacy
w dyspozycji Osrodka i stuzagce do wykonywania zadan Osrodka.

2. Samoch6d moze by¢ uzywany wytacznie do zaspokojenia stuzbowych potrzeb Osrodka.



3. W wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek pracownika, dopuszcza si¢ mozliwos¢
korzystania z samochodu do celow innych niz stuzbowe na podstawie umowy za peing
odptatnoscia.

4. Odptatno$¢, o ktorej mowa w ust. 3 ustalana jest wg. stawki za 1 km okreslonej
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych

samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasno$cig pracodawcy
(Dz. U. 2023, poz. 5).

§3

1. Samochodem moze kierowac:

1) Kierownik,

2) Pracownicy Socjalni

3) Asystenci Rodzin,

4) pracownik Osrodka posiadajagcy wymagane uprawnienia do kierowania pojazdami
samochodowymi i pisemne upowaznienie wydane przez Kierownika

2. Wz6r upowaznienia okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4

1. Uprawnionym do dysponowania samochodem jest Kierownik oraz Zarzadzajacy

2. Do zlecania wyjazdoéw stuzbowych samochodem w dyspozycji Osrodka jest Zarzadzajacy.

3. Zarzadzajacy zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw umowy zakupu/najmu/leasingu,
wykonywania codziennej obstugi samochodu oraz dbania o czysto$¢, sprawnos¢ ogolng
1 stan wyposazenia.

4. Zarzadzajacy odpowiedzialny jest za wykonywanie w wyznaczonych terminach przegladow
technicznych, badan technicznych dopuszczajacych samochdéd do ruchu oraz przeglad

gwarancyjny.

§5

1. Z samochodu korzystaja kierujacy wylacznie w celu realizacji obowigzkow stuzbowych.



2.Wyjazdy stuzbowe odbywaja si¢ wedtug harmonogramu wyjazdéw, ktory prowadzony jest
przez Kierownika lub Zarzadzajacego. Dopuszcza si¢ wyjazdy interwencyjne poza
harmonogramem w nagtych przypadkach.

3. Pracownicy zglaszaja zapotrzebowanie na korzystanie z samochodu kierownikowi lub
Zarzadzajacemu za pomocg systemu elektronicznego obiegu dokumentow.

4. Przy zlecaniu wyjazdéw stuzbowych Kierownik lub Zarzadzajacy bierze pod uwage potrzeb
pracownikow, pilno§¢ 1 charakter realizowanych zadan z uwzglednieniem zasad
oszczednego gospodarowania.

5. Kierujacy korzystajacy z samochodu zobowigzani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
1 oszczedno$ci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien
odbywa¢ si¢ najkrotszg droga 1 wedlug trasy zgodnej ze ztozonym zamoéwieniem
(z wyjatkiem szczego6lnych, uzasadnionych sytuacji losowych).

6. Osrodek ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu.

§6

1. Kierujacy samochodem ma obowigzek posiada¢ przy sobie dokumenty uprawniajace do
prowadzenia samochodu:

1) prawo jazdy,

2) dowdd rejestracyjny pojazdu,

3) potwierdzenie wniesienia oplaty obowigzkowego ubezpieczenia komunikacyjnego od
odpowiedzialnosci cywilnej OC oraz AC,

4) kart¢ drogowa pojazdu samochodowego.

2. Przed wyjazdem stuzbowym Kierujacy pobiera od Zarzadzajacego karte drogowa, kluczyki
od samochodu, dowdd rejestracyjny oraz dowod ubezpieczenia OC oraz AC.

3. Po zakonczeniu wyjazdu stuzbowego Kierujacy zobowigzany jest zwroci¢ Zarzadzajacemu
kluczyki oraz dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 oraz zgltosi¢ wszelkie nieprawidlowos$ci
odno$nie samochodu.

4. Kierujacy zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy, a takze dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu;

2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;

3) dokonywania biezacej obstugi samochodu ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli:

o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;



4) niezwlocznego zgloszenia zauwazonych awarii lub usterek Zarzadzajacemu;

5) niezwlocznego powiadomienia wilasciwego terytorialnie organu Policji w przypadku:
wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementéw jego wyposazenia
w celu spisania protokolu oraz zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem
Kierownika lub Zarzadzajacego;

5. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisoOw ruchu drogowego pokrywa kierujacy.

6. Kierujacy samochodem powinien posiada¢ wazne badanie lekarskie, wydane na podstawie
przepisOw obowigzujacych w sprawie badan lekarskich kierowcow.

7. W przypadku utarty uprawnien do kierowania pojazdami Kierujacy zobowigzany jest
niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt Kierownikowi lub Zarzadzajacemu.

8. Kierujacy nie moze udostgpnia¢ samochodu osobom trzecim do korzystania, z wyjatkiem
szczegblnych, uzasadnionych sytuacji losowych.

9. Zabrania si¢ kierujagcemu uzywania samochodow stuzbowych do przewozow:

1) niezwigzanych z celem lub zleconymi zadaniami stuzbowymi,

2) zarobkowych,

3) bez sprawnie dziatajacych licznikow kilometrow,

4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu,

5) bez wymaganych przepisami dokumentoéw i wypetionych kart drogowych.

§7

1. Stalym miejscem postoju samochodow jest:

Parking Urzgdu Gminy w Postominie — dla pozostatych samochodow.

2. W przypadku odbywania kilkudniowej podrdzy stuzbowej miejscem postoju samochodu jest
parking strzezony lub inne miejsce gwarantujgce jego bezpieczenstwo i spetniajgce wymogi
okreslone
W umowie ubezpieczenia.

3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik moze udzieli¢ kierujacemu jednorazowej zgody
na parkowanie samochodu w innym miejscu niz okreslone w ust. 1. Zgoda dotyczy,
w szczegblnosci przypadkow takich jak: zakoficzenie pracy w porze nocnej lub rozpoczgcia
pracy we wczesnych godzinach porannych nastepnego dnia. Wzor zgody stanowi zatacznik

Nr 2 do niniejszego Regulaminu



§8

1. Zakupu paliwa do samochodu dokonujg Zarzadzajacy oraz Kierujacy na wyznaczonych
przez Zarzadzajacego stacjach paliw, w przypadku zawartej umowy na dostawe paliwa na
stacji paliw zgodnie z zawartag umowa, kazdorazowo tankujac do pelnego baku.

2. Przy kazdym tankowaniu Kierujacy zobowigzany jest zapisa¢ stan licznika na drugiej stronie
karty drogowej w kol. 3, natomiast w kol. 11 wpisac ,,tankowanie”.

3. W przypadku kilkudniowej podrézy stuzbowej oraz podrozy stuzbowej poza teren Gminy
uniemozliwiajgcej tankowanie na wskazanej stacji dokonuje si¢ zakupu paliwa na stacji
paliw bedacej na trasie podrozy. W tym przypadku nalezy pobra¢ dowodd zakupu (faktura
VAT) wystawionego na Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Postominie 1 postapic
zgodnie z ust. 2.

4. W wyjatkowych sytuacjach kierujacy moga dokona¢ zakupu paliwa w inny sposob niz
okreslony
w ust. 1 po akceptacji Kierownika pisemnych wyjasnieniach Kierujacego i przedstawieniu
dowodu zakupu (faktury VAT) wystawionego na Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej

w Postominie.

§9

1. Dla samochodu stosuje si¢ karty drogowe wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

2. Karta drogowa samochodu jest drukiem $cistego zarachowania, wobec czego powinna by¢
ona nalezycie ewidencjonowana, prowadzona i przechowywana.

3.Karty drogowe wydaje, ewidencjonuje i przechowuje Zarzadzajacy.

4.Wydanie kolejnej karty drogowej dla danego samochodu nastepuje po zwrocie poprzedniej
karty drogowej, po zapisaniu wszystkich rubryk drugiej strony karty drogowe;.

5.Karty drogowe wystawia Zarzadzajacy, wypetniajac odpowiednie rubryki na pierwszej
stronie karty z uwzglednieniem sytuacji, iz karta drogowa wydana jest na okres dluzszy niz
dzien, maksymalnie jeden miesigc i dla wielu Kierujacych.

6. Drugg strong karty wypetniaja Kierujacy przy wykonywaniu zadania stuzbowego.

7. Karty drogowe bez pieczatki Osrodka, numeru serii oraz podpisu Zarzadzajacego sa

niewazne.



8. Ewidencj¢ wydawanych kart drogowych prowadzi si¢ w rejestrze wydanych kart drogowych
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

9. Karta drogowa wazna jest na okres dluzszy niz jeden dzien, ale nie dtuzszy niz miesiac.
O okresie waznosci danej karty drogowej decyduje mozliwo$¢ dokonywania stosownych
zapisOw dotyczacych jazd, na jej drugiej stronie.

10. Kierujacy kazdorazowo wypetnia rubryki drugiej strony karty drogowej oraz odpowiada za
ich prawidlowe i1 zgodne ze stanem faktycznym wypeltnienie, rozpoczynajace 1 konczace
jazde¢ samochodem.

11.Stwierdzone przez Zarzadzajacego fakty niezgodnosci przebiegu km, nieczytelnych

zapisOw wymagaja pisemnego wyjasnienia Kierujacego, ktory tych zapiséw dokonat.

§10

1.Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu odbywa si¢ w oparciu o:

1) faktury zakupu paliwa;

2) karty drogowe;

3) miesigczne karty kontroli zuzycia paliwa.

2. Do 5 dnia kalendarzowego po uptywie okresu rozliczeniowego Zarzadzajacy sprawdza
zwrocone  karty drogowe, zarowno pod wzgledem merytorycznym, jak
1 formalnorachunkowym.

3. Zarzadzajacy prowadzi miesi¢czne karty kontroli zuzycia paliwa skladajacej si¢ ze STRONY
A 1 B oraz dla celéw informacyjnych zestawienie zakupionych materiatow
eksploatacyjnych, czesci zamiennych oraz innych rachunkéw jak np. przeglady, naprawy,

myjnia itp.

§ 11

1. Ustala si¢ wzor druku do ustalenia norm zuzycia paliwa dla samochodow bedacych
w dyspozycji Osrodka zgodnie z zatgcznikiem Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Norme zuzycia paliwa dla samochodu, ktory jest w dyspozycji Osrodka ustala na podstawie
norm juz przyjetych i zatwierdzonych.

3. W przypadku zakupu/najmu/leasingu nowego samochodu norme¢ zuzycia paliwa ustala si¢
po uptywie okresu trzech miesiecy od daty przyjecia samochodu do uzytkowania na wzorze,

o ktérym mowa w ust.1 poprzez jego aktualizacjg.



4. Normy ustala i zatwierdza Zarzadzajacy zgodnie z ust. 21 3

5. Ustalone normy s3 normami $rednimi, uwzgledniajagcymi jazde w cyklu miejskim i poza
miejskim.

6. W okresie zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, uwzgledniajagc warunki atmosferyczne,
rozpatrujgc miesieczne rozliczenie paliwa mozna indywidualnie dla samochodu uzna¢ za
uzasadnione przekroczenie zuzycia paliwa do 20 %.

7. Zuzycie paliwa przez samochody, rozlicza Zarzadzajacy lub wyznaczony przez niego
pracownik w okresach miesigcznych, na drukach ,,miesi¢czna karta kontroli zuzycia paliwa”
zgodnie z zatgcznikiem Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

8. Miesigczne zuzycie paliwa rozliczane bgdzie po zakonczeniu miesigca, nie pdzniej niz do
15 dnia kalendarzowego po uptywie okresu rozliczeniowego.

9.Zuzycie paliwa ponad ustalong norme, podlega analizie a potwierdzenie nieuzasadnionego
zuzycia powoduje obcigzenie finansowe Kierujacego. W przypadku braku mozliwosci
ustalenia Kierujacego u ktorego nastapito zuzycie paliwa ponad ustalong normg, powoduje
obcigzenie finansowe proporcjonalnie do ilosci przejechanych kilometréw Kierujacych
uzytkujacych samochdéd w danym miesigcu. W tym przypadku nalezy rozliczy¢ zuzycie
paliwa za okres trzech miesigcy 1 przeprowadzi¢ indywidualng analiz¢ zuzycia paliwa dla
pojazdu.

10. Dla celéw obliczenia obcigzenia finansowego przyjmuje si¢ ilos¢ zuzytego paliwa ponad
norm¢ oraz cen¢ za litr paliwa z ostatniej faktury za dany miesiac rozliczeniowy.

11.W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Kierujacego, Kierownik moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od obcigzenia finansowego.

12.W przypadku powtarzajacego si¢ przekroczenia zuzycia paliwa ponad ustalone normy,
nalezy przekaza¢ samochod do stacji obslugi, celem ustalenia przyczyn powodujacych
wzrost zuzycia paliwa.

13. Nie wyptaca si¢ premii z tytutu uzyskanych oszczednosci w stosunku do zuzycia wg

ustalonych norm.

14. Zestawienie dokonanych zakupdéw paliwa, sporzadzone na stronie B ,,miesi¢cznej karty
kontroli zuzycia paliwa” podlega weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z fakturami
zakupu.

15. W celu prawidlowego rozliczenia paliwa, wprowadza si¢ obowigzek zatankowania pojazdu
do pelnego zbiornika, ostatniego dnia pracy w miesigcu, na koniec pracy.

16. Zarzadzajacy odpowiedzialny jest za wykonanie obowigzku okreslonego w ust. 9-15.



Zakacznik Nr 1

do Regulaminu uzytkowania stuzbowego pojazdu
samochodowego i prowadzenia odpowiednie;j
dokumentacji w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Postominie

Postomino, dnia 6 sierpnia 2024r.

(piecze¢ nagtdéwkowa)

UPOWAZNIENIE NF ceceeeer/ cereverennens

Upowazniam Pana/Panig .............cooiiiiiiiiiiiii e e s e e

ZAMN. oviiiiiee ettt et e ieeie e oo €I TYMUjgce g0/ c3 S1¢ dOWOdem osobistym seria
............... NI ceeeeieeieeeiee. WYAANYM PIZEZ....ceevieeiiieiieeiieciieeiieeiee ... OTaZ prawem jazdy
kat............ 111 SRR do  kierowania  samochodem  sluzbowym
Marki......ccceeevveeeeieenenieennnnn. 0 NuMerze rejestraCyjnym ....ccceccceeevveeereveeennne bedacym

w dyspozycji Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie.

Upowaznienie wazne jest od dnia wystawieniado dnia ..................ooooiiiiiiiii,

(podpis i pieczg¢ Kierownika)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem uzytkowania stuzbowych pojazdow
samochodowych i1 prowadzenia odpowiedniej dokumentacji w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Postominie i przyjmuj¢ go do stosowania oraz przestrzegania zawartych w nim

Zapisow.

(data i podpis pracownika)

Otrzymuja:
1) Upowazniony pracownik

2) a/a



Zakacznik Nr 2

do Regulaminu uzytkowania stuzbowego pojazdu
samochodowego i prowadzenia odpowiedniej
dokumentacji w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Postominie

Postomino, dnia 6 sierpnia 2024r.

(piecze¢ nagtéwkowa)

ZGODA NI .uceeee] wervennnenne

Wyrazam zgode na parkowanie samochodu stuzbowego Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Postominie marki...............oooiiiiiiiiiiiii
nr rejestracyjny .................. wdniu ... W Innym miejscu niz miejsce

stalego postoju.

(podpis i pieczg¢ Kierownika)
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Zalacznik Nr 3

do Regulaminu uzytkowania
stuzbowych pojazdéow samochodowych
i prowadzenia odpowiedniej
dokumentacji w Urzedzie Gminy

w Postominie
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samochodowego, wydarzenia w drodze, opdnienia, przestoje, zmiang ogumienia itp.
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Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu Kontrola drogowa
Podpis
Podpis | | kierowcy |
Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
Podpis
Podpis | kietowey |

PALIWO
Pobrano

Stan paliwa

pzy ;
TR gdzie Nrkwitu
L yr

Podpiswystaw. kartg

podpis LJ 7 podpls
/ B ~oma

zuzycia
w paliwa na 100
| N L || kmprzeblegn L |
12 N 6
, Data Godz./min. Stan licznika Zuzycie paliwa
] © {5} g
=T 0 A
e 5| 2| §
He® =
o =y & g
WYJAZD szl 21§ | %
yodl Bl 5| ®
Czas pracy ; - A
NIKI Bt i Przebieg w km
15 Podpis kierowey V_Vy'niki obliczyl Podpis kontr. wyn.
]| L 1] |
Uwagi: Deklaracja
W razie niemoznodci powrotu pojazdu w tym samym dniu do miejsca stalego postoju, to jest przy dalszych jazdach pég“p?gfm%ﬁ

dysponujacy pojazdem obowigzany jest codziennie odnotowaé w dziatce 18 czas 1o jest godzing i minutg rozpoczgcia
pracy (wyjazdu) i czas ukoriczenia (przejazdu). W dzialce 18 kierowca wpisuje uwagi o stanie techn. pojazdu
samochodowego, wydarzenia w drodze, opdnienia, przestoje, zmiang ogumienia itp. Nr i |

*) Niepotrzebne skreslié



REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH

Zatacznik Nr 4

do Regulaminu uzytkowania
stuzbowego pojazdu
samochodowego i prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji

w Gminnym O$rodku Pomocy

Spotecznej w Postominie

Karta drogowa

Trasa samochodu

- Marka i nr Samochdéd
wydana zZwrécona . . . .
Data seria Nr odbis odpis Nazwisko kierowcy rejestracyjny w skad dokad
godz. pocp godz. pocp samochodu dyspozycji 2 3
kierowcy dyspozytora
1 2 3 4 5




Zatacznik Nr 5

do Regulaminu uzytkowania stuzbowego
pojazdu samochodowego 1 prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji w Gminnym
Osrodku pomocy Spotecznej w
Postominie

NORMA IL’OS'CI ZUZYCIA PALIWA DLA POSZCZEGOLNYCH SLUZBOWYCH
SAMOCHODOW W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W POSTOMINIE

Normy obowiazujg od dnia ......cccccecvrrrverrnnnnens

Numer Rodzaj Norma zuzycia

L.p. Marka (typ) samochodu rejestracyjny paliwa paliwa (w 1/100 km)

Sporzadzit:

(podpis Zarzadzajacego)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika)



Zatacznik Nr 6

do Regulaminu uzytkowania stuzbowego
pojazdu samochodowego 1 prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w
Postominie

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

v 111 (G ;[ r.

Pojazd marki.................... Nr rejestracyjny.......ooeeeveeennnnnnn
Rodzaj paliwa.....................onl .

Norma zuzycia paliwa................... /100 km

1. Stan licznika na koniec
miesigca

2. Stan licznika na poczatku
miesigca

3. Przebieg w km w miesigcu

WYSZCZEGOLNIENIE ETYLINA OLEJ NAPEDOWY

4. Stan paliwa z ostatniego dnia
poprzedniego miesigca

5. Zakupiona lub pobrana z
magazynu

6. Razem paliwo w miesigcu

7. Pozostato na nastepny miesiac

8. Faktyczne zuzycie

9. Zuzycie wedtug normy

10. Przepal/oszczgdnos¢™

(data i podpis Zarzadzajacego)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika)
STRONA A

*_niewla$ciwe skresli¢



ZESTAWIENIE ZAKUPU PALIWA

=
©

Data nabycia

Nr karty
drogowej

Etylina
(litry)

Olej
napedowy
(litry)

Inne

O |0 Q|| N[ W N —

RAZEM

STRONA B

(data i podpis Zarzadzajacego)




Uzasadnienie

W zwigzku z zawarciem umow na wynajem do celow stuzbowych samochodu osobowego
na potrzeby Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Postominie , w celu zachowania
ciggtosci 1 prawidtowosci realizowanych zadan przez Osrodek, wprowadza si¢ regulamin
okreslajacy zasady uzytkowania i rozliczania uzytkowanego samochodu.

W zwigzku z powyzszym Zarzadzenie jest celowe i zasadne.
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