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Zarzadzenie Nr 12/2024
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Postominie
z dnia 15 pazdziernika 2024r.

w sprawie okres$lenia zasad realizacji w latach 2024 — 2028 projektu pod nazwa ,,Rodzinny Prolog”
finansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 120 z p6zn. zm.) 0raz
art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 1530) i rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 wrzes$nia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 342) oraz na
podstawie § 13 ust. 3 statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej (Uchwata Rady Gminy Postomino Nr
XXXI11/380/05 z dnia 21 lutego 2005 r. z p6zn. zm.)

zarzadzam:

realizowaé w latach 2024 — 2028 projekt pod nazwa ,,Rodzinny Prolog” finansowany ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027 stosujac wewnetrzne zasady i uregulowania obecnie
obowiazujace w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Postominie ze zmianami jak nizej:

§1. Wprowadzi¢ zmiany w ,,Sposobie prowadzenia ksiag rachunkowych” dla potrzeb prowadzenia
ewidencji projektéow dofinansowanych z Funduszy Europejskich i innych Zzrédet zagranicznych
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 2A/2021 Kierownika GOPS w Postominie z dnia
8 kwietnia 2021r. poprzez dodanie w czeSci opisowej do konta 138 tresci jak w zalgczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Przy rejestrowaniu i znakowaniu spraw stosowac ,Instrukcj¢ Kancelaryjna Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Postominie” bedaca zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 4 Kierownika GOPS
z dnia 13 sierpnia 2014r. uzywajac symboli i haset klasyfikacyjnych jak nizej:

REJESTR HASEL I NR KWALIFIKACYJNYCH DOTYCZACYCH PROJEKTU
»Rodzinny Prolog”

4140 WNIOSKI O UDZIAL. W ZEWNETRZNYCH PROGRAMACH I PROJEKTACH
4140.01....... Whioski o dofinansowanie

4141 REALIZACJA PROGRAMOW I PROJEKTOW ZEWNETRZNYCH
4141.01....... Korespondencja

4141.02....... Umowa ramowa

4141.03....... Zamowienia publiczne

4141.04....... Whiosek o ptatnosé
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4141.05....... Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
4141.06........ Dokumentacja dotyczaca kadry projektu
4141.07........ Dokumentacja dotyczaca uczestnikow projektu
4141.08........ Zarzadzanie

4141.09........ Promocja

4141.10........ Ewaluacja

§3. Wprowadzi¢ zmiany w ,Instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych” bedacej
zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 2A/2021 Kierownika GOPS w Postominie z dnia
8 kwietnia 2021r. poprzez dodanie § 7 o tresci jak nizej:

1. Przez wydatki kwalifikowalne projektu nalezy rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z ustawg z dnia 22 kwietnia 2022r. 0 zasadach realizacji zadan finansowych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022r. , poz 1079).

2. Oryginaty dokumentow ksiggowych z realizacji projektu ,,Rodzinny Prolog” dodatkowo
opisywa¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i
przechowywaé odrebnie od pozostalych dokumentéw ksiegowych w oznaczonym znakiem
Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski
Fundusz Spoleczny w segregatorze, na stanowisku Glownego Ksiggowego lub Zastepcy
Glownego Ksiegowego. Ze wzgledu na obszerno$¢ opisu moze on by¢ dokonany na odrebnej
karcie papieru trwale umocowanej do oryginalu dokumentu ksiggowego.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji projektu ,,Rodzinny Prolog” nalezy przechowywac
w segregatorach oznaczonych znakami jak wyzej na stanowisku Gminnego doradcy ds. LKR
w pokoju nr 7.

4. Cala dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie przez okres
wyznaczony w decyzji o dofinansowanie projektu, po tym okresie dokumentacja podlega
archiwizacji przy uwzglednieniu poszczegélnych kategorii archiwalnych — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

§4. Wprowadzi¢ zmiany w ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéow ksiegowych” bedacej
zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 2A/2021 Kierownika GOPS w Postominie z dnia
8 kwietnia 2021r. poprzez dodanie zalacznika nr 2 o tresci:

Wykaz osob, ktore sa zobowigzane do stosowania zasad wstepnej oceny celowos$ci zaciggania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w ramach projektu ,,Rodzinny Prolog”:

1. Wykaz o0s6b upowaznionych do kontroli merytoryczne;j:

L.p. Nazwisko i Imie Stanowisko Wzér podpisu
1 Anita Mikolajczyk Kierownik GOPS
w Postominie
2 Monika Gornik-Wojciechowska Zastepca Gléwnego
Ksiegowego/gminny
doradca ds. LKR
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II. Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli formalno - rachunkowej:

L.p. Nazwisko i Imie Stanowisko Wzér podpisu

1 Magdalena Kaminska Gléwny Ksiegowy
GOPS w Postominie

2 Monika Gérnik-Wojciechowska Zastepca Glownego
Ksiegowego/gminny
doradca ds. LKR

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 4 niniejszego zarzadzenia.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 15 pazdziernika 2024 roku i obowiazuje na czas trwania projektu.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2024r.
Kierownika GOPS w Postominie
z dnia 15 pazdziernika 2024r.
§1
Stosuje si¢ oznaczenia zadan projektu ,,Rodzinny Prolog” obowigzujacych w okresie jego realizacji:
03 - zadanie 3 — Standaryzacja Lokalnych Klubéw Rodzinnych
04 - Kkoszty posrednie
§2

Do celow wyodrebnienia wydatkow ponoszonych w ramach powyzszego projektu stosuje si¢ konto ,,138”
- rachunek §rodkow europejskich

Przyktad konta analitycznego:
138 855 85595 4017 04, 138 855 85504 4019 04
855 - dziat wg klasyfikacji budzetowe;j
85595 — rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;j
4017 -wynagrodzenia osobowe pracownikow (ostatnia cyfra 7 oznacza $rodki z EFS)
4019 - wynagrodzenia osobowe pracownikdéw (ostatnia cyfra 9 oznacza wspoét. krajowe)
04 - numer zadania (koszty posrednie)
404 855 85595 4017 04, 404 855 85504 4017 04
404 - wynagrodzenia
855 - dziat wg klasyfikacji budzetowe;j
85595 — rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;j
4017 - wynagrodzenia osobowe pracownikow(ostatnia cyfra 7 oznacza srodki z EFS)
4019- wynagrodzenia osobowe pracownikow (ostatnia cyfra 9 oznacza wspotfin. krajowe)
04 - numer zadania (zarzgdzanie projektem).
§3

Pozostate zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dotyczace projektu odbywac si¢ bedzie w oparciu o
Polityke Rachunkowosci Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Postominie (Zarzadzenie
nr 2A/2021 z dnia 8 kwietnia 2021r) technika komputerowa przy uzyciu programu przeznaczonego do
tego celu.

Dla wyodrebnienia zapisOw niezbedne jest zatozenie osobnego Dziennik (Nr 6) pod nazwa
Rodzinny Prolog z numeracjg PR/dzief/miesigc/numer.
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Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/2024r.
Kierownika GOPS w Postominie
z dnia 15 pazdziernika 2024r.

Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach programu Funduszu Europejskiego dla Pomorza
Zachodniego na lata 2021 - 2027

Nr projektu FEPZ.06.22-1P.01-0001/24

Nazwa projektu ""Rodzinny Prolog™

Zatwierdzono do wyptaty wedtug klasyfikacji wydatkow dziat 855 rozdziat 85595 wedtug budzetu wniosku o
dofinansowanie projektu

w tym podziat na zrédta finansowania
Numer dofinansowanie budzet JST
zadaniawg | oo\ o sadania fKrlota ze $rodkéw ze $rodkow
bu(?letu aktury | Eyropejskiego Funduszu | budzetu wspoétfinansowanie
projektu Spotecznego Plus panstwa krajowe "9"
II7II "9"
Razem:

'Wydatek jest niezbedny do realizacji projektu, jest faktycznie poniesiony
Opis wydatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami na:

Wydatek podlega/nie podlega procedurze zaméwien publicznych, zgodnie z ustawg z dnia 11.09.2019r. Prawo
Zamowien Publicznych

Wydatek podlega/nie podlega zasadzie konkurencyjnosci

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Data ....ccoeviriieee e Podpis Kierownika Projekiu ... s

Data ....cooereiriieee e Podpis koordynatora Projektu ...

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym:

Podpis gtownego ksiggowego

Srodek trwaly ujeto w ewidencji srodkow trwatych pod poz. .................... ksiegi pozostatych §rodkow trwatych
W uzywaniu

Data: ....ooovviiiiiiiii, Podpis: oo




