	Polkowice, dnia 9 grudnia 2024 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

1. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Zamawiający: Związek Gmin Zagłębia Miedziowego, ul. Mała 1, 59 – 100 Polkowice zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pn.: „Świadczenie na rzecz Związku Gmin Zagłębia Miedziowego usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.”. 
Usługa obejmuje:
· wysyłkę korespondencji nadanej przez Związek Gmin Zagłębia Miedziowego w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.
· usługę odbioru przesyłek z siedziby Związku Gmin Zagłębia Miedziowego przy ul. Małej 1, 
59-100 Polkowice realizowaną raz dziennie, trzy razy w tygodniu, tj. poniedziałki, środy i piątki w godzinach od 13:00 do 15:00. 
Rozpoczęcie usługi: 1 stycznia 2025 r.; zakończenie usługi: 31 grudnia 2025 r.
Zastrzeżenia do przedmiotu zamówienia:
Wszystkie zadania Wykonawca realizuje przy użyciu własnych środków technicznych. 
Wykonawca będzie zobowiązany do świadczenia usług pocztowych, w tym do odbioru przesyłek przeznaczonych do nadania z siedziby Zamawiającego w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r., według wykazu zamieszczonego w załączniku nr 1 do formularza ofertowego. 
- nr CPV: 64.11.00.00-0 (usługi pocztowe)
2. Miejsce i termin złożenia oferty: 
Oferty (wypełniony i podpisany skan formularza ofertowego wraz z kalkulacją ceny - załącznik nr 1) należy przesłać na adres email: biuro@zgzm.pl do dnia 16 grudnia 2024  r. do godz.1000.
3. Osoba upoważniona do kontaktów z wykonawcami: Zuzanna Tryler, adres e-mail: z.tryler@zgzm.pl, telefon: +48 76 840 14 90 -  w godzinach: 7:30 - 15:30 (od poniedziałku do piątku).
4. Sposób przygotowania oferty: 
Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej papierowej lub elektronicznej (pdf) w języku polskim, zgodnie ze wzorem formularza ofertowego wraz z kalkulacją ceny stanowiącą załącznik nr 1 do ww. formularza.
5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Kryterium: Cena ryczałtowa oferty brutto: 100%.
Cena ryczałtowa ofertowa brutto musi zawierać:
1) przygotowanie i realizację w/w przedmiotu zamówienia w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami technicznymi, terminami i wytycznymi Zamawiającego,
2) pokrycie wszelkich kosztów będących do poniesienia przez Wykonawcę podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

6. Dodatkowe informacje:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego:
- bez podawania przyczyny,
- w przypadku, gdy zaistniała istotna zmiana okoliczności powodująca, że zawarcie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć.   
7. Zawarcie umowy:
Dopuszcza się formę elektronicznego podpisania umowy. 
8. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy że:
· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Związek Gmin Zagłębia Miedziowego z siedzibą w Polkowicach (59-100) przy ul. Małej 1, tel. 76 840 14 90, e-mail: biuro@zgzm.pl.
· Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: Tomasz Wadas, e-mail: iod@zgzm.pl.
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy oraz w celach kontaktowych związanych z umową.
· Podstawą przetwarzania danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, 
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze – Ustawa z dnia 29 września 1994 r. rachunkowości, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
c) art. 6 ust. 1 lit. f - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą, jest dzieckiem. Prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest umożliwienie prawidłowej realizacji umowy między stronami, komunikacja z osobami kontaktowymi w zakresie realizacji umowy.
· Kategorie danych osobowych: dane osobowe osób uprawnionych do podpisania umowy: imię i nazwisko, stanowisko, dane osobowe pracowników strony w zakresie: imię i nazwisko, adres korespondencji służbowy, numer telefonu służbowego, adres e-mail służbowy.
· Odbiorca lub kategorie odbiorców: Podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa. Podmioty, tj. dostawców usług lub produktów, w szczególności podmiotom świadczącym Administratorowi usługi IT (serwis, hosting)
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane. W szczególności dane mogą być również przetwarzane przez wynikający z przepisów prawa okres związany z dochodzeniem i przedawnieniem roszczeń.
· Posiada Pani/Pan prawo do edycji, wglądu, informacji o źródle pozyskania, sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, a także prawo do bycia zapomnianym, chyba że w przepisach prawa wyraźnie wskazano inaczej lub żądanie stoi w sprzeczności z prawnie uzasadnionym interesem Administratora.
· Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, w Polsce jest nim Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.
· Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu. 
· Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych do państw trzecich (tj. państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmującego Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię) lub do organizacji międzynarodowych.
· Podanie danych jest dobrowolne jednak niezbędne do zawarcia do umowy.
· Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości podpisania umowy.
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