Zarzadzenie nr 4/2021
Kierownika Wodociggow i Kanalizacji Gminy Bodzanéw
z dnia 09 listopada 2021 roku

w sprawie okreslenia wzoru legitymacji stuzbowej pracownika Wodociggow i

Kanalizacji Gminy Bodzanéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 poz. 994, z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 2 Statutu jednostki
budzetowej pod nazwg Wodociggi i Kanalizacja Gminy Bodzanéw nadanego
Uchwatg Nr 21/11/2018 Rady Gminy Bodzandw z dnia 30 listopada 2018 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg ,Wodociggi i Kanalizacja Gminy

Bodzanéw” i nadania jej statutu zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1 Przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych odrebnymi
przepisami prawa, pracownicy Wodociggéw i Kanalizacji Gminy Bodzanéw postugujg

sie legitymacjg stuzbowa.

2. Legitymacje stuzbowg wydaje Kierownik Wodociggéow i Kanalizacji Gminy
Bodzanéw na wniosek pracownika, zawierajgcy podstawe prawng wykonania
czynnos$ci stuzbowych, dla ktorych niezbedne jest okazanie sie legitymacjg stuzbows.
Wzér wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzgdzenia.

3. Legitymacje stuzbowg podpisuje Kierownik Wodociggéow i Kanalizacji Gminy

Bodzandw.
4. Wzor legitymaciji stuzbowej okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.1. Legitymacje stuzbowg wydaje sie wytgcznie pracownikom, dla ktérych okazanie

sie legitymacjg stuzbowg jest niezbedne do wykonania obowigzkéw stuzbowych.
2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywania wytgcznie do celéw stuzbowych.

3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymaciji stuzbowej, obowigzany jest do jej

okazania przed przystgpieniem czynnosci stuzbowych. Legitymacje okazuje sie



tacznie z upowaznieniem Wodjta Gminy Bodzandéw do wykonania okreslonych

czynnosci stuzbowych.

§3. Legitymacje stuzbowe wydawane sg pracownikom Wodociggéw i Kanalizacji
Gminy Bodzandw za pokwitowaniem. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia prowadzi

Kierownik Wodociggéw i Kanalizacji Gminy Bodzandw.

§4.1. Pracownik zobowigzany jest dbac o nalezyty stan legitymaciji stuzbowej, chroni¢

ja przed utratg i zniszczeniem.

2. Legitymacja stuzbowa pracownika Wodociggéw i Kanalizacji Gminy Bodzanow

podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany stanowiska stuzbowego,
2) zmiany zakresu obowigzkow,

3) zmiany nazwiska,

4) uszkodzenia lub zniszczenia,

5) utarty.

3. W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia legitymaciji stuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Kierownika Wodociggow i

Kanalizacji Gminy Bodzanow i wystgpi¢ o wydanie nowej legitymacji stuzbowe;.

4. Pracownik ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong
legitymacje stuzbowag, niezwlocznie zwraca jg Kierownikowi Wodociggow i

Kanalizacji Gminy Bodzandw.

§5. Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg waznos¢ do konca roku
kalendarzowego, w ktérym zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej moze
zostac przedituzona na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzedowej o
Srednicy 20 mm z wizerunkiem godfa Rzeczypospolitej Polskiej oraz napisem w

otoku Wéjt Gminy Bodzandw.

§6. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej

w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,



2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych,
3) nieobecnos$ci w pracy z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac,
4) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym

niz jeden miesigc.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wodociggéw i Kanalizaciji
Gminy Bodzandéw.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Wodociagi i Kanalizacja
Gminy Bodzanéw ,,WiK”

/-1 Andrzej Grzelak



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2021 Kierownika Wodociggow i Kanalizacji Gminy Bodzandw
z dnia 09 listopada 2021 r.

w sprawie okreslenia wzoru legitymaciji

stuzbowej pracownika Wodociggéw i Kanalizacji Gminy Bodzanéw
WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
DANE PRACOWNIKA
1. Imie i nazwisko pracowniKa: ........ccoiiiiiii i
2. Referat/komorka organizacyjna: ..........cooieiiiii i
3. StaNOWISKO STUZDOWE: ... e
Il. LEGITYMACJA SLUZBOWA JEST NIEZBEDNA W CELU REALIZACJI

OBOWIAZKU WYNIKAJACEGO Z POWIERZONEGO ZAKRESU
CZYNOSCI (nalezy wpisaé jakiego)

IV. OSWIADCZAM, ZE PRZEDMIOTOWY WNIOSEK DOTYCZY*:

1) wydania pierwszej legitymaciji,

2) wydania kolejnej legitymacji z powodu uszkodzenia, zniszczenia, utraty,
3) zmiany danych zawartych w legitymaciji.



Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie (wymiary 35x45).

(czytelny podpis pracownika)

AKCEPTACJA WNIOSKU PRZEZ KIEROWNIKA WODOCIAGOW |
KANALIZACJI GMINY BODZANOW.

Chodkowo, dnia .....................

(podpis i pieczeé Kierownika WiK)

*wlasciwe podkreslié¢



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4/2021 Kierownika Wodociggow i Kanalizacji Gminy Bodzandw
z dnia 09 listopada 2021 r.

w sprawie okreslenia wzoru legitymaciji

stuzbowej pracownika Wodociggow i Kanalizacji Gminy Bodzanow

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

STRONA ZEWNETRZNA:
WODOCIAGI I KANALIZACJA GMINY
BODZANOW
LEGITYMACJA SLUZBOWA
STRONA WEWNETRZNA:
LEGITYMACJA SLUZBOWA
NR i,
PAN/PAN .itiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinicnciencaaens
miejsce na fotografig
35xA5 MM | e
ZATRUDNIONY/A
W WODOCIAGACH I KANALIZACJI
GMINY BODZANOW
" podpis pracownikal NA ST, cooerereenesesnssssssnsssesssesssssssssansens
Wazna na rok wystawienia: ......................... m.p
20 20 200 20 B
Chodkowo, dnia .....................




. Strona zewnetrzna: legitymacja stuzbowa: rozktadana, o wymiarach: 75x105 mm
(w ztozeniu) , wykonana w oprawie introligatorskiej w kolorze granatowym. Napis
i godto w kolorze ztotym ttoczonym.

. Strona wewnetrzna legitymacji w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.



Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 4/2021 Kierownika Wodociggow i Kanalizacji Gminy Bodzanow
z dnia 09 listopada 2021 r.

w sprawie okreslenia wzoru legitymacii

stuzbowej pracownika Wodociggdéw i Kanalizacji Gminy Bodzanéw

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW WODOCIAGOW | KANALIZACJI GMINY BODZANOW

WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

ZWROT LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Powod zwrotu legitymacji stuzbowej
(1- zmiana stanowiska stuzbowego, 2- zmiana zakresu

L r:coocj/enlwsika obowigzkdw, 3- zmiana nazwiska, 4 — uszkodzenie lub Podbis
P Data wvdania Nr Imig i ogb'era' ceso Data zniszczenie, 5- utrata, 6 — ustanie stosunku pracy, 7- racovenika
leqit r¥1ac'i legitymacii nazwisko 1 y ¢ Jaces zwrotu zawieszenie w czynnosciach stuzbowych, 8- nieobecnosci Uwagi P .
grtymacy grtymacy pracownika cgilymacigt legitymacji | w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden Zwracajacego
data jej esiac. O 2 urlopu beznt ) legitymacje
odbioru miesigc, 9- otrzymania ur’ opu bezp atnegq, qr opu
wychowawczego w wymiarze dluzszym niz jeden
miesigc)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




