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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora Uczelni ASBIRO nr 01/02/2022
z dnia 21.02.2022

REGULAMIN
KIERUNKOWYCH I SPECJALNOSCIOWYCH PRAKTYK
ZAWODOWYCH NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA

§1 Regulacje formalne

Praktyki stanowig integralng cze$¢ studiow pierwszego stopnia o profilu praktycznym.
Praktyki majg charakter obowigzkowy oraz nieodptatny.

Studenci majg obowigzek odby¢ w trakcie studiow praktyki kierunkowe (wtasciwe dla
danego kierunku studiéw) oraz praktyki specjalnosciowe (wtasciwe dla danej specjalnosci
studiow).

Gdy mowa w dalszej cze$ci niniejszego Regulaminu o , praktykach zawodowych” nalezy
przez to rozumiec¢ zaréwno praktyki kierunkowe jak i praktyki specjalnosciowe.
Niniejszy Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 01/02/2022 z
21.02.2022r.

Terminy sktadania Wnioskéw, Umdéw i Raportow realizacji praktyk zawarto w
»,2Harmonogramie praktyk zawodowych” (zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Rektora nr
01/02/2022)

Whniosek / Raporty / Umowy sktada sie za posrednictwem aplikacji po zalogowaniu na
konto studenta na stronie asbiro.dscloud.biz

Rektor powotuje Koordynatora Praktyk oraz wyznacza Opiekunéw Praktyk.

§2 Cele praktyk zawodowych

Praktykom zawodowym stawiane sg nastepujace cele, opisane w sylabusach do przedmiotow:
,Kierunkowe praktyki zawodowe” (zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022) oraz
»Specjalnosciowe praktyki zawodowe” (zatqcznik nr 4 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022):

1
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

rozszerzenie wiedzy studenta oraz ksztattowanie umiejetnosci jej praktycznego
wykorzystania w pracy zawodowej i budowaniu wlasnego przedsiebiorstwa;

poznanie praktycznych warunkéw prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

zdobycie umiejetnos$ci praktycznej analizy funkcjonowania przedsiebiorstwa na rynku;
ksztaltowanie umiejetnosci organizacyjnych, analitycznych, interpersonalnych,
negocjacyjnych, spotecznych oraz przywodczych;

ksztattowanie samodzielnosci i odpowiedzialno$ci w zakresie powierzonych zadan;
pobudzenie aktywnos$ci indywidualnej studenta, przy réwnoczesnym rozwijaniu w nim
praktycznych cech przedsiebiorczych;

wspieranie indywidualnych zainteresowan studenta w zakresie kompetencji zawodowych,
ktoére chce rozwijac;

realizacja i osiggniecie wymaganych dla programu studiéw celéw ksztatcenia i efektow
uczenia sie w zakresie praktyk zawodowych;

ponadto — w przypadku praktyk specjalnosciowych - realizacja celéw objetych tymi
praktykami.
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§3 Organizacja praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe odbywaja sie wedtug nastepujacych zatozen organizacyjnych:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

praktyki zawodowe sg realizowane od pierwszego do sz6stego semestru studiow;

czas trwania praktyk zawodowych obejmuje 125 godzin dydaktycznych (45 minut
zegarowych kazda) w kazdym semestrze, przy czym:

a) w trzech pierwszych semestrach realizowane sg praktyki kierunkowe,

b) w trzech ostatnich semestrach realizowane sg praktyki specjalnosciowe;

praktyki zawodowe moga odbywaé¢ sie w krajowych lub zagranicznych
przedsiebiorstwach i instytucjach, ktérych struktura i funkcjonowanie pozwalajg na
zrealizowanie celéw i efektow uczenia sie przyjetych praktyk zawodowych, rowniez w
formie telepracy, lub pracy zdalnej;

studenci sktadajg Wniosek o zgode na zrealizowanie praktyki w wybranym przez studenta
przedsiebiorstwie, dotaczajac dokumenty i informacje pozwalajace oceni¢, czy podmiot
spetnia warunki niezbedne dla realizacji zalozonych celéw i efektéw uczenia sie, zgodnie
ze studiowanym kierunkiem lub specjalnoscia; oceny speiniania przez podmiot
warunkow niezbednych dla realizacji zatozonych efektéw uczenia sie dokonuje
uczelniany Opiekun Praktyk; (zatgcznik nr 5 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022)
czas pracy studenta w ramach praktyk zawodowych regulowany jest przepisami
wewnetrznymi przedsiebiorstwa, w ktéorym student odbywa praktyki zawodowe (z
uwzglednieniem przepiséw wskazanych w Kodeksie Pracy);

kwestie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas realizowania
praktyki, pozostawia sie decyzji studenta, w zaleznos$ci od wyboru miejsca praktyki;

w przypadku stwierdzenia niewta$ciwych warunkéw odbywania praktyk zawodowych,
student moze zmieni¢ podmiot, w ktérym praktyki zawodowe bedg kontynuowane;
student moze realizowaé¢ praktyki zawodowe we wtasnym przedsiebiorstwie po
uzyskaniu zgody uczelnianego Opiekuna Praktyk

w trakcie realizowania praktyk zawodowych studenta obowigzuje Regulamin Studiéw
Uczelni ASBiRO.

§4 Dokumentacja i zaliczenie praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe powinny by¢ dokumentowane i rozliczane wedtug nastepujacych zasad:

)

2)

3)

4

Student po uzyskaniu zgody na realizacje praktyki w zaproponowanym przez siebie
przedsiebiorstwie innym niz przedsiebiorstwo wiasne oraz podpisaniu umowy -
zobowigzany jest do dokumentowania jej przebiegu w Raporcie realizacji praktyk
zawodowych (zatqcznik nr 6 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022).

Student po uzyskaniu zgody na realizacje praktyki w przedsiebiorstwie wtasnym oraz
podpisaniu umowy - zobowigzany jest do dokumentowania jej przebiegu w Raporcie
realizacji praktyk zawodowych (zatqcznik nr 7 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022).
Zgode na realizacje praktyki w zaproponowanym przedsiebiorstwie wydaje Opiekun
Praktyk po weryfikacji przestanego Wniosku i dotgczonych dokumentéw na podstawie
wewnetrznych kryteriow jakosciowych zarzadzonych przez Rektora Uczelni ASBIRO
(Zarzqdzenie Rektora nr 02/02/2022 z dn. 21.02.2022r.)

Raport realizacji praktyk zawodowych realizowanych w przedsiebiorstwie innym niz
przedsiebiorstwo wtasne sktada sie z trzech czeSci: pierwszej wypelnianej przez
opiekuna praktyk z przedsiebiorstwa (zatqcznik nr 1 do Umowy o organizacji studenckich
praktyk zawodowych - zatqcznika nr 6 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022), drugiej
wypelnianej przez studenta po zakonczeniu praktyki (zatqcznik nr 2 do Umowy o
organizacji studenckich praktyk zawodowych - zatqcznika nr 6 do Zarzqgdzenia Rektora nr
01/02/2022) oraz trzeciej wypeinianej przez Opiekuna praktyk z Uczelni ASBIRO
(zatgcznik nr 3 do Umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych - zatqcznika nr
6 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022)



5)

6)
7)
8)
9)
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Raport realizacji praktyk zawodowych realizowanych w przedsiebiorstwie wtasnym
sktada sie z dwoch czesci: pierwszej wypelnianej przez studenta, ktory realizowat
praktyke we wtasnej firmie(zatgcznik nr 1 do Umowy o organizacji studenckich praktyk
zawodowych - zatqcznika nr 7 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022) oraz drugiej
wypetnianej przez Opiekuna praktyk z Uczelni ASBIRO (zatgcznik nr 2 do Umowy o
organizacji studenckich praktyk zawodowych - zatqcznika nr 7 do Zarzgdzenia Rektora nr
01/02/2022)

Zaliczenie praktyk zawodowych przez Uczelnie ASBiRO dokonywane jest przez
Opiekuna Praktyk wyznaczonego przez Rektora Uczelni;

Opiekun Praktyk wyznaczony przez Uczelnie ASBiRO wystawia finalng ocene realizacji
efektéw uczenia sie (skala ocen: 2 ndst,, 3 dst,, 3,5 dst. plus, 4 db, 4,5 db plus, 5 bdb);
Zaliczenie praktyk zawodowych potwierdzane jest przez Uczelnie wpisem do protokotu
z przedmiotu;

Warunkiem zaliczenia jest ztozenie w wymaganym terminie wymaganych i poprawnie
wypetionych dokumentéw przebiegu praktyk;

10) Jezeli student nie zrealizowat praktyk zawodowych w okre$§lonym terminie lub uzyskat

negatywng opinie osoby odpowiedzialnej za jej realizacje ze strony przyjmujacej na
praktyki organizacji, wowczas nie uzyskuje on zaliczenia semestru i jest wpisany
warunkowo na nastepny semestr, celem uzupelnienia praktyk zawodowych;

11) W szczegdélnych przypadkach Opiekun Praktyk w Uczelni ASBiRO moze poprosic¢

studenta o dostarczenie opisu zajmowanego stanowiska pracy badz zakresu
wykonywanych obowigzkoéw, jezeli z dokumentéw i informacji sktadanych we Wniosku
o zgode na zrealizowanie praktyki w wybranym przez studenta przedsiebiorstwie, nie
wynika jednoznacznie, co lezy w zakresie jego obowigzkéw wykonywanych na rzecz
przesiebiorstwa;

12) Student moze zaliczy¢ praktyki zawodowe w innym terminie, niz przewidywany

programem studidéw, po wcze$niejszym uzyskaniu zgody Rektora (zatqcznik nr 8 do
Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022)

13) Student moze otrzymac Skierowanie na praktyki zawodowe, jezeli wewnetrzne przepisy

1.

2.

przedsiebiorstwa tego wymagaja (zatgcznik nr 9 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/02/2022)
§5 Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin Kierunkowych i Specjalno$ciowych Praktyk Zawodowych na
Studiach Pierwszego Stopnia obowiazuje od semestru letniego w roku akademickim
2021/2022.

Wszystkie kwestie sporne beda rozwigzywane przez Rektora Uczelni ASBIRO, w
porozumieniu z Koordynatorem Praktyk i Samorzadem Studenckim.



