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Zatqgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora Uczelni ASBIRO
nr 01/04/2022 z dnia 01.04.2022

REGULAMIN
KIERUNKOWYCH | SPECJALNOSCIOWYCH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA O PROFILU PRAKTYCZNYM

§1 Regulacje formalne dotyczace praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ studidw pierwszego stopnia o profilu
praktycznym.

Praktyki zawodowe majg charakter obowigzkowy oraz nieodptatny.

Praktyki tworza warunki do komplementarnej interakcji miedzy efektami uczenia sie
realizowanymi w ramach zaje¢ innych, niz praktyki, oraz efektami wtasciwymi
(specyficznymi) dla praktyk zawodowych.

Osigganie i weryfikacja efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych
przebiega w sposdb typowy dla wszystkich zaje¢, co oznacza, iz opiera sie na realizacji przez
studenta praktyk zawodowych, jako zorganizowanych przez Uczelnie ASBiRO zaje¢ ujetych
w programie i planach studidw, oraz na weryfikacji wysitku (podejmowanych czynnosci,
postaw) studenta-praktykanta przez opiekunéw praktyk (uczelnianego oraz
wyznaczonego w firmie), w trakcie ich trwania oraz (w postaci zaliczenia na ocene) po ich
zakonczeniu.

Studenci majg obowigzek odby¢ w trakcie studidow praktyki kierunkowe (wtasciwe dla
danego kierunku studiéw) oraz praktyki specjalnosciowe (wtasciwe dla danej specjalnosci
studiow).

Gdy mowa w dalszej czesci niniejszego Regulaminu o ,praktykach zawodowych” nalezy
przez to rozumiec¢ zaréwno praktyki kierunkowe, jak i praktyki specjalnosciowe.

Niniejszy Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 01/04/2022 z
01.04.2022r.

Terminy sktadania zgtoszen firm, umoéw i raportdow z realizacji praktyk zawarto w
,,Harmonogramie studenckich praktyk zawodowych” (zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Rektora nr 01/04/2022)

Zgtoszenia firm, umowy i raporty sktada sie za posrednictwem dedykowanej do tej
aplikacji, po zalogowaniu na konto studenta na stronie asbiro.dscloud.biz

Rektor powotuje Koordynatora Praktyk nadzorujgcego caty proces praktyk studenckich na
uczelni oraz wyznacza Opiekundéw Praktyk nadzorujgcych przebieg praktyk zawodowych w
ramach danych rocznikow.

Program studenckich praktyk zawodowych podlega regularnemu procesowi ewaluacji i
doskonalenia, na podstawie zebranych opinii studentéw oraz Opiekundéw Praktyk, a
nadzér nad tym procesem sprawuje Koordynator Praktyk.

§2 Cele praktyk zawodowych

Praktykom zawodowym stawiane sg nastepujgce cele, opisane w kartach przedmiotéow
,,Kierunkowe praktyki zawodowe” (zafqczniki nr 3 i 3a do Zarzgdzenia Rektora nr 01/02/2022)
oraz ,,Specjalnosciowe praktyki zawodowe” (zatfqczniki nr 4 i 4a do Zarzgdzenia Rektora nr
01/02/2022).
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rozszerzenie wiedzy studenta oraz ksztattowanie umiejetnosci jej praktycznego
wykorzystania w pracy zawodowej i budowaniu wtasnego przedsiebiorstwa;

poznanie praktycznych warunkéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

zdobycie umiejetnosci praktycznej analizy funkcjonowania przedsiebiorstwa na rynku;
ksztattowanie umiejetnosci organizacyjnych, analitycznych, interpersonalnych,
negocjacyjnych, spotecznych oraz przywddczych;

ksztattowanie samodzielnosci i odpowiedzialnosci w zakresie powierzonych zadan;
pobudzenie aktywnosci indywidualnej studenta, przy réwnoczesnym rozwijaniu w nim
praktycznych cech przedsiebiorczych;

wspieranie indywidualnych zainteresowan studenta w zakresie kompetencji
zawodowych, ktére chce rozwija¢;

realizacja i osiggniecie wymaganych dla programu studidw celdw ksztatcenia i efektéw
uczenia sie w zakresie praktyk zawodowych;

ponadto — w przypadku praktyk specjalnosciowych — realizacja celéw opisanych w karcie
przedmiotu dla tychze praktyk.

§3 Organizacja praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe odbywajg sie wedtug nastepujacych zatozen organizacyjnych:

1) praktyki zawodowe sg realizowane od pierwszego do szdstego semestru studiow;

2) czas trwania praktyk zawodowych obejmuje 125 godzin dydaktycznych dla studentéw
rocznikéw 2020/2021 i 2021/2022 oraz 200 godzin dydaktycznych dla studentéw
rocznika 2022/2023 i nastepnych (45 minut zegarowych kazda) w kazdym semestrze,
przy czym:

a) w trzech pierwszych semestrach realizowane sg praktyki kierunkowe,
b) w trzech ostatnich semestrach realizowane sg praktyki specjalnosciowe;

3) praktyki zawodowe mogg odbywa¢ sie w krajowych Ilub zagranicznych
przedsiebiorstwach i instytucjach, ktére uzyskaty pozytywng ocene podczas procesu
weryfikacji, o ktérej mowa w §4 ust. 2i 3;

4) praktyki zawodowe mogg odbywac sie w formie stacjonarnej lub z wykorzystaniem
narzedzi stuzacych do pracy zdalnej;

5) studenci mogg realizowaé praktyki zawodowe w  przedsiebiorstwach
zaproponowanych przez uczelnie lub w przedsiebiorstwach zaproponowanych przez
studenta, pod warunkiem, ze pozytywnie przejdg one weryfikacje, o ktérej mowa w §4
ust. 2i 3;

6) studenci chcacy realizowa¢ praktyki zawodowe w wybranym przez siebie
przedsiebiorstwie, powinni zgtosi¢ te firme (ten podmiot) do wtasciwego (swojego)
uczelnianego Opiekuna Praktyk przed rozpoczeciem realizacji praktyk, dotfgczajac
dokumenty i informacje pozwalajgce oceni¢, czy podmiot spetnia wymagania, o
ktorych mowa w §4 ust. 3;

7) naczastrwania praktyk zawodowych, firma, w ktérej praktyki sg realizowane, powinna
wyznaczy¢ wewnetrznego Opiekuna Praktyk (z firmy), ktérego zakres zadan reguluje
umowa (porozumienie) z firmg, o realizacji praktyk, ktéra jest czescig dokumentacji z
realizacji praktyk;

8) Opiekun Praktyk z uczelni i Opiekun Praktyk z firmy powinni mie¢ mozliwos¢
wzajemnego kontaktu, ktéry w uzasadnionych przypadkach moze by¢ koniecznym
elementem procesu przygotowania, realizacji oraz weryfikacji przebiegu praktyk
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zawodowych w firmie, a kwestie te doktadnie reguluje umowa (porozumienie) o
realizacji praktyk z firma, ktéra jest czescig dokumentacji z realizacji praktyk;

czas pracy studenta w ramach praktyk zawodowych regulowany jest przepisami
wewnetrznymi przedsiebiorstwa, w ktérym student odbywa praktyki zawodowe (z
uwzglednieniem przepisdw wskazanych w Kodeksie Pracy), przy czym godziny
przeznaczone na realizacje praktyk zawodowych, a ujete w programie i planie studiéw,
sg godzinami dydaktycznymi (kazda trwa 45 minut);

10) kwestie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw na czas realizowania

praktyk zawodowych, pozostawia sie decyzji studenta, w zaleznosci od wyboru miejsca
realizacji praktyk zawodowych i zasad panujgcych w danym przedsiebiorstwie, jako
miejscu realizacji praktyk zawodowych;

11) w przypadku stwierdzenia niewtasciwych warunkéw odbywania praktyk zawodowych,

student moze zmieni¢ podmiot, w ktérym dotychczas realizowat praktyki zawodowe
na inny, w ktérym praktyki zawodowe bedg przez niego kontynuowane;

12) student moze realizowac¢ praktyki zawodowe we wiasnym przedsiebiorstwie po

uzyskaniu pozytywnej oceny, o ktérej mowa w §4 ust. 2i 3;

13) w trakcie realizowania praktyk zawodowych studenta obowigzuje Regulamin Studiéw

Uczelni ASBIRO.
§4 Zasady weryfikacji firm zgtoszonych przez studentow do realizacji praktyk

Studenci majg prawo do zaproponowania miejsca realizacji praktyki zawodowej w
podmiocie spetniajgcym warunki niezbedne dla osiggniecia zatozonych efektow
uczenia sie, zgodnie ze studiowanym kierunkiem lub specjalnoscia.

Oceny spetniania przez podmiot, o ktérym mowa w §4 ust. 1, warunkéw niezbednych

dla realizacji zatozonych efektdw uczenia sie dokonuje uczelniany Opiekun Praktyk.

Ocena, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, przeprowadzana jest pod wzgledem:

1) zgodnosci zakresu prowadzonej przez dany podmiot dziatalnosci z:

a) kierunkiem lub specjalnoscig studiéw w Uczelni ASBiRO,

b) dyscyplinami naukowymi, do ktdrych kierunek studiéw zostat przypisany,

c) koncepcja, celami ksztatcenia oraz programem studiow, ktérego praktyki
dotycza,

d) koncepcjg i celami ksztatcenia okreslonymi dla praktyk zawodowych w §2;

2) mozliwosci zrealizowania efektéw uczenia sie przyjetych dla praktyki zawodowej
na danym kierunku lub specjalnosci;

3) renomy i wizerunku podmiotu;

4) doswiadczenia podmiotu w realizacji studenckiej praktyki zawodowej lub praktyk
zawodowych (ksztatcenia praktycznego) objetych ksztatceniem w zawodach
szkolnictwa zawodowego, stazy i innych form zatrudnienia lub dziatalnosci
gospodarczej;

5) posiadanej przez podmiot infrastruktury, wyposazenia technicznego oraz zasobdow
wiasnosci intelektualnej sensu largo,

6) poziomu innowacyjnosci (innowacji w obrebie produktu, innowacji w obrebie
procesu, innowacji organizacyjnych i marketingowych);

7) zasobodw kadrowych podmiotu (liczebnosci i kwalifikacji personelu);

8) innych parametréw, ktére mogg mie¢ wptyw na jakos¢ i przebieg realizacji
studenckiej praktyki zawodowej, a wiedza na ich temat jest publicznie dostepna.

Decyzje w sprawie przyjecia zaproponowanego przez studenta miejsca odbywania

praktyk zawodowych podejmuje uczelniany Opiekun Praktyk.
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5. Do dokonania oceny, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, mogg stuzy¢ wszelkie otwarte
(publicznie dostepne) Zzrddta informacji o podmiocie, w tym osobowe (dotychczasowi
studenci-praktykanci, kontrahenci podmiotu, osoba wskazana przez studenta jako
opiekun praktyki z firmy itp.) oraz dokumentowe (dokumenty urzedowe i prywatne,
publikacje branzowe, materiaty dostepne w Internecie itp.).

6. Do oceny, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 stosuje sie uczelniang skale ocen: 2; 3; 3,5; 4;
4,5; 5,

7. Aby firma zostata zaakceptowana jako odpowiednia do realizacji praktyk zawodowych,
kazda z ocen czgstkowych nie moze by¢ nizsza niz 3 (dostateczna).

§ 5 Dokumentacja i zaliczenie praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe powinny by¢é dokumentowane i rozliczane wedtug nastepujacych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Student po uzyskaniu zgody na realizacje praktyk zawodowych w
zaproponowanym przez siebie przedsiebiorstwie innym niz przedsiebiorstwo
wiasne oraz podpisaniu umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych -
zobowigzany jest do dokumentowania jej przebiegu w Raporcie realizacji praktyk
zawodowych (zatqczniki nr 6 i 6a do Zarzgdzenia Rektora nr 01/04/2022).

Student po uzyskaniu zgody na realizacje praktyk zawodowych w przedsiebiorstwie
wiasnym oraz podpisaniu umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych -
zobowigzany jest do dokumentowania jej przebiegu w Raporcie realizacji praktyk
zawodowych (zatqczniki nr 7 i 7a do Zarzgdzenia Rektora nr 01/04/2022).

Zgode na realizacje praktyk zawodowych w zaproponowanym przedsiebiorstwie
wydaje uczelniany Opiekun Praktyk po weryfikacji przestanego zgtoszenia firmy i
dofgczonych dokumentéw na podstawie oceny, o ktérej mowa w § 4 ust. 2.
Zgtoszenia firmy dokonuje sie poprzez wypetnienie formularza w dedykowanej
aplikacji (zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Rektora nr 01/04/2022).

Raport realizacji praktyk zawodowych realizowanych w przedsiebiorstwie innym
niz przedsiebiorstwo wtasne skfada sie z trzech czesci: pierwszej wypetnianej przez
opiekuna praktyk z przedsiebiorstwa (zatgcznik nr 1 do Umowy o organizacji
studenckich praktyk zawodowych - zatgcznika nr 6 i 6a do Zarzgdzenia Rektora nr
01/04/2022), drugiej wypetnianej przez studenta po zakonczeniu praktyki
(zatqcznik nr 2 do Umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych —
zatgcznika nr 6 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/04/2022) oraz trzeciej wypetnianej
przez Opiekuna praktyk z Uczelni ASBIRO (zafgcznik nr 3 do Umowy o organizacji
studenckich praktyk zawodowych — zatqcznika nr 6 i 6a do Zarzqdzenia Rektora nr
01/04/2022).

Raport realizacji praktyk zawodowych realizowanych w przedsiebiorstwie
witasnym sktada sie z dwoch czesci: pierwszej wypetnianej przez studenta, ktory
realizowat praktyke we wtasnej firmie (zatgcznik nr 1 do Umowy o organizacji
studenckich praktyk zawodowych - zatgcznika nr 7 i 7a do Zarzgdzenia Rektora nr
01/04/2022) oraz drugiej wypetnianej przez Opiekuna praktyk z Uczelni ASBIRO
(zatgcznik nr 2 do Umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych —
zatgcznika nr 7 i 7a do Zarzqdzenia Rektora nr 01/04/2022).

Zaliczenie praktyk zawodowych przez Uczelnie ASBIRO dokonywane jest przez
Opiekuna Praktyk wyznaczonego przez Rektora Uczelni.
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7) Opiekun Praktyk wyznaczony przez Uczelnie ASBiIRO wystawia finalng ocene
realizacji efektéw uczenia sie (skala ocen: 2 ndst,, 3 dst., 3,5 dst. plus, 4 db, 4,5 db
plus, 5 bdb).

8) Zaliczenie praktyk zawodowych potwierdzane jest przez Uczelnie wpisem do
protokotu z przedmiotu.

9) Warunkiem zaliczenia jest ztozenie w wymaganym terminie wymaganych i
poprawnie wypetnionych dokumentéw przebiegu praktyk.

10) lezeli student nie zrealizowat praktyk zawodowych w okreslonym terminie lub
uzyskat negatywng opinie osoby odpowiedzialnej za jej realizacje ze strony
przyjmujgcej na praktyki organizacji, wéwczas nie uzyskuje on zaliczenia semestru
i jest wpisany warunkowo na nastepny semestr, celem uzupetnienia praktyk
zawodowych.

11) W szczegdlnych przypadkach Opiekun Praktyk w Uczelni ASBiRO moze poprosié
studenta o dostarczenie opisu zajmowanego stanowiska pracy badz zakresu
wykonywanych obowigzkéw, jezeli z dokumentéw i informacji sktadanych w
raporcie z realizacji praktyk nie wynika jednoznacznie, co lezy w zakresie jego
obowigzkéw wykonywanych na rzecz przedsiebiorstwa.

12) Student moze zaliczy¢ praktyki zawodowe w innym terminie, niz przewidywany
programem studidow, jednakze tylko po wczesniejszym uzyskaniu zgody Rektora
(zatgcznik nr 8 do Zarzqdzenia Rektora nr 01/04/2022).

13) Student moze ztozy¢ podanie o przedtuzenie terminu realizacji praktyki
zawodowej w obowigzujgcym semestrze (zatgcznik nr 9 do Zarzqdzenia Rektora nr
01/04/2022).

14) Student moze otrzymac Skierowanie na praktyki zawodowe, jezeli wewnetrzne
przepisy przedsiebiorstwa tego wymagajg (zafgcznik nr 10 do Zarzqdzenia Rektora
nr 01/04/2022).

§6 Postanowienia koincowe

. Niniejszy Regulamin Kierunkowych i Specjalnosciowych Praktyk Zawodowych na
Studiach Pierwszego Stopnia obowigzuje od semestru zimowego w roku akademickim
2022/2023.

. Wszystkie kwestie sporne bedg rozwigzywane przez Rektora Uczelni ASBIRO, w
porozumieniu z Koordynatorem Praktyk i Samorzgdem Studenckim.



