r . UCZELNIA

W ASBIRO

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH W FORMULE MBA
ORGANIZOWANYCH PRZEZ UCZELNIE ASBIRO

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Uczelnia ASBiRO, jest niepubliczng uczelniag zawodowg, dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 ze zm.), zwanej dalej
»Ustawa”.

Uczelnia ASBiRO, zwana dalej ,Uczelnig” wpisana jest do rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkéw
uczelni niepublicznych pod liczba porzadkowa ,131".

Regulamin Studiéw Podyplomowych, zwany dalej ,Regulaminem” okresla:
1) warunki uczestnictwa w studiach podyplomowych w formule MBA (dalej ,Studia”)
organizowanych przez Uczelnie;
2) zasady organizacji ksztatcenia na Studiach;
3) prawa i obowiazki uczestnikéw Studiow;
4) warunki wydawania przez Uczelnie Swiadectwa ukonczenia Studiéw.

§ 2 WARUNKI UCZESTNICTWA W STUDIACH

Uczestnikiem Studiow moze by¢ osoba, ktéra posiada minimum wyksztatcenie wyzsze pierwszego
stopnia potwierdzone stosownym dyplomem.

Rektor moze podja¢ decyzje okreslajaca dodatkowe warunki, ktére musi spetnia¢ uczestnik Studiow.

Warunkiem przyjecia kandydata na Studia jest spelnienie wymogéw okres$lonych w zasadach rekrutacji
kazdorazowo zawieranych w ofercie studiéw podyplomowych.

Rekrutacja na Studia odbywa sie w formie zdalnej i przeprowadzana jest przez osoby upowaznione do
tej roli przez Rektora.

0 przyjeciu kandydatéw na Studia decyduje Pelnomocnik Rektora ds. Studidw Podyplomowych na
podstawie wypetionego przez kandydata formularza zgtoszeniowego oraz rozmowy rekrutacyjnej
przeprowadzanej w formie zdalne;.

O decyzji o nieprzyjeciu na Studia przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od
zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu. Rozstrzygniecie Rektora na podstawie odwotania jest

traktowane jako decyzja ostateczna.

Jezeli liczba kandydatéw spetniajacych warunki uczestnictwa przekracza liczbe miejsc na Studiach,
o przyjeciu decyduje kolejnosc¢ zgtoszen.

Dany modut oraz specjalizacja zostaja uruchomione przez Uczelnie po potwierdzeniu uczestnictwa i
optaceniu naleznosci ustalonych w Zarzadzaniu Kanclerza w sprawie zasad pobierania optat, przez co
najmniej 15 osdb, chyba ze Rektor zadecyduje inacze;.

Program Studidw przewiduje mozliwos¢ kontynuowania nauki osobom ze statusem absolwenta tychze
Studiéw na dowolnie wybranych przez nich pojedynczych modutach specjalizacyjnych.

§ 3 ORGANIZACJA KSZTALCENIA

Ksztatcenie na Studiach prowadzone jest w trybie semestralnym, za$ liczba semestréw zalezy od
kierunku Studiow.
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Program Studiéow okre$la szczegbétowa tematyke zaje¢ oraz zaktada mozliwos¢ prowadzenia toku
nauczania w ramach réznych specjalizacji i modutéw specjalizacyjnych do wyboru przez uczestnika.

Plan zaje¢ okre$la terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczeg6lnych modutéw specjalizacyjnych.

Warunkiem zaliczenia poszczegélnych modutéw specjalizacyjnych jest:

1) spelnienie warunkéw zaliczenia wskazanych w sylabusie danego modutu specjalizacyjnego;

2) obecnos¢ na minimum 3 z 5 zjazdéw organizowanych w ramach danego modutu specjalizacyjnego;

3) wniesienie optat wskazanych w Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie zasad pobierania i wysokosci
optat za studia podyplomowe i kursy doksztatcajgce obowigzujagcym dany nabér.

Warunkiem ukonczenia Studidow jest:

1) zaliczenie wszystkich modutéw objetych programem w ramach dowolnie wybranych specjalizacji;

2) zdanie egzaminu dyplomowego i/lub napisanie pracy dyplomowej, je$li program Studiow
to przewiduje;

3) wniesienie wszystkich optat wskazanych z Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie zasad pobierania
i wysoko$ci optat za studia podyplomowe i kursy doksztatcajace obowigzujacym dany nabdr.

Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia Studiéw jest uzyskanie odpowiedniej liczby punktow
ECTS oraz spelnienie wymagan okre$lonych w programie Studiéw potwierdzonych uzyskaniem
efektéw ksztatcenia (uczenia sie).

Na Studiach obowiazuje system ocen stosowany w Uczelni ASBiRO:
1) bardzo dobry (5);

2) dobry plus (4,5);

3) dobry (4);

4) dostateczny plus (3,5);

5) dostateczny (3);

6) niedostateczny (2).

Egzamin dyplomowy i praca dyplomowa zostaja zaliczone, o ile uczestnik uzyska z nich co najmniej
ocene dostateczna.

Uczestnikowi, ktory uzyskat ocene negatywng z egzaminu przystuguje prawo do jednej poprawki.
Uczestnik Studiow moze przystapi¢ do poprawienia egzaminu dyplomowego, bez wzgledu na wynik
jaki uzyskat. Date poprawki i jej forme okresla Rektor. Do $redniej, o ktérej mowa w § 4 pkt. 3, liczy sie
ostatnia z uzyskanych ocen.

W przypadku negatywnej oceny z egzaminu dyplomowego lub pracy dyplomowej uczestnik Studiow
zobowigzany jest do dokonania poprawek w wyznaczonym terminie, a dla egzaminéw dyplomowych -
wykonania prac okreslonych wskazaniami zawartymi w pisemnym uzasadnieniu oceny dokonane;j

przez egzaminatora lub promotora.

W wypadkach szczeg6lnych, na uzasadniony wniosek uczestnika, Rektor moze przedtuzy¢ termin
zaliczenia modutu specjalizacyjnego w trybie zwyktym.

Zakres tematyczny egzaminu dyplomowego podaje Rektor.
Rektor moze na uzasadniony wniosek uczestnika przesungc¢ termin ztozenia egzaminu dyplomowego
lub pracy dyplomowe;j.
§ 4 DOKUMENTY ZWIAZANE Z UKONCZENIEM STUDIOW
Uczestnik Studiéw, ktory spetnit wymogi okreslone w §3 ust. 5, otrzymuje Swiadectwo ukonczenia

studiéw podyplomowych wraz z odpisem wydawane przez Uczelnie po jednym egzemplarzu w jezyku
polskim.
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Ostateczng oceng Studiéw moze by¢:

1) w przypadku, gdy forma zaliczenia jest egzamin dyplomowy: ocena z tego egzaminu;

2) w przypadku, gdy forma zaliczenia jest egzamin oraz praca podyplomowa: $rednia z ocen z pracy
dyplomowej i egzaminu dyplomowego;

3) wprzypadku, gdy forma zaliczenia s3 zaliczenia modutéw specjalizacyjnych i egzamin dyplomowy:
$rednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych w trakcie trwania Studiéw oraz ocena z
egzaminu dyplomowego, przy czym ostateczny wynik stanowi sume: 3/4 z wszystkich ocen oraz
1/4 oceny z egzaminu dyplomowego;

4) w przypadku gdy formg zaliczenia jest konspekt szkoleniowy, test wiedzy i egzamin: §rednia ocen
z testu wiedzy (25%), konspektu szkoleniowego (25%) i egzaminu konncowego ( 50%).

Na $wiadectwie ukonczenia Studiéw wpisuje sie ostateczny wynik obliczony odpowiednio zgodnie
z zasadami podanymi w ust. 3.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ lub obnizy¢
oceng, o ktérej mowa w ust. 4, maksymalnie o jeden stopien.

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia Studiow jest uregulowanie wszelkich zobowiazan,
w tym finansowych, wobec Uczelni.

Uczestnik Studiow, ktéry ukonczyt cztery moduty w ramach realizowanej przez Uczelnie specjalizacji,
po spetnieniu wszystkich warunkéw opisanych w § 3 ust. 5 otrzymuje dodatkowy certyfikat ukonczenia
szkolenia z danej specjalizacji.

§ 5 PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW

Przed rozpoczeciem zaje¢ uczestnik otrzymuje:

1) dostep do swojego indywidualnego konta na stronie asbiro.pl, gdzie znajdzie informacje o
zajeciach, ptatnosciach oraz dostep do materiatow z zaje¢;

2) regulamin Studiéw Podyplomowych organizowanych przez Uczelnie;

3) informacje o optatach za Studia Podyplomowe;

4) informacje dotyczace programu Studiow Podyplomowych.

Uczestnik Studiow ma prawo do:

1) konsultacji z prowadzacymi zajecia;

2) wyboru starosty grupy, ktory reprezentuje uczestnikow przed wiadzami Uczelni;

3) otrzymywania materialéw dydaktycznych przygotowanych przez prowadzacego zajecia;

4) zglaszania uwag dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej, ktore
powinien zgtasza¢ na biezaco Opiekunowi Grupy, ktéry zostaje wyznaczony przez Rektora.

Uczestnik Studiow jest zobowigzany do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem Studiéw;

2) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdania egzaminéw przewidzianych planem i programem
Studiow;

3) wnoszenia w terminach optat za Studia;

4) przestrzegania postanowien tego Regulaminu;

5) niezwtocznego powiadomienia Uczelni o zmianie swoich danych osobowych, a w szczegélnosci
zmian nazwiska, adresu, danych kontaktowych oraz danych do faktury.

Uczestnik Studiéw ma prawo do rezygnacji ze Studiéw, co jest jednoznaczne z wypowiedzeniem
umowy o nauke. Rezygnacja wymaga dokonania przez uczestnika powiadomienia Rektora Uczelni w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

Uczestnik, ktory zrezygnowat ze studiow moze ubiegac sie o ich wznowienie.

Wznowienie, o ktéorym mowa w ust. 4 moze sie odby¢ pod warunkiem uruchomienia tego samego

kierunku Studiéw w kolejnym roku akademickim, czego Uczelnia nie gwarantuje i/lub pod warunkiem,
ze Uczestnik zaakceptuje ewentualne réznice programowe.
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Wznowienie Studiéw wiaze sie dla uczestnika wznawiajgcego z poniesieniem kosztéw okreslonych dla
aktualnego roku akademickiego, w ktérym postanowi wznowi¢ Studia.

§ 6 SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW

Rektor skresla uczestnika z listy stuchaczy Studiéw w przypadku:

1) otrzymania przez Uczelnie rezygnacji ze Studidw ze strony uczestnika w formie pisemnej;

2) w przypadku nie uzyskania zaliczenia z modutéw specjalizacyjnych;

3) w przypadku nie ztozenia pracy dyplomowej w terminie okreslonym przez Rektora;

4) w przypadku nie wniesienia jednej optaty semestralnej za nauke w terminie przewidzianym
harmonogramem wnoszenia optat;

5) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

W przypadku skreslenia z listy stuchaczy zwrot czesnego przystuguje wytacznie stuchaczom, ktorzy
optacili czesne za cate studia z gory (za dwa lata) i dotyczy wytacznie kolejnych peinych semestrow
przypadajacych po dacie skreslenia z listy stuchaczy.

0d decyzji Rektora uczestnikowi przystuguje prawo ztozenia do Rektora wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy w okresie 14 dni od powiadomienia o decyzji. Podjeta przez Rektora decyzja jest
ostateczna.

§ 7 POSTANOWIENIA KONCOWE
Do decyzji podjetych przez organy Uczelni w indywidualnych sprawach uczestnikdw stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz.U.z 2013 r. poz. 267 ze zm.) oraz inne stosowne przepisy.

Indywidualne decyzje dotyczace uczestnikow Studidow moze podejmowac Petnomocnik Rektora ds.
Studiéw Podyplomowych.

0d decyzji Pelnomocnika Rektora ds. Studiéw Podyplomowych przystuguje odwotanie w terminie do
14 dni od powiadomienia uczestnika o podjetej decyzji. Rozstrzygniecie Rektora na podstawie
odwotania jest traktowane jako decyzja ostateczna.

Decyzje wydawane przez Rektora w pierwszej instancji sa ostateczne. W takim przypadku stosuje sie
odpowiednio art. 127 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

(wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy).

Regulamin studiéw podyplomowych jest uchwalany przez Senat Uczelni ASBiRO.

-4- REG_SP



