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Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Rektora Uczelni ASBIRO nr 01/10/2025 z dnia 01.10.2025 roku w sprawie

szczegotowych zasad dyplomowania, w tym przeprowadzania i dokumentowania egzaminu dyplomowego.

ZASADY DYPLOMOWANIA
w UCZELNI ASBIRO

na studiach drugiego stopnia



1. Postanowienia ogélne

1. Podstawe organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego
stanowig w szczegolnosci przepisy Regulaminu Studiow Uczelni ASBIRO.
2. Zasady dyplomowania okre$laja:
a. wymogi formalne i edytorskie zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem pracy
dyplomowej — dotyczy tych kierunkow studiow, ktérych ukonczenie zgodnie z
Regulaminem studiow wiaze si¢ z przygotowaniem pracy dyplomowej,
b.  warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego,
c. wzory obowigzujagcych w Uczelni ASBIRO dokumentéw zwigzanych z
procesem dyplomowania.
3. Studenci z niepelnosprawnoscig lub bedacy w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej moga
ubiega¢ si¢ o dostosowanie przebiegu procesu dyplomowania do indywidualnych

potrzeb zgodnie z obowigzujagcymi w Uczelni w tym zakresie regulacjami.

2. Wymogi merytoryczne i formalne stawiane pracy dyplomowej

1. Praca magisterska stanowi efekt samodzielnej pracy studenta wykonanej pod kierunkiem
o opiekuna naukowego - promotora. Powinna ona $wiadczy¢ o opanowaniu przez studenta
wiedzy zwigzane] z kierunkiem studidow z uwzglednieniem wybranej specjalnosci oraz o
umiejetnosci doboru wiasciwej literatury przedmiotu opisu wybranego zagadnienia w
oparciu o literature przedmiotu, przygotowania i przeprowadzenia badan i analizy
wybranego przyktadu, opracowania projektu, a ponadto formutowania wnioskéw i1 ocen.
Uktad pracy powinien by¢ przejrzysty, kompletny, spdjny i logiczny oraz prowadzony
wedlug zasady od rozwazan ogdélnych do rozwazan szczegdétowych.

2. Praca powinna wykaza¢ umiej¢tnosci piszacego w zakresie wyboru wilasciwych metod
pozyskiwania zrddet informacji, ich analizy oraz umieje¢tnosci korzystania z metod
badawczych stosowanych w danej specjalnosci. W pracy powinno daé¢ si¢ wyraznie
wyr6zni¢ wyniki badan wlasnych i cudzych oraz ustalenia wlasne autora i autoréw innych.
Wykorzystywanie wynikow cudzych badan oraz innych zrodet wtornych, szczegdlnie
literaturowych musi by¢ potwierdzone stosowaniem przypisow. Ich brak dyskwalifikuje
prace, gdyz stanowi dowod, ze nie opanowano literatury przedmiotu, nie korzystano ze
sprawdzonych zrédet lub wykorzystano cudze mysli i informacje bezprawnie.

3. Autorka/autor powinni takze wykaza¢ si¢ umiejetnoscia logicznej argumentacji i
formutowania wnioskdw. Powinny one by¢ zgodne z trescig pracy, jej zakresem i

wykorzystanymi materiatami.



4. Praca magisterska w Uczelni ASBIRO moze mie¢ charakter teoretyczno-empiryczny

lub teoretyczno-projektowy, przy czym:
1) w pracy o charakterze teoretyczno-empirycznym student
przygotowuje 1 realizuje samodzielnie (pod opieka promotora) badania na
podstawie przegladu literatury przedmiotu i informacji pochodzacych ze zrodet
pierwotnych lub wtornych oraz przygotowuje wnioski wynikajace z celow i
hipotez pracy, co potwierdza nabycie umiej¢tnosci wlasciwych dla
studiowanego kierunku/specjalnosci,
2) w pracy o charakterze teoretyczno-projektowym student
przygotowuje i realizuje samodzielnie (pod opieka promotora) badania na
podstawie przegladu literatury przedmiotu oraz informacji pochodzacych ze
zrodet pierwotnych lub wtornych oraz przygotowuje projekt, ktory jest
samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego, co
potwierdza  nabycie  umiejetnosci  wilasciwych  dla  studiowanego
kierunku/specjalnosci.

5. Kazda pisemna praca dyplomowa podlega przed egzaminem dyplomowym

obowigzkowemu sprawdzeniu z wykorzystaniem jednolitego systemu antyplagiatowego

(JSA).

6. Pisemna praca dyplomowa niespelniajgca kryteriow zawigzanych z weryfikacja za

pomoca JSA nie moze by¢ dopuszczona do egzaminu dyplomowego.

7. Pisemna praca dyplomowa powinna by¢ napisana poprawnie jezykowo, bez btedow

gramatycznych i stylistycznych. Promotor ma prawo nie przyja¢ pracy z btedami

merytorycznymi,  formalnymi, gramatycznymi  i/lub  stylistycznymi.  Prawo

dyskwalifikacji  takich prac przystuguje roéwniez recenzentowi 1 komisji

przeprowadzajacej egzamin dyplomowy.

8. W Uczelni ASBIRO obowigzuje elektroniczny system prac dyplomowych,

przeznaczony do:

1) pobrania wzorow prac dyplomowych wg wzoré6w obowigzujacych w
uczelni,

2) wspotpracy miedzy promotorem a studentem,

3) sktadania ostatecznej wersji pracy dyplomowej w formacie PDF,

4) sktadania wymaganych o$wiadczen i zgdd przez studenta,

5) sktadania ocen i recenzji przez promotora i recenzenta,

6) sktadania wymaganych adnotacji przez opiekuna administracyjnego z

Centrum Organizacji Studiow.



9. Student jest zobowigzany do przestania pracy dyplomowej w formacie PDF w
elektronicznym systemie prac dyplomowych. W przypadku zgody studenta na
udostepnienie pracy w uczelnianej bazie prac dyplomowych — zaznaczenie tej opcji w
WW. systemie.
10. Praca dyplomowa w formacie PDF przeznaczona do dokumentacji toku
studiow umieszczana jest w e-teczce studenta, w folderze opisanym wg wzoru:

1) Egzamin dyplomowy,

2)  Promotor,

3) Imig i nazwisko,

4)  Nralbumu,

5)  Kierunek.
11. Strona tytutlowa pracy dyplomowej sporzadzana jest wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu.
12. Praca musi posiada¢ adnotacj¢ promotora o jej przyjeciu, co oznacza, zZe
potwierdza on, ze spetnia wymogi stawiane pracom dyplomowym i zostata przyjeta do
obrony. Promotor stosowng adnotacj¢ zatacza w elektronicznym systemie prac
dyplomowych.
13. Praca sktadana w elektronicznym systemie prac dyplomowych musi zawiera¢
oswiadczenie autora, ze zostala przygotowana samodzielnie oraz o$wiadczenie
dotyczace zgody lub jej braku na udostepnianie pracy w uczelnianej bazie prac
dyplomowych (zalacznik nr 2).
14. Recenzje i oceny prac przygotowuje si¢ wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 3. Oceny i recenzje powinny by¢ wnikliwe i nie ogranicza¢ si¢ do opisu pracy
dyplomowej, ale zawiera¢ uwagi krytyczne, ocen¢ przygotowania merytorycznego,
warsztatowego i1 warto$¢ pracy. Recenzje i oceny sa zamieszczane w elektronicznym
systemie prac dyplomowych.
15. Praca powinna mie¢ forme¢ dokumentu tekstowego w formacie A4 i by¢
napisana w edytorze tekstu jedna z czcionek:

1) Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii 1,5,

2)  Verdana, rozmiar 12 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5,

3)  Calibri, rozmiar 12 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5,

4)  Arial, rozmiar 12 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.
16. Na stronie powinno znajdowac si¢ 30-36 wierszy, z ktoérych kazdy powinien
zawiera¢ okoto 60 znakow pisarskich, tacznie ze spacjami.
17. Obowigzuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyrdwnanie tekstow do obu

marginesow).



18. W pracy dyplomowej stosuje si¢ przypisy dolne, ktdore winny mie¢ numeracje
ciggla, a dla ich oznaczenia uzywa si¢ wylacznie cyfr arabskich. Przypisy powinny
znajdowac sie na dole strony, odstep miedzy wierszami przypisOw wynosi 1,0. Sporzadza si¢
je czcionkami takimi samymi jak tekst gldéwny z zachowaniem nastepujacej wielkosci
czcionek:

5) Times New Roman, rozmiar 10 pkt.,

6) Verdana, rozmiar 10 pkt.,

7)  Calibri, rozmiar 10 pkt.,

8)  Arial, rozmiar 10 pkt.
19. Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3,5 cm, prawy 2,5
cm, gérny i dolny 2,5 cm.
20. Kazdy akapit rozpoczyna si¢ wcigciem 1,25.
21. Rozdzial 1 inna czg$¢ pracy jemu roéwna (np. wstep, podsumowanie,
bibliografia) powinna rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony.
22. Przy przytaczaniu Internetu jako zrodta w przypisie nalezy poda¢ adres
internetowy oraz w nawiasie dat¢ korzystania z tego zrddta.
23. Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w calym opracowaniu
powinny by¢ opisywane w sposob jednolity, uzgodniony z promotorem. Nad tabela,
zestawieniem, itp. wpisywany jest numer oraz jej nazwa. Pod tabelg nalezy poda¢ zrodto,
skad pochodza zawarte dane. Zrédlo nalezy opisaé taka sama czcionka jak przypisy.
Kazda z tabel, rysunkow, schematow, wykreséw, itp. musi by¢ poprzedzona
wprowadzeniem w tekScie — dlaczego zostata zamieszczona oraz odniesieniem do
podanego numeru.
24. Student z niepelnosprawnos$cia lub bedacy w szczegolnej sytuacji zdrowotnej
moze ubiega¢ si¢ o dostosowanie sposobu i formy przygotowania pracy dyplomowe;j
zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni.
25. Wymogi techniczne i edytorskie prac dyplomowych w Uczelni ASBIRO

okresla zalacznik nr 4.
3. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

1. Przebieg prac zwigzanych z okreSleniem zakresu, form przebiegu egzaminu
dyplomowego oraz z prac zwigzanych z przygotowaniem pracy dyplomowej organizuje
Rektor.

2. Rektor moze uszczegdtowi¢ wymagania dotyczace przygotowania pracy dyplomowej

wynikajace z niniejszego regulaminu.



3. W szczegolnosci Rektor:
1) wyznacza nauczycieli akademickich do prowadzenia seminarium
dyplomowego,
2)  zatwierdza tematyke seminarium dyplomowego,
3) przedkiada Senatowi tematy prac dyplomowych do zatwierdzenia,

4)  okresla szczegblowe wymagania stawiane pracom dyplomowym,

5) okresla szczegétowe wymagania dotyczace formy udokumentowania pracy
dyplomowej, jezeli praca dyplomowa zostata przygotowana w innej formie niz
pisemna,
6) wyznacza promotorow (opiekundéw) prac dyplomowych, recenzentow prac
dyplomowych i zatwierdza opiekundéw pomocniczych.
4. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) uzyskanie zaliczenia wszystkich obowigzkowych przedmiotow w tym:

studenckich praktyk zawodowych oraz wymaganej] w toku studiéw liczby

punktow ECTS,
2) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowe;j,
3) uregulowanie wszystkich zobowigzan studenta wzgledem Uczelni

ASBIiRO, w tym finansowych.

5. Pracg dyplomowa student sklada w elektronicznym systemie prac dyplomowych,
najpozniej do ostatniego dnia semestru, w ktorym przypada planowane zakonczenie studiow.
6. Ztozenie pracy dyplomowej powinno nastgpi¢ nie pozniej niz 21 dni przed
planowanym terminem obrony. W okresie tym dokonuje si¢ sprawdzenia pracy w
systemie antyplagiatowym (JSA) i przygotowania dokumentacji niezb¢dnej do odbycia
egzaminu dyplomowego.

7. Jezeli student nie przedtozy pracy dyplomowej w terminie okreslonym w Regulaminie
studiow ma prawo ubiegac si¢ o przedtuzenie terminu. O przedtuzeniu terminu decyduje
Rektor. Rektor moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy dyplomowej o trzy miesiace, pod
warunkiem, Ze student uzyskat wszystkie zaliczenia 1 zdal egzaminy przewidziane w
programie danego kierunku studiéw. Rektor skresla studenta z listy w przypadku
nieztozenia w przewidzianym terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego.
8. Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje Rektor, ktory moze zwolni¢ studenta z
egzaminOw uzupetniajacych i1 ograniczy¢ jego obowiazki do przygotowania pracy
dyplomowej, jezeli przerwa w nauce nie trwata dtuzej niz jeden rok. Rektor moze
zezwoli¢ na dokonczenie wykonywanej pracy dyplomowej albo na ponowne jej

wykonanie pod kierunkiem tego samego lub innego promotora.



4. Egzamin dyplomowy

1. Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego jest zobligowany do
przygotowania i przedstawienia podczas egzaminu dyplomowego prezentacji
zawierajacej kluczowe elementy pracy na maksymalnie 5 slajdach. Kluczowe elementy
pracy powinny w szczegdlnosci obejmowac opis problemu badawczego, przedstawienie
przyjetej metodyki badan oraz omowienie najwazniejszych wynikéw badan 1
rekomendacji.
2. Prezentacje¢ student umieszcza co najmniej na jeden dzien przed terminem egzaminu
dyplomowego w Module Prac Dyplomowych (MPD) w systemie informatycznym
(aplikacji) Uczelni.
3. Egzamin dyplomowy powinien by¢ przeprowadzony nie pdzniej niz w ciggu miesigca
od daty akceptacji pracy przez Promotora. Termin egzaminu magisterskiego powinien
by¢ zgodny z terminami ustalonymi przez Rektora. O formie egzaminu dyplomowego
decyduje promotor. Egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane w formie:
1) stacjonarnej,
2)  zdalnej z zachowaniem zasad przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w
Uczelni ASBIRO przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w sposob zgodny
z obowigzujacymi unormowaniami,
3) dopasowanej do potrzeb 1 mozliwosci studentéw z niepelnosprawnosciami lub
specjalnymi potrzebami zdrowotnymi, zgodnie z wskazaniami lekarskimi i opinig
Pelnomocnika d/s studentow z niepelnosprawnosciami i specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.
4. W przypadku egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (dostep cztonkéw komisji
egzaminacyjnej oraz studenta do urzadzen informatycznych obstugujacych narzedzia
pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym) student
wypetnia o$wiadczenie o deklarowanej formie przeprowadzenia zdalnego egzaminu
dyplomowego (zalacznik nr 6), ktére wysyta do promotora w elektronicznym systemie
prac dyplomowych.
5. Ustalong dat¢ egzaminu opiekun rocznika studenta zglasza pracownikowi Centrum
Organizacji Studiow (najpozniej na dwa tygodnie przed terminem egzaminu) za
posrednictwem poczty elektronicznej, przekazujac jednoczesnie informacje o sktadzie
komisji egzaminacyjnej, ktdrg tworzg poza promotorem, przewodniczacy i recenzent. W
przypadku, gdy student napisal prace magisterskg biorgc udzial w seminarium

realizowanym w ramach innego niz studiowany kierunek, w skladzie komisji



egzaminacyjnej powinien by¢ rowniez pracownik wyznaczony przez Rektora, w ramach
ktorego realizowany jest kierunek.
6. Oceny 1 recenzje pracy dyplomowej powinny zosta¢ zataczone przez promotora i
recenzenta w elektronicznym systemie prac dyplomowych najp6zniej na 14 dni przed
planowanym egzaminem dyplomowym.
7. Centrum Organizacji Studiow weryfikuje czy student ma wystawione oceny ze
wszystkich przedmiotow, weryfikuje $rednie, czy dostarczyl wszystkie wymagane
dokumenty oraz czy wgrane sg poprawne recenzje/opinie. Protokét nie moze byc
zatwierdzony przez pracownika Centrum Organizacji Studiow, jezeli dane beda
niekompletne lub niepoprawne.
8. W egzaminie dyplomowym biorg udzial wszyscy czlonkowie Komisji. W przypadku
pracy o charakterze projektowym, ekspertyzy, w egzaminie dyplomowym moze wzig¢ udziat
przedstawiciel organizacji, dla ktorej przygotowywana jest praca. Decyzje w tym
zakresie podejmuje promotor pracy. Obecno$¢ przedstawiciela organizacji odnotowana
jest w protokole egzaminacyjnym (w uwagach).
9. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
10. Egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian wiedzy studenta z zakresu
studiowanego kierunku oraz specjalnosci, a takze sprawdzian znajomosci problematyki
pracy dyplomowe;j.
11. Podczas egzaminu Komisja zadaje studentowi trzy pytania, ktorych tres¢ jest
wpisywana do protokotu. Kolejno$¢ zadawania pytan jest dowolna, przy czym:
1) pierwsze z pytah losowane jest przez studenta z listy pytan kierunkowych
(LISTA 1): jest to lista pytan obejmujaca zakres wiedzy przekazywanej w ramach
przedmiotow wspdlnych na Kierunku. Lista pytan ustalana jest przez Kierownika
Kierunku, w oparciu o liste obowigzkowych przedmiotow kierunkowych,
2) drugie pytanie losowane jest przez studenta z listy pytan specjalno$ciowych
(LISTA 2): jest to lista pytan obejmujaca zakres wiedzy przekazywanej w ramach
przedmiotdw specjalno$ciowych. Lista pytan ustalana jest przez Kierownika
Kierunku, w oparciu o list¢ obowigzkowych przedmiotow specjalnosciowych,
3) trzecie pytanie dotyczy tresci pracy i1 sformulowane zostaje przez recenzenta
pracy.
12. Listy pytan sa udostgpnione studentom i znajduja si¢ w wyznaczonym przez
Uczelni¢ ASBIRO systemie informatycznym.
13. Egzamin dyplomowy jest uznany za pozytywnie zdany, jesli odpowiedz na

kazde z pytan bedzie oceniona, co najmniej na ocen¢ dostateczng.



14. W przypadku studiow prowadzonych w jezyku polskim, jesli student
przygotowat prace dyplomowa w jez. angielskim, egzamin dyplomowy odbywa si¢ w
jezyku polskim.

15. W  przypadku studiow prowadzonych w jezyku angielskim, egzamin
dyplomowy odbywa si¢ w jezyku angielskim.

16. W trakcie egzaminu student ma prawo zapoznac si¢ z trescig recenzji pracy.

17. Przy ocenie egzaminu magisterskiego stosuje si¢ oceny okreslone w § 7 ust. 20
121 Regulaminu Studiow w Uczelni ASBIRO.

18. W protokole wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow, ktérego podstawg

obliczenia s3:

1) srednia ocen, o ktorej mowa w Regulaminie Studiow w Uczelni
ASBIRO, stanowigca 0,65 wagi koncowej oceny,
2) srednia arytmetyczna ocen pracy dyplomowej (oceny promotora i
recenzenta), stanowigca 0,15 wagi koncowej oceny,
3) ocena egzaminu magisterskiego stanowiaca 0,2 wagi koncowej oceny.
19. W dyplomie ukonczenia studidéw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
zgodnie z zasada:
do 3,24 - dostateczny (3);
3,25 - 3,74 - dostateczny plus (3,5);
3,75 - 4,24 - dobry (4);
4,25 - 4,50 - dobry plus (4,5);
4,51 i powyzej - bardzo dobry (5).
20. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ostateczny wynik studiow (oceng
wpisang na dyplom) o p6t stopnia (0,5) studentowi, ktory nie powtarzat semestru/roku w
trakcie studiow oraz wyrdzniat si¢ w zakresie wybranego Kierunku oraz otrzymat bardzo

dobre oceny z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

21. Student nie ma prawa odwotania si¢ od decyzji Komisji.
22. Przy odbiorze dyplomu Student zobowigzany jest do zwrotu legitymacji
studenckiej.

5. Procedura objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci

1. W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student wykorzystuje
udostepniong przez Instytucje informacj¢ stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa lub

informacje niejawng podlegajaca ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji



niejawnych, student wystepuje z umotywowanym pisemnym wnioskiem do Rektora o
objecie pracy dyplomowej klauzula poufnosci wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr
6 do niniejszego dokumentu. Do wniosku student moze dotaczy¢ pismo z Instytucji,
ktora uzaleznia udostepnienie Studentowi jej danych poufnych, od objgcia przez
Uczelni¢ pracy dyplomowej studenta klauzulg poufnosci.
2. Prace dyplomowe objete klauzulg poufnosci dzieli si¢ na dwa typy:
1) objete klauzulg poufnosci zawierajace informacje niejawne w rozumieniu
przepisOw o ochronie informacji niejawnych.
2) objete klauzulg poufnosci zawierajagce handlowe 1 sluzbowe tajemnice
przedsiebiorstwa, réwniez przedsigbiorstwa projektowanego lub planowanego do
utworzenia.
3. Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Rektora wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 6 do niniejszego dokumentu, na obj¢cie pracy klauzulg poufnosci, Rektor podejmuje
czynno$ci zmierzajace do uzyskania od oséb majacych wglad w prace dyplomowa
studenta stosownych o$wiadczen o zachowaniu poufnosci tej pracy w zaleznosci od
etapOw postgpowania: promotora, recenzentoOw, pracownikow Centrum organizacji
studiow, cztonkow komisji egzaminacyjnej. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 7
do niniejszej procedury.
4. Procedura sktadania wniosku, zgody Rektora, o§wiadczen osob z dostgpem do pracy
dyplomowej objetej klauzulg poufnos$ci oraz oznaczanie rodzaju poufnosci pracy,
zgodnie z pkt. 5, ust. 2 podpunktami 1 i 2 niniejszego dokumentu, jest realizowana w
uczelnianym systemie informatycznym Modut prac dyplomowych i Modul egzaminow
dyplomowych.
5. Centrum Organizacji Studiéw prowadzi ewidencje prac objetych klauzulg poufnosci
w formie elektroniczne;j.
6. Prace dyplomowe zawierajace informacje niejawne wyklucza si¢ z procedury
antyplagiatowej prowadzonej z uzyciem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, dalej
JSA. Oryginalno$¢ prac wytaczonych z obowigzku sprawdzenia w systemie JSA
oceniana jest przez promotoréw, z wykorzystaniem ich wiedzy i publicznie dostgpnych
materialdow poréwnawczych (publikacje, ksigzki, prace dyplomowe, doktorskie itp.) W
tym przypadku promotor przygotowuje i sktada do Modutu prac dyplomowych w
systemie informatycznym uczelni opini¢ o oryginalno$ci pracy.
7. Prace dyplomowe zawierajace informacje z zakresu tajemnicy przedsigbiorstwa
podlegaja  procedurze  antyplagiatowej z  uzyciem Jednolitego  Systemu

Antyplagiatowego.



8. Praca objeta klauzula poufnosci nie jest udostepniana w uczelnianej bazie prac
dyplomowych.
9. Po egzaminie dyplomowym w archiwum systemu informatycznego Uczelni praca

dyplomowa jest dostepna tylko dla oséb uprawnionych.

6. Postanowienia koncowe

1. Elektroniczny protokét z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowng dokumentacjg sg
zapisywane w uczelnianym systemie niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu
dyplomowego.

2. Powyzsze zasady dyplomowania obowigzujg od 01 pazdziernika 2025 r.

Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 - Wzor strony tytutowej pracy dyplomowe;j.

2. Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie autora, ze praca dyplomowa zostata przygotowana
samodzielnie oraz zgoda lub jej brak na udostgpnienie pracy w Uczelnianej bazie prac
dyplomowych.

3. Zatacznik nr 3 - Wzor opinii/ recenzji pracy dyplomowe;.

4. Zakacznik 4 - Wymogi o charakterze technicznym i edytorskim prac dyplomowych.

5. Zatagcznik 5 - O$wiadczenie autora o formie przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego.

6. Zalacznik 6 - Wniosek o zachowanie klauzuli poufnosci pracy oraz zgoda rektora.

7. Zatacznik 7 - O$wiadczenie osoby z dostgpem do pracy objetej klauzulg poufnosci.
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Zatqcznik nr 1 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

Kierunek studiow

Autor (Imi¢ 1 Nazwisko)
Nr albumu

PRACA MAGISTERSKA

TEMAT
(W jezyku polskim)

TEMAT
(W jezyku angielskim)

Praca napisana pod kierunkiem:

tytut/stopien naukowy Imie i Nazwisko
Promotora

Prace przyjmuje

Data i podpis promotora

L06dz, /miesiagc rok/
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Zatqcznik nr 2 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

Lodz, dnia............ooooil
OSWIADCZENIE

Ja, ,Nr PESEL ... .
niniejszym wyrazam (nie wyrazam)* zgode/y* na udostgpnienie mojej pracy pt.:

podpis studenta/-ki

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze ztoZzona przez ze mnie praca dyplomowa pt.

zostala napisana samodzielnie przy wykorzystaniu zgromadzonej literatury ujetej w
bibliografii. Jednocze$nie nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych oraz dobr osobistych chronionych prawem, nie zawiera
danych i informacji, ktore uzyskatem w sposob niedozwolony, nie byta podstawa nadania

dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego ani mnie, ani innej osobie.

podpis studenta/-ki
* wlasciwe zaznaczy¢



]  UCZELNIA

' ASBIRO

Zalqcznik nr 3 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

ARKUSZ OCENY PRACY MAGISTERSKIEJ
Promotor: .. ..o
(imie, nazwisko, stopien naukowy, tytut)

1. Imig i nazwisko studenta: .................cooeviiiiiiiininn,

Nralbumu: ...
Tytut pracy:
KRYTERIA MERYTORYCZNE Skala | Przyznane
punktow punkty

Sformutowanie problemu badawczego,

1. celu pracy, tez, hipotez, itd., dob6r metod 0-15 -
badawczych

2. Spojnosc¢ tytutlu pracy z jej trescia 0-15 -
Logika wywodu, trafno$¢ wnioskowania,

3. o . 0-30 -
warto$¢ empiryczna/poznawcza pracy
Dobdr i wykorzystanie zrodet

4. : 0-10 -
literaturowych

Uzasadnienie oceny merytorycznej (minimum 150 znakow):

SUMA PUNKTOW UZYSKANYCH Z CZESCI MERYTORYCZNEJ 0-70 [X.......

KRYTERIA FORMALNE Skala | Przyznane
punktow punkty

Poprawnos$¢ uktadu pracy: podziat na

1. rozdziaty, proporcje migdzy czgsciami 0-10 -
pracy, itp.

Starannos¢ jezykowa: styl, gramatyka,

ortografia, interpunkcja, itp. 0-10 i

Poprawnos$¢ tworzenia: ilustracji
3. graficznych, przypisow, spisow i 0-10 -
zatacznikow, itp.

Uzasadnienie oceny formalnej

SUMA PUNKTOW UZYSKANYCH Z CZESCI FORMALNEJ 0-30 X......




KRYTERIA DODATKOWE Skala | Przyznane
punktow punkty
0-10 -
Uzyskana calkowita liczba punktéw OCENA KONCOWA PRACY
SKALA OCEN
<50 2 71-80 -
51-60 3 81-90 -
61-70 3,5 > 9] -
(data) (podpis)
ARKUSZ RECENZJI PRACY MAGISTERSKIEJ
Recenzent: ... ..o
(imig, nazwisko, stopien naukowy, tytut)
1. Imig i nazwisko studenta: ...............coeveiiiinininnnn.
Nralbumu: ...oooovvviiiiniine
Tytut pracy:
KRYTERIA MERYTORYCZNE Skala | Przyznane
punktow punkty
Sformutowanie problemu badawczego,
1. celu pracy, tez, hipotez, itd., dobor metod 0-15 -
badawczych
2. Spojnos¢ tytutu pracy z jej trescia 0-15 -
3 Logika wywodu, trafno$¢ wnioskowania, 0-30 )
' warto$¢ empiryczna/poznawcza pracy
Dobor 1 wykorzystanie zrodet
4. . 0-10 -
literaturowych
Uzasadnienie oceny merytorycznej (minimum 150 znakow):
SUMA PUNKTOW UZYSKANYCH Z CZESCI MERYTORYCZNEJ 0-70 X .......
KRYTERIA FORMALNE Skala | Przyznane
punktow punkty
Poprawnos$¢ uktadu pracy: podziat na
1. rozdzialy, proporcje migdzy czgsciami 0-10 -
racy, itp.
Staranno$¢ jezykowa: styl, gramatyka,
2. . C 0-10 -
ortografia, interpunkcja, itp.
Poprawnos$¢ tworzenia: ilustracji
3. . P 0-10 -
graficznych, przypisow, spisow i




zatacznikow, itp.

Uzasadnienie oceny formalnej

SUMA PUNKTOW UZYSKANYCH Z CZESCI FORMALNEJ 0-30 [Z......
KRYTERIA DODATKOWE Skal:} Przyznane
punktow punkty
0-10 -

Uzyskana calkowita liczba punktow OCENA KONCOWA PRACY
SKALA OCEN
<50 2 71-80 -
51-60 3 81-90 -
61-70 35 > 9] -
(data) (podpis)
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Zatqcznik nr 4 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

WYMOGI O CHARAKTERZE TECHNICZNYM I EDYTORSKIM PRAC
DYPLOMOWYCH W UCZELNI ASBIRO

1. Praca jest sktadana w formacie PDF w elektronicznym systemie prac dyplomowych.

2. Praca powinna by¢ elektronicznym odwzorowaniem wydruku komputerowego na papierze formatu A4
i by¢ napisana w edytorze tekstu jedng z czcionek: Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem
interlinii 1,5; Verdana, rozmiar 12 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5; Calibri, rozmiar 12 pkt. z
zachowaniem interlinii 1,5; Arial, rozmiar 12 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.

3. Na stronie powinno znajdowac si¢ 30-36 wierszy, z ktorych kazdy powinien zawiera¢ okoto
60 znakow pisarskich, tacznie ze spacjami.

3. Obowigzuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyrownanie tekstow do obu marginesow).

4. W pracy dyplomowej stosuje si¢ przypisy dolne, ktoére winny mie¢ numeracj¢ ciagla, a dla ich
oznaczenia uzywa si¢ wylacznie cyfr arabskich. Przypisy powinny znajdowac si¢ na dole strony, odstep
miedzy wierszami przypisow wynosi 1,0. Sporzadza si¢ je czcionkami takimi samymi jak tekst gtowny z
zachowaniem naste¢pujacej wielkosci czcionek: Times New Roman, rozmiar 10 pkt.; Verdana, rozmiar 10
pkt.; Calibri, rozmiar 10 pkt, Arial, rozmiar 10 pkt.

5. Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm, gorny i dolny 2,5
cm.

6. Kazdy akapit rozpoczyna si¢ wcieciem 1,25.

7. Rozdzial i inna czg$¢ pracy jemu réwna (np. wstgp, podsumowanie, bibliografia) powinna rozpoczynaé
si¢ od nowej strony.

8. Przy przytaczaniu Internetu jako zrodla w przypisie nalezy poda¢ adres internetowy oraz w nawiasie
date korzystania z tego zrodla.

9. Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w caltym opracowaniu powinny by¢ opisywane w
sposob jednolity, uzgodniony z promotorem. Nad tabela, zestawieniem, itp. wpisywany jest numer oraz jej
nazwa. Pod tabela nalezy poda¢ zrodto, skad pochodza zawarte dane. Zrodlo nalezy opisaé taka sama
czcionka jak przypisy. Kazda z tabel, rysunkdéw, schematow, wykresow, itp. musi by¢ poprzedzona
wprowadzeniem w teksécie — dlaczego zostata zamieszczona oraz odniesieniem do podanego numeru.

10.Student z niepelnosprawnoscig lub bedacy w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej moze ubiegaé si¢ o
dostosowanie sposobu i formy przygotowania pracy dyplomowej zgodnie z zasadami obowigzujacymi w
Uczelni.

11.0bjetos¢ pracy dyplomowe;j:
30 do 40 stron tekstu plus zataczniki.

Przyktadowo: Strona tytutowa. Spis tresci. Wstep (do 2 stron). Rozdziat I (do 10 stron).
Rozdziat IT (do 15 stron). Rozdziat III do 15 stron). Zakonczenie (do 2 stron), Bibliografia.
Zataczniki.
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Zatqcznik nr 5 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

imie i nazwisko

Uczelnia ASBIRO

Kierunek: .........ccooooiiiiiiiiiee
Specjalnosé: .........cooooiiiiiiiiiin

Studia niestacjonarne II stopnia

adres do korespondenciji, telefon

OSWIADCZENIE*

Oswiadczam*, ze dysponuje dostepem do urzadzen informatycznych obstugujacych
narzg¢dzia pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym oraz
uprzejmie prosze o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

Oswiadczam*, Ze nie dysponuj¢ dostgpem do urzadzen informatycznych obstugujacych narzedzia
pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym oraz uprzejmie
prosze o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odbywajgcego si¢ w siedzibie Uczelni
ASBIRO.

podpis studenta/-ki

* wlasciwe zaznaczy¢
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Zatgcznik nr 6 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

................................................................................................... LodZ, dn. e
imig i nazwisko

Uczelnia ASBIRO
Kierunek: ............cooooiiiiiiiii
Specjalnosc: ........oooeeiiiiiiii e

Studia niestacjonarne II stopnia

adres do korespondencji, telefon

WNIOSEK

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o nadanie klauzuli poufno$ci mojej pracy magisterskiej pt.:

Uzasadnienie
Praca zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa / dane osobowe / informacje
objete umowa o zachowaniu poufnosci (NDA) / inne informacje prawnie chronione*.

Z uwagi na powyzsze, na podstawie*:
art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wlasno$ci przemystowej,
oraz przepisoOw o ochronie danych osobowych (RODO),
WNOSZ¢ O:
1. Utajnienie tresci pracy na okres ......... lat (np. 3 lub 5 lat).
2. Wylaczenie pracy z publicznego udostgpniania w Uczelnianej bazie prac dyplomowych uczelni.
3. Zapewnienie, ze dostep do pracy bedg miaty jedynie osoby uprawnione (promotor, recenzent, cztonkowie komisji
egzaminacyjnej, opiekun rocznika i opiekun administracyjny w Centrum organizacji studiow).

Zataczniki (jesli dotyczy):
e kopia umowy o zachowaniu poufnosci (NDA),
e oswiadczenie firmy / instytucji o konieczno$ci zachowania poufnos$ci,
e inne dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ wniosku.

podpis studenta/-ki
* wilasciwe zaznaczy¢



7ZGODA
w sprawie nadania pracy dyplomowej klauzuli poufnosci

Na podstawie art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. —

Prawo wlasnosci przemystowej (Dz.U. 2001 nr 49 poz. 508 z p6zn. zm.), a takze regulaminu
studidéw [nazwa uczelni], po rozpatrzeniu wniosku studenta:

Imig¢ i nazwisko studenta ..................
Nralbumu: .....................

Kierunek studiow: .....................
Specjalnos¢: ...........oeenennnl.

dotyczacego nadania klauzuli poufnosci pracy magisterskiej pt.:

1. Nadaje powyzszej pracy dyplomowej klauzule poufnosci na okres ......... lat od daty
ztozenia pracy w dziekanacie.

2. Praca zostaje wylaczona z publicznego udostepniania w Uczelnianej bazie prac
dyplomowych uczelni i bedzie przechowywana z ograniczonym dostepem.

3. Dostep do pracy maja wylacznie osoby uprawnione, tj.:

1. promotor,

2. recenzent,

3. czlonkowie komisji egzaminacyjnej,

4. opiekun rocznika,

5. opiekunowie administracyjni w Centrum Organizacji Studiow.

4. Wszelkie inne osoby moga uzyska¢ dostep do pracy wylacznie na podstawie pisemnej

zgody Rektora.
5. Osoby uprawnione sktadaja o§wiadczenie o objeciu klauzulg poufnosci.

data 1 podpis rektora
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Zatqcznik nr 7 Zasad dyplomowania na studiach drugiego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

miejscowosc/data ...

Oswiadczenie
w sprawie nadania pracy dyplomowej klauzuli poufnosci
sktadane przez:

promotora, recenzenta, cztonkdéw komisji egzaminacyjnej, opiekuna rocznika,
opiekunow administracyjnych w Centrum Organizacji Studiow.

W zwigzku z obje¢ciem klauzulg poufnos$ci pracy dyplomowej studenta/studentki
.......................... 0L PPN 1101 1<) [-74'4 01
o$wiadczam, ze zachowam w poufno$ci informacje i dane wykorzystane w niniejszej pracy
oraz podczas egzaminu dyplomowego.

czytelny podpis



