) UCZELNIA

' ASBIRO

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora Uczelni ASBIRO nr 01/10/2025 z dnia 01.10.2025
roku w sprawie szczegolowych zasad dyplomowania, w tym przeprowadzania i

dokumentowania egzaminu dyplomowego.

ZASADY DYPLOMOWANIA
w UCZELNI ASBIRO

na studiach pierwszego stopnia



§ 1. Postanowienia ogélne

1. Podstawe organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego stanowia
w szczegolnosci przepisy Regulaminu Studiow Uczelni ASBIRO.
2. Zasady dyplomowania okreslaja:

1) warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego,

2) wzory obowigzujacych w Uczelni ASBIRO dokumentdéw zwigzanych z procesem
dyplomowania.
3. Studenci z niepelnosprawnoscig lub bedacy w szczegdlnej sytuacji zdrowotnej moga
ubiegac si¢ o dostosowanie przebiegu procesu dyplomowania do indywidualnych potrzeb

zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni w tym zakresie regulacjami.

§ 2. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

1. Przebieg prac zwigzanych z okresleniem zakresu, form przebiegu egzaminu dyplomowego
organizuje Rektor.
2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich obowigzkowych przedmiotow w tym: studenckich
praktyk zawodowych oraz wymaganej w toku studiéw liczby punktéw ECTS,

2) uregulowanie wszystkich zobowigzan studenta wzgledem Uczelni ASBiRO, w tym
finansowych,

3) ztozenie projektu koncowego w systemie informatycznym Uczelni wg wzoru strony

tytutowej z zalgcznika nr 1 oraz ztozenie oswiadczen z zalgcznika nr 2.

§ 3. Egzamin dyplomowy

1. Zgodnie z ustawg — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w Uczelni ASBiRO na studiach
pierwszego stopnia o profilu praktycznym studenci nie przygotowuja prac dyplomowych.
Sktadaja natomiast egzamin dyplomowy, ktorego przeprowadzenie jest konieczne dla
mozliwos$ci nadania studentowi (ktory staje sie absolwentem) tytutu zawodowego licencjata.

2. Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego jest zobligowany do przygotowania i
przedstawienia podczas egzaminu dyplomowego prezentacji zawierajacej kluczowe elementy

projektu koncowego na maksymalnie 10 slajdach.



3. Prezentacj¢ student zamieszcza co najmniej na jeden dzien przed terminem egzaminu
dyplomowego w systemie informatycznym Uczelni.

4. Termin egzaminu dyplomowego powinien by¢ zgodny z terminami ustalonymi przez
Rektora.

5. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Rektora przed powotang
przez niego komisja najwczesniej w terminie 7 dni i nie pdzniej, niz w terminie 30 dni od
momentu spelnienia przez studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego warunku
podanego punkcie 2, ust.2

6. O formie egzaminu dyplomowego decyduje rektor. Egzaminy dyplomowe mogg by¢
przeprowadzane w formie:

1) stacjonarne;j,

2) zdalnej z zachowaniem zasad przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Uczelni
ASBIRO przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w sposob zgodny z obowigzujacymi
unormowaniami,

3) dopasowanej do potrzeb i mozliwosci studentdow z niepetnosprawnos$ciami lub specjalnymi
potrzebami zdrowotnymi, zgodnie z wskazaniami lekarskimi i opinia Pelnomocnika d/s
studentéw z niepetnosprawnosciami i specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

7. W przypadku egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (dostgp czionkow komisji
egzaminacyjne] oraz studenta do urzadzen informatycznych obslugujacych narzedzia
pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym) student
wypetnia o$wiadczenie o deklarowanej formie przeprowadzenia zdalnego egzaminu
dyplomowego (zalgcznik nr 3), ktore wysyla do Centrum Organizacji Studiow za
posrednictwem poczty elektronicznej lub sktada w systemie informatycznym Uczelni. Decyzje
podejmuje Rektor 1 przekazuje informacj¢ stronom zainteresowanym.

8. Ustalong dat¢ egzaminu opiekun rocznika studenta zglasza pracownikowi Centrum
Organizacji Studiow (najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem egzaminu) za posrednictwem
poczty elektronicznej, przekazujac jednoczesnie informacje o sktadzie komisji egzaminacyjne;.
9. Egzamin dyplomowy skladany jest przed trzyosobowa komisja powotywang przez Rektora,
w sklad ktorej wehodza:

1) przewodniczacy — obowiazkowo osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora;

2) cztonek - obowigzkowo osoba posiadajgca co najmniej tytul zawodowy magistra (lub
rownorzgdny) prowadzaca przedmiot ,Projekt koncowy” 1isprawujgca piecz¢ nad
indywidualnym projektem koncowym danego studenta, lub osoba wyznaczona przez rektora w

ramach zastgpstwa w przypadku nieobecno$ci mentora, oraz



3) cztonek - osoba sposrod pracownikow Uczelni, posiadajacy dorobek ze studiowanej przez
studenta specjalnosci.
10. W trakcie egzaminu dyplomowego zadawane sg trzy pytania: jedno dotyczy wybranego
zagadnienia z calego zakresu tresci (przedmiotéw) podstawowych 1 kierunkowych dla danego
kierunku (programu) studiow, drugie dotyczy problematyki (tresci, zawartosci)
indywidualnego projektu koncowego, trzecie odnosi si¢ do zakresu studiowanej przez studenta
specjalnosci studiow. Kolejno§¢ zadawania pytan jest dowolna. Student losowo wybiera
pytania z w/w zakresu.
11. Listy pytan sa udostepnione studentom i znajdujg si¢ w wyznaczonym przez Uczelni¢
systemie informatycznym.
12. Egzamin dyplomowy jest uznany za pozytywnie zdany, jesli odpowiedz na kazde z pytan
bedzie oceniona, co najmniej na ocen¢ dostateczna.
13. Datg ukonczenia studiow jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.
14. Nieztozenie w terminie egzaminu dyplomowego jest przestanka do skreslenia z listy
studentow.
15. Student ma prawo do jednego terminu poprawkowego egzaminu dyplomowego. Egzamin
w terminie poprawkowym organizowany jest najwczes$niej w terminie 14 dni i nie pdzniej, niz
w terminie 90 dni od terminu pierwotnego ztozenia egzaminu dyplomowego.
16. Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny okreslone w § 7 ust. 20 1 21
Regulaminu Studiéw w Uczelni ASBIRO.
17. W protokole wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow, ktoérego podstawa obliczenia s3:
1) srednia ocen, o ktorej mowa w Regulaminie Studiow w Uczelni ASBIRO, stanowigca 0,65
wagi koncowej oceny,
2) ocena egzaminu dyplomowego stanowigca 0,35 wagi koncowej oceny.
18. W dyplomie ukonczenia studiéw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie z zasada:
3,0 -3,24 - dostateczny (3);
3,25 - 3,74 - dostateczny plus (3,5);
3,75 - 4,24 - dobry (4);
4,25 - 4,50 - dobry plus (4,5);
4,51 i powyzej - bardzo dobry (5).
19. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ostateczny wynik studidéw (ocene wpisang na
dyplom) o p6t stopnia (0,5) studentowi, ktory nie powtarzat semestru/roku w trakcie studiow,
wyrdznial si¢ w zakresie wybranego kierunku oraz otrzymat bardzo dobre oceny z projektu

koncowego 1 egzaminu dyplomowego.



20. Student nie ma prawa odwotlania si¢ od decyzji Komisji.

§ 5. Procedura objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci

1. W przypadku, gdy do napisania projektu koncowego student wykorzystuje udostepniong
przez Instytucje informacj¢ stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa lub informacje niejawng
podlegajaca ochronie na podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych, student
wystepuje z umotywowanym pisemnym wnioskiem do Rektora o objecie projektu koncowego
klauzula poufno$ci wedltug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu. Do
wniosku student moze dotgczy¢ pismo z Instytucji, ktéra uzaleznia udostepnienie Studentowi
jej danych poufnych, od obj¢cia przez Uczelni¢ pracy dyplomowej studenta klauzula poufnosci.
2. Projekty koncowe objete klauzulg poufnos$ci dzieli si¢ na dwa typy:
1)  objete klauzulg poufnosci zawierajace informacje niejawne w rozumieniu
przepisow o ochronie informacji niejawnych.
2)  objete klauzula poufnosci zawierajace handlowe 1 stuzbowe tajemnice
przedsiebiorstwa, réwniez przedsigbiorstwa projektowanego lub planowanego do
utworzenia.
3. Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Rektora wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
niniejszego dokumentu, na objecie projektu koncowego klauzulg poufnosci, Rektor podejmuje
czynno$ci zmierzajace do uzyskania od os6b majacych wglad w projekt koncowy studenta
stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci tego projektu w zaleznosci od etapow
postepowania: mentora, pracownikOw Centrum organizacji studiow, czionkéw komisji
egzaminacyjnej. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej procedury.
4. Procedura sktadania wniosku, zgody Rektora, o§wiadczen osob z dostgpem do projektu
koncowego objetego klauzulg poufnosci oraz oznaczanie rodzaju poufnosci pracy, zgodnie z
pkt. 5, ust. 2 podpunktami 1 1 2 niniejszego dokumentu, jest realizowana w uczelnianym
systemie informatycznym.
5. Centrum Organizacji Studiow prowadzi ewidencj¢ projektow koncowych objetych klauzula
poufnosci w formie elektronicznej.
6. Projekt koncowy objety klauzulg poufnosci nie jest udostepniany w uczelnianej bazie prac
studentow.
7. Po egzaminie dyplomowym w archiwum systemu informatycznego Uczelni projekt koncowy

jest dostepny tylko dla 0s6b uprawnionych.



§ 6. Postanowienia koncowe

1. Elektroniczny protokét z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowng dokumentacjg sa
zapisywane w uczelnianym systemie niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu

dyplomowego.

2. Powyzsze zasady dyplomowania obowiazujg od 01 pazdziernika 2025 r.
Zalgczniki

1. Zatacznik nr 1 - Wzor strony tytutowej projektu koncowego.

2. Zatacznik nr 2 - Os$wiadczenie autora, ze projekt koncowy zostal przygotowany
samodzielnie oraz zgoda lub jej brak na udostgpnienie pracy w Uczelnianej bazie prac
studentow.

3. Zalacznik 3 - O$wiadczenie autora o formie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
4. Zatacznik 4 - Wniosek o zachowanie klauzuli poufnosci projektu koncowego oraz
zgoda rektora.

5. Zalacznik 5 - O$wiadczenie osoby z dostepem do projektu koncowego objetego

klauzulg poufnosci.



) UCZELNIA
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Zatqcznik nr 1 Zasad dyplomowania na studiach pierwszego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

Kierunek studiow

Autor (Imig 1 Nazwisko)
Nr albumu

PROJEKT KONCOWY

TEMAT
(W jezyku polskim)

Praca napisana pod kierunkiem mentora:

tytul/stopien naukowy Imie i Nazwisko
mentora



. UCZELNIA
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Zalgcznik nr 2 Zasad dyplomowania na studiach pierwszego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

Lodz, dnia...............ooll

OSWIADCZENIE
Ja, ,Nr PESEL .. ... s
niniejszym wyrazam (nie wyrazam)* zgode/y* na udostgpnienie mojego projektu pt.:

podpis studenta/-ki

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze ztozony przeze mnie projekt koncowy pt.

zostal napisany samodzielnie. Réwnoczes$nie o§wiadczam, ze moj projekt koncowy nie
narusza praw autorskich innych oséb w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2509 ze zm.) oraz dobr osobistych
chronionych prawem cywilnym. Ponadto stwierdzam, iz moj projekt koncowy nie zawiera
informacji 1 danych uzyskanych w sposob nielegalny oraz Ze nie byt wczesniej przedmiotem
procedur urzedowych (kwalifikacyjnych) zwigzanych z uzyskaniem dyploméw lub tytutow
zawodowych w jakiejkolwiek szkole wyzszej.

podpis studenta/-ki
* wilasciwe zaznaczyé



UCZELNIA
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Zatgcznik nr 3 Zasad dyplomowania na studiach pierwszego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

imie i nazwisko

Uczelnia ASBIRO

Kierunek: ...........ooooiiiiiiniie
Specjalnose: ..........coooveveiiiiiii

Studia niestacjonarne I stopnia

adres do korespondencji, telefon

OSWIADCZENIE *

Os$wiadczam®*, ze dysponuj¢ dostepem do urzadzen informatycznych obstlugujacych narzedzia
pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym oraz uprzejmie
prosze o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

Oswiadczam®*, ze nie dysponuje¢ dostepem do urzadzen informatycznych obstugujacych
narzg¢dzia pozwalajace na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym oraz
uprzejmie prosze o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odbywajgcego sie¢ w siedzibie
Uczelni ASBIRO.

podpis studenta/-ki

* wilasciwe zaznaczyé



P UCZEINIA

Zatqcznik nr 4 Zasad dyplomowania na studiach pierwszego stopnia ob. od 01.10.2025 r.

imig i nazwisko

Uczelnia ASBIRO

KierunekK: .........cocoooiiiiiiiiiiee
Specjalnose: ..........coooveeeiiiiiiii

Studia niestacjonarne I stopnia

adres do korespondencji, telefon

WNIOSEK

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o nadanie klauzuli poufnosci mojemu projektowi koncowemu
pt.:

Uzasadnienie
Praca zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa / dane osobowe / informacje
objete umowg o zachowaniu poufnosci (NDA) / inne informacje prawnie chronione*.

Z uwagi na powyzsze, na podstawie™*:

art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce,

art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wilasnos$ci przemystowej,

oraz przepiséw o ochronie danych osobowych (RODO),

WNOSZ¢ O:
1. Utajnienie tresci pracy na okres ......... lat (np. 3 lub 5 lat).
2. Wylaczenie pracy z publicznego udostepniania w Uczelnianej bazie prac studentow.
3. Zapewnienie, ze dostep do pracy beda miaty jedynie osoby uprawnione (mentor,
czlonkowie komisji egzaminacyjnej, opiekun rocznika i opiekun administracyjny w
Centrum organizacji studiow).



Zalaczniki (jesli dotyczy):
e kopia umowy o zachowaniu poufnosci (NDA),
e oswiadczenie firmy / instytucji o koniecznos$ci zachowania poufnosci,
e inne dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ wniosku.
podpis studenta/-ki
* wilasciwe zaznaczyé

ZGODA
w sprawie nadania projektowi koncowemu klauzuli poufnosci

Na podstawie art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 z p6zn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. —

Prawo wlasnosci przemystowej (Dz.U. 2001 nr 49 poz. 508 z p6zn. zm.), a takze regulaminu
studiow Uczelni ASBiRO po rozpatrzeniu wniosku studenta:

Imig¢ i nazwisko studenta ..................
Nralbumu: .....................

Kierunek studiow: .....................
Specjalnos$¢: ...........oeenenanl.

dotyczacego nadania klauzuli poufnosci projektu koncowego pt.:

1. Nadaje powyzszemu projektowi koncowemu klauzule poufnosci na okres ......... lat od
daty ztozenia projektu koncowego w systemie informatycznym Uczelni.

2. Projekt koncowy zostaje wylaczony z publicznego udostgpniania w Uczelnianej bazie prac
studentow 1 bedzie przechowywany z ograniczonym dostgpem.

3. Dostep do projektu koncowego maja wytacznie osoby uprawnione, tj.:

. mentor,

. cztonkowie komisji egzaminacyjne;j,

. opiekun rocznika,

. opiekunowie administracyjni w Centrum Organizacji Studiow.

AW N =

4. Wszelkie inne osoby moga uzyska¢ dostgp do projektu koncowego wylacznie na podstawie
pisemnej zgody Rektora.
5. Osoby uprawnione sktadaja o§wiadczenie o objeciu klauzulg poufnosci.

data 1 podpis rektora



. UCZELNIA
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Zalgcznik nr 5 Zasad dyplomowania na studiach pierwszego stopnia ob. od 01.10.2025 r.
miejscowosé/data ...

Oswiadczenie
w sprawie nadania projektowi koncowemu klauzuli poufnosci
sktadane przez:

mentora, cztonkdw komisji egzaminacyjnej, opiekuna rocznika,
opiekunow administracyjnych w Centrum Organizacji Studidéw.

W zwiagzku z objeciem klauzulg poufnosci projektu koncowego studenta/studentki
.......................... Pl e e, DINIEJSZYM
oswiadczam, ze zachowam w poufnosci informacje 1 dane wykorzystane w niniejszym
projekcie koncowym oraz podczas egzaminu dyplomowego.

czytelny podpis



