PS.V1.382. 2022 Glogéw, dnia 30.05.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej
na ustuge: ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4
w okresie od 01.07.2022r. do 31.12.2022r."

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4
w okresie od 01.07.2022r. do 31.12.2022r"".

2. Szczegélowy opis przedmiotu zamodéwienia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do zapytania

ofertowego.

3. Kod CPV: 64.11.00.00. — ustugi pocztowe

4. Termin wykonania:
rozpoczecie: 01 lipca 2022r.
zakonczenie: do dnia 31 grudnia 2022r.

5. Forma oplaty
Za wykonanie przedmiotu umowy zamawiajacy bedzie uiszczal optate w formie oplaty z dotu.
Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ oplate w caloSci wniesiong przez zamawiajgcego,

bezgotowkowo poprzez polecenie przelewu, w terminie poézniejszym niz zrealizowane ustugi.

6. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Do formularza cenowego nalezy dofaczyé o$wiadczenie Wykonawcy
w zakresie wypeltnienia obowigzkéw informacyjnych w art. 13 lub art. 14 RODO — zatacznik nr 3 do

zapytania ofertowego.



7. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4, sekretariat pok. nr 9 na parterze
do 10 czerwca 2022r. do godziny 10.00

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie.
8. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4, pokoj nr 39 na I pigtrze w dniu
10 czerwca 2022r. godzina 10.15.

9. Kryteria wyboru ofert - najnizsza cena.

10. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Piotr Szponar - tel. (76) 7276550, w godz. od 8.00 do 14.00 od poniedziatku do piatku.
Beata Matuszynska tel. (76) 7276500 w godz. od 8.00 do 14.00 od poniedziatku do piatku.

11. Udzieleniem zamodwienia bedzie podpisanie obustronnej umowy na ustuge pocztowa

z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza cenowo i kompleksowa oferte.

Zatwierdzam


http://pok.nr/

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych rejestrowanych

i nierejestrowanych. Szczegdétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi integralng czgsé

umowy. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na

przyjeciu, przemieszczeniu i dorgczeniu, a w razie niemozno$ci dorgczenia do zwrotu

Zamawiajagcemu przesylek w kraju i zagranicg, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022, poz. 896 ze zm.).

1. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe:

przesytki listowe nierejestrowane (ekonomiczne) — przesytka nierejestrowana

niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

przesytki listowe nierejestrowane (priorytetowe) — przesytka nierejestrowana

najszybszej kategorii,

przesytki listowe polecone (ekonomiczne) — przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,

ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

przesytki listowe polecone (priorytetowe) — przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii bedaca przesylka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w  sposéOb

zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem

odbioru,

przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za

pokwitowaniem odbioru,

Format S - przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dhugos¢ 230 mm,

szeroko$¢ 160 mm

Format M — przesytki o wymiarach:



Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé¢ 325 mm,

szerokos$¢ 230 mm
Format L — przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 z 140 mm

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych, ktore wymagaja nadania u operatora
wyznaczonego Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez Wykonawce wymogow
ustawowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia) - w szczegdlnosci
okreslonych nastgpujacymi przepisami:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego, termin uwaza si¢ za

zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej

operatora wyznaczonego.

2) przepisy innych aktow prawnych odnoszacych si¢ do nadania przesytek ze skutkiem

zachowania terminu lub wniesienia pisma do sagdu/organu administracji publiczne;j.

Do nadawania przesytek rejestrowanych Zamawiajacy bedzie stosowal rozwigzania
zaproponowanych przez Wykonawce po jego wczesniejszej zgodzie.

Do nadawania przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajacy bedzie stosowat wlasne zwrotne potwierdzenie odbioru zgodne z Polska Normg PN-
T-85005 z grudnia 2000r.

Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje tylko i wylgcznie we wlasnym imieniu.
W kazdej sytuacji to Zamawiajacy bedacy nadawca musi figurowac jako nadawca przesyiki.
Inne niewymienione a niezbgdne do $wiadczenia ushugi pocztowej czynnosci spoczywaja na
Wykonawcy, przy czym Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia $wiadczone beda przez Wykonawce
w oryginalnych kopertach przekazanych przez Zamawiajacego.

Przesytki dostarczane begda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w Kkraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym dla przesytek
zagranicznych z uwzglednieniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami.

Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki (potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ datg
odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki pocztowe w obrocie krajowym
wymienione z zachowaniem wskaznikoOw czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie

krajowym okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 2013, poz. 545),

Wykonawca musi umozliwi¢ nadanie we wskazanej placowce pocztowej przesylek
dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, w godzinach otwarcia placowki nie krocej niz
do 18:00. Wskazana placowka pocztowa nie moze znajdowac si¢ w odlegtosci (obliczonej
w linii prostej) wigkszej niz 1 km od budynku siedzib Zamawiajacego tj. Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4, 67-200 Glogéw, Zamawiajacy wymaga aby we
wskazanej placowce nadawczej, bezposrednio nada¢ przesytki i w wyniku tego faktu otrzymacé
potwierdzenie nadania przesylek w formie stempla (data i godzina nadania) oraz podpisu
pracownika wykonawcy w rejestrach nadawczych.

W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajacego przesytek, ktdre nie zostaly ujete w
formularzu cenowym zostang one optacone zgodnie z obowigzujacym w dniu nadania cennikiem
Wykonawcy.

Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) Wykonawca odnotowuje na druku
potwierdzenia odbioru sposéb dorgczenia przesytki, miejsce pozostawienia zawiadomienia
o mozliwosci odbioru przesytki w razie niemoznosci dorgczenia przesytki pod adresem wskazanym
na przesylce, przyczyng w razie niedorgczenia przesylki, przyczyng braku potwierdzenia odbioru
w przypadku skutecznego dorgczenia przesytki.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

Reklamacje w obrocie krajowym z tytulu niewykonania uslugi Zamawiajagcy moze zglosié
do Wykonawcy po uptywie 14 dnia od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak, niz
12 miesigcy od dnia jej nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji (dotyczy przesytek krajowych)
i zgodnie z obowigzujacym regulaminem Wykonawcy.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwos¢ statego on-line §ledzenia drogi przesyitki
rejestrowanej poprzez internetowg aplikacje zawierajaca informacje na temat statusu przesyiki.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytkach listowych lub paczkach nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej),
okres§lajac rodzaj przesytki (polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO, oraz
oznaczen uzgodnionych z Wykonawcag ) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢ dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek (Zamawiajacy przewiduje ewentualno$¢ zastosowania elektronicznej ksigzki

nadawczej).



18. Szacunkowa ilo$¢ przesytek nadawanych przez MOPS w Glogowie:
- Przesylki listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym format S do 500g 1578 sztuk
- Przesylki listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym format M do 1000g 84 sztuki
- Przesylki listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym format L do 2000g 30 sztuk

- Przesylki listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym za potwierdzeniem odbioru

format S do 500g 4338 sztuk

- Przesylki listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym za potwierdzeniem odbioru

format M do 1000g 6 sztuk

- Przesytki listowe zwykle ekonomiczne w obrocie krajowym format S do 500g

270 sztuk

- Przesylki listowe polecone priorytetowe zagraniczne za potwierdzeniem odbioru format

S do 50q, strefa A 42 sztuki
- Przesylki listowe polecone priorytetowe zagraniczne Strefa A do 50g - 18 sztuk

- Zwrot przesytek listowych poleconych priorytetowych zagranicznych za potwierdzeniem

odbioru format S do 50g, strefa A - 6 sztuk

- Zwrot przesylek listowych poleconych za potwierdzeniem odbioru, ekonomicznych

w obrocie krajowym, format S do 500g - 672 sztuki

- Zwrot przesytek listowych poleconych ekonomicznych w obrocie krajowym format

S do 500qg - 12 sztuk

Okoto 80 % wysyiki listow to 1-2 kartki w kopercie.

Podane ilosci przesytek nadawanych przez MOPS sg iloSciami szacunkowymi i moga ulec
zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu). Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit

roszczen finansowych co do faktycznie wysylanej poczty przez zamawiajacego.

Cena ustugi pocztowej pozostanie niezmienna w czasie trwania umowy za wyjatkiem wystapienia

jednej z okolicznosci, o ktorej mowa w pkt 19.

19. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,

w przypadku:

a). ustawowej zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamoOwieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
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zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia
optaty powigkszonej o podatek od towarow i ustug wedlug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to zwigkszenie, czy tez zmniejszenie

wysokos$ci wynagrodzenia brutto,

b). zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami
tych cen w Sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli
w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegolnych
uslug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy
0 zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi

w wysoko$ci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.



piecze¢ firmowa

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

miejscowos¢, data

Przystepuje do postgpowania o zaméwienie publiczne, ktérego przedmiotem jest: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4 w okresie od 01.07.2022r. do 31.12.2022r." na
zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym, na nast¢pujacych warunkach cenowych:

FORMULARZ CENOWY
Wartos$¢é razem:
szacunkowa
, , Szacunkowa ilod¢ x cena
Rodzaj przesylki ilosé Cena jednostkowa
za 1 sztuke
Przesylki listowe polecone ekonomiczne
w obrocie krajowym format S do 500g 1578 sztuk
Przesytki listowe polecone ekonomiczne
w obrocie krajowym format M do 1000g 84 sztuk
Przesylki listowe polecone ekonomiczne
. . 30 sztuk
w obrocie krajowym format L do 2000g
Przesylki listowe polecone ekonomiczne
za potwierdzeniem odbioru w obrocie 4338 sztuk

krajowym format S do 500g




Przesytki listowe polecone ekonomiczne
za potwierdzeniem odbioru w obrocie 6 sztuk
krajowym format M do 1000g

Przesylki  listowe zwykle ekonomiczne

. . 270 sztuk
w obrocie krajowym format S do 5009 0 szt
Przesytki listowe polecone priorytetowe
zagraniczne za potwierdzeniem odbioru strefa 42 sztuki
A do 50g
Przesytki listowe polecone priorytetowe
zagraniczne strefa A do 50g 18 sztuk

Zwrot przesyltek listowych poleconych
priorytetowych zagranicznych za 6 sztuk
potwierdzeniem odbioru, strefa A do 50g

Zwrot  przesylek  listowych  poleconych
za potwierdzeniem odbioru, ekonomicznych 672 sztuk
w obrocie krajowym, format S do 500g

Zwrot  przesylek  listowych  poleconych
ekonomicznych w obrocie krajowym format S 12 sztuk
do 500g

LACZNA CENA BRUTTO: ...cccvviieininiinineinienninn zk.
SEOWNIE: L.u zk.
w tym,

podatek VAT: ... zk.
Cenanetto: .....o.evieiiiiiiii e zt.
Termin wykonania zaméwienia:

— rozpoczgcie: 01.07.2022r.,
— zakonczenie: do dnia 31.12.2022r.

Oswiadczam, ze zapoznalem sie z treScig zapytania ofertowego oraz szczegdélowym opisem
przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego zadnych zastrzezen oraz zdobylem konieczne
informacje potrzebne do wlasciwego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Oswiadczam, ze przyjmuje¢ warunki realizacji zamowienia okre§lone w zapytaniu ofertowym.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy




Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

piecze¢ firmowa

miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW
INFORMACYJINYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Przystepujac do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na zamowienie
pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego O$rodka
Pomocy Spolecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4 w okresie od 01.07.2022r. do 31.12.2022r.,

o$wiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*

wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

podpis osoby/os6b

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

*rozporzadzenie  Parlamentu  Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016r.).
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Zalacznik nr 4 - klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna

1. Administrator Pani/Pana danych: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, z siedziba
w Glogowie przy ulicy Sikorskiego 4, 67-200 Glogéw, tel. 0767276500,
poczta@mops.glogow.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowaé si¢ pod adresem: iodo@mops.glogow.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-
941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

e Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypehienie
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zw. Ustawg z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych; Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy — Prawo
Zamowien Publicznych

e Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej dane dotycza przez okres trwania umowy

e Prowadzenie dokumentacji ksiggowo-podatkowej wypetienie obowigzku prawnego
ciazacego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — dane przetwarzane przez
okres 5 lat od przyjecia dokumentu ksiggowe;j

e Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zw.
z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

e Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e)
RODO - w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

4. Okres przechowywania: 6 lat
5. Odbiorcy:

e Podmioty z ktoérymi administrator zawart umowy powierzenia
6. Przyshugujace Pani/Panu prawa:

e Prawo zadania dostgpu do danych

e Prawo zadania sprostowania danych

e Prawo zadania usuni¢cia danych

e Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia

i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umow oraz ich realizacji.
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