Glogow, dnia 12.12.2024r.

MOPS.DA.2610.10.2024.M.A.
L.dz. 7069.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Opis przedmiotu zamowienia

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty
cenowej na ,,Zakup sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego dla MOPS — Domu
Dziennego Pobytu w Glogowie przy ul. Slowianska 28”.

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego — specyfikacja techniczna.

3. Kod CPV: 30236000 - 2 r6zny sprzet komputerowy
4. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia

Wykonawca zobowigzuje si¢ zakupi¢ sprzet komputerowy oraz sprzet biurowy wymieniony
w specyfikacji technicznej i zapewni¢ nieodptatny transport do siedziby Domu Dziennego
Pobytu w Glogowie przy ul. Stowianska 28, wnie$¢ oraz podtaczy¢ urzadzenia we wskazanym
przez Zamawiajacego miejscu.

5. Termin wykonania:

rozpoczecie: nastepnego dnia roboczego po wyborze najkorzystniejszej oferty,
zakonczenie: do dnia 27.12.2024r.

6. Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Przelew w terminie do 1 dnia od daty wystawienia prawidlowej faktury.
Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace
ptatnosci wynagrodzenia naleznego dla Wykonawcy z tytulu realizacji umowy



z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, szczegétowo opisane w projekcie umowy
(zatgcznik nr 4).

7. Gwarancja

Minimalny okres gwarancji zostal okreslony w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego —
specyfikacja techniczna.

8. Sposob przygotowania oferty

Oferta przygotowana przez Wykonawce powinna zawierac:
a) formularz cenowy (zatacznik nr 2),
b) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw (zatgcznik nr 3).

9. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4, sekretariat pok. nr 9
(parter) — do 20 grudnia 2024r. do godziny 10:30.

Oferte sporzadzong na wypetnionych zalacznikach nr 2 i 3 nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej,
zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte nalezy opisa¢ nastgpujgco: Oferta na
»Zakup sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego dla MOPS — Domu Dziennego
Pobytu w Glogowie przy ul. Slowianska 28”. Na kopercie oprocz opisu jw. nalezy umiescic¢
nazw¢ 1 adres Wykonawcy.

10. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie ul. Sikorskiego 4, pokdéj nr 39 na
| pietrze w dniu 20 grudnia 2024r. o godzinie 10:45.

11. Kryteria wyboru ofert.

Kryterium cena zostanie ocenione w skali punktowej do 100 pkt. Oferta z najtansza taczng
ceng uzyska 100 pkt, pozostale oferty proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty zostang
wyliczone wedhug nastgpujacego wzoru:

oferta z najnizsza taczna cena przedstawiona w ofertach
A= s = oo x 100 x 100 %
cena oferty ocenianej

gdzie:

A — liczba otrzymanych punktow

Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktow w ocenie punktowej.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Piotr Szponar - tel. (76) 72 76 550, w godz. od 8.00 do 14.00 od poniedziatku do pigtku.



Udzieleniem zamowienia bg¢dzie podpisanie z wykonawcg obustronnej umowy (zatacznik nr 4)
na zakup urzadzen o parametrach okreslonych w zataczniku do zapytania ofertowego.

12.12.20241. ..o
Zatwierdzam
Sylwia Panczyk
Zastegpca Dyrektora MOPS



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
-specyfikacja techniczna

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

1. Laptop Dell 3530 i5/16GB/SSDM2/W11PRO3, Procesor klasy i5/Pami¢¢ RAM
16GB/Dysk twardy SSD M2 512GB/W11PRO

— 1 sztuka

Procesor Klasa i5 10 generacji lub lepszy
Pamie¢ RAM minimum 16GB

Dysk twardy typ SSD, pojemnos¢ 512 GB lub wigcej
Ekran 15.6” lub wigcej

Whbudowana kamera tak

Whbudowany mikrofon tak

System operacyjny Windows 11 Professional
Torba do Laptopa tak

Zasilacz tak

Mysz tak

2. Niszczarka HSM C 18 - co najmniej 5 — cio letnia gwarancja producenta — 2 sztuki.

3. Zasilacz awaryjny Orvaldi i850LCD, co najmniej roczna gwarancja producenta,
z co najmniej dwoma przewodami zasilajacymi IEC - 2 sztuki.



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego-
formularz cenowy
pieczg¢ firmowa

miejscowos¢, data

FORMULARZ CENOWY

Przystepujac do postepowania o zamowienie publiczne, ktorego przedmiotem jest: ,,Zakup
sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego dla MOPS — Domu Dziennego Pobytu
w Glogowie przy ul. Stowianska 28”, na zasadach okre§lonych w zapytaniu ofertowym
I specyfikacji technicznej, na nastgpujacych warunkach cenowych:

Razem cena brutto zamowienia:

........................................................................................................... zt.
SOOI . zth.
w tym,
podatek VAT: .................... zk.
Cenanetto: ..........c.oeveeneenn. zt.
w tym ceny brutto poszczegdlnego asortymentu:
1. Laptop Dell 3530 (1 sztuka) zt
GWaranCja: .......ovueiiiitiie i
2. NiszczarkaHSM C 18 (2sztuki) zt
(wtym 1 sztuka brutto: ...............coiill zt.)
GWaranCja ...ooveuiieiine it
3. Zasilacz awaryjny Orvaldi i850LCD (2 sztuki) ... zt
(Wtym 1 szt. brutto: ............ooeiiiiiinin. zt)
(€7 1211 oy - D



Termin wykonania zamowienia:
rozpoczecie: nastgpnego dnia roboczego po wyborze najkorzystniejszej oferty,

zakonczenie: do dnia 27.12.2024r.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego oraz specyfikacji technicznej
1 nie wnosze¢ do niego zadnych zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje potrzebne do
wlasciwego wykonania przedmiotu zamowienia.

Oswiadczam, ze zawarty w zapytaniu ofertowym projekt umowy zostal przeze mnie
zaakceptowany.

Oswiadczam, ze przyjmuje warunki realizacji zamowienia okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam, ze przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na zamoéwienie pn. ,,Zakup sprzgtu komputerowego i sprzetu biurowego dla
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Glogowie przy ul. Sikorskiego 47, wypelni¢ w ciagu
miesigca od pozyskania danych obowigzki informacyjne przewidziane w art. 14 RODO* wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. Przedmiotowy
obowigzek dla osob fizycznych pozyskanych w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego znajduje si¢ na stronie https://mops.glogow.pl w zaktadce Ochrona Danych
Osobowych.

Nr rachunku bankowego Wykonawcy, ktéry zostanie podany w zawartej miedzy stronami
umowie (zalacznik nr 4) w celu dokonania platnosci przez Zamawiajacego:

Adres poczty elektronicznej (email) do komunikacji z Wykonawcg ( dot. m.in. pism:
o poprawieniu omytki rachunkowej, odrzuceniu oferty, itp.)

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016r.).
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego-
oswiadczenie o spelnianiu warunkéw w postepowaniu

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pod
nazwg: ,Zakup sprzetu komputerowego i sprzetu biurowego dla MOPS - Domu
Dziennego Pobytu w Glogowie przy ul. Stowianska 28”:

— oSwiadcza, Ze posiadam uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

— oS$wiadczam, zZe posiadam niezb¢dng wiedzg i doswiadczenie,

— oswiadczam, ze dysponuj¢ odpowiednim potencjalem technicznym 1 osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia,

— oswiadczam, zZe znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej
wykonanie zamowienia.

Podpis osoby/0sob uprawnionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego-
projekt umowy

UMOWA nr ..../2024

zawartawdniu .................. pomigdzy:

Gming Miejska Glogow, Rynek 10, NIP 693-00-12-466

jako Zamawiajacym, w ktorej imieniu dziata

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie, ul. Sikorskiego 4, 67-200 Glogéow
reprezentowanym przez:

Karine Taudul — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,

przy udziale Gtownego Ksiegowego — Karoliny Mlynarczyk

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

wybranym na podstawie art.2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11wrzes$nia 2019r. (Dz. U. z 2024r.,
poz. 1320 ze zm.) Prawo zamoéwien publicznych, zostala zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ,,Zakup sprzetu komputerowego i sprzetu
biurowego dla MOPS — Domu Dziennego Pobytu w Glogowie przy ul. Slowianska
28”, na zasadach okreslonych w zapytaniu, zgodnie ze zlozong oferta.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zakupi¢ sprzet komputerowy oraz sprzet biurowy
wymieniony w specyfikacji technicznej 1 zapewni¢ nieodptatny transport do Domu
Dziennego Pobytu w Gtogowie przy ul. Stowianska 28, wnie$s¢ oraz podiaczyé
urzadzenia we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.

§2

Termin wykonania przedmiotu umowy ustala si¢ do dnia 27.12.2024r.

§3
1. Dokonanie odbioru przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokolem odbioru,
sporzadzonym w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdych ze stron.
2. Obustronnie zaakceptowany protokot odbioru upowaznia Wykonawce do wystawienia
faktury.

§4

1. Zarealizacje przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
kwote brutto: ...
STOWIIIE: ... et et et et et et e et e e et e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e
podatek VAT: ......coiiiiiiiiii,
netto: ...

2. Wykonawca wystawi fakture po odbiorze catosci przedmiotu umowy, wskazujac dane
identyfikujace Gming Miejska Glogéw wraz z informacja o jednostce organizacyjnej
gminy w nastgpujacy sposob:



Nabyweca: Odbiorca:

Gmina Miejska Glogow MOPS -Dom Dziennego Pobytu
Rynek 10 ul. Stowianska 28
67-200 Glogow 67-200 Glogow

NIP:693-00-12-466

3. Na fakturze Wykonawca wykaze kazdy artykul osobno wraz z cenami, tak jak
w formularzu cenowym (zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

4. Fakturaiinne dokumenty finansowo-ksiegowe, ktore nie bedg zawieraé¢ okreslenia stron
zgodnego z powyzszym wzorem be¢da uznawane za wystawione W Sposob
nieprawidlowy i1 bedg odsytane do wystawcy (Wykonawcy)

5. Wynagrodzenie bedzie platne po odbiorze calosci przedmiotu zamowienia, przelewem
na konto Wykonawcy w terminie do 1 dnia od daty wystawienia prawidtowo faktury.
Srodki zostang przekazane Wykonawcy na rachunek ...................cccoeeeveeeiiinn.n. .

6. Wykonawca o$wiadcza, ze:

0O zamierza,
0O nie zamierza *

*zaznaczy¢ wlasciwy

wysta¢ za posrednictwem PEF ustrukturyzowang fakture elektroniczng, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych. W przypadku zmiany woli w wyzej wymienionym zakresie
Wykonawca zobowigzuje si¢ do powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej
w terminie 7 dni przed taka zmiang. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wysylanie
1 odbieranie innych niz faktura ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych za
posrednictwem platformy.

7. Wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace ptatnosci wynagrodzenia naleznego dla

Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci:
a). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia ptatnosci wynikajacych z umowy za
posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment) przewidzianego
w przepisach ustawy o podatku od towarow 1 ustug.
b). Wykonawca o$§wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w Umowie:
- jest rachunkiem umozliwiajacym platnos¢ w ramach mechanizmu podzielonej
ptatnosci, o ktorym mowa powyzej,
- jest rachunkiem znajdujacym si¢ w elektronicznym wykazie podmiotéw
prowadzonym od 1 wrze$nia 2019r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
o ktorym mowa w ustawie o podatku od towardéw i ustug.
¢). W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych
w ppkt. b), opdznienia w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w umowie,
powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajacego platnosci
wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania
ptatnosci na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do
zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek/odszkodowan lub innych roszczen
z tytulu dokonania nieterminowej ptatnos$ci.



§5
1. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres
........................ , liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zapewnia bezplatny serwis w ramach udzielonej gwarancji.

§6
1. Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan umownych w formie kar umownych.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
- za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 2 % wynagrodzenia
przedmiotu umowy okre§lonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien zwlok liczony z § 2,

- za odstgpienie od umowy, rozwigzanie lub wypowiedzenie, z winy Wykonawcy 10 %
wynagrodzenia przedmiotu umowy okreslonego w § 4 ust.1.

3. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie potrgcenia kwoty kary umownej
z wystawionej faktury za wykonany przedmiot zamowienia.

§7

Kazda ze stron umowy oswiadcza, ze w przypadku przekazania drugiej stronie danych
osobowych (pozyskanych bezposrednio lub posrednio) niezbednych do realizacji umowy,
wypehita wobec osob fizycznych, ktorych te dane dotycza obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

§8
1. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygane beda na zasadach wzajemnych
negocjacji, jezeli strony nie osiaggng kompromisu wowczas sprawy sporne kierowane begda
do Sadu wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
2.W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
§9

Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§10
Umoweg sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

§11

Integralng cze$cia niniejszej] umowy sa zataczniki: oferta Wykonawcy 1 specyfikacja
techniczna.

PODPISY STRON

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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klauzula informacyjna

1. Administrator Pani/Pana danych: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, z siedzibg w
Gtogowie przy ulicy Sikorskiego 4, 67-200 Glogow, tel. 0767276500,
poczta@mops.glogow.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych
mozesz kontaktowac si¢ pod adresem: iodo@mops.glogow.pl lub numerem telefonu
wskazanym na stronie internetowej

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

J Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO -
wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zw. Ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych; Regulamin udzielania
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w Art.
2 ust. 1 pkt 1 Ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych

. Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej dane dotycza przez
okres trwania umowy

. Prowadzenie dokumentacji ksiggowo-podatkowej - wypelnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
— dane przetwarzane przez okres 5 lat od przyje¢cia dokumentu ksiegowej

. Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zw. z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

. Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6
ust. 1 lit. e) RODO - w zw. z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

4. OKkres przechowywania: dane przechowywane be¢da przez okres 5 lat zgodnie
z instrukcja kancelaryjng funkcjonujaca w jednostce.

5. Odbiorcy:
. Podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy powierzenia
6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
. Prawo zZadania dostepu do danych
J Prawo zadania sprostowania danych
. Prawo zadania usunigcia danych
. Prawo Zadania ograniczenia przetwarzania
. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony

Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa
7. Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do
przyjecia 1 rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umow
oraz ich realizacji.
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