o Rodzinie
#owiatowe Bentrum Pomosy Sochaczew, dnia 12.11.2019 roku

szalka Jézofa Pi

500 Sochwczew, ul. Marszatka Jozefa
?&1 (46} 864 18 DA, tel./fax {46)
FREGON 017433941, NP 837-1

w Sochaczewie

lsudskiega 63
86418 01
6-28-647

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Sochaczewie
oglasza nabdr na stanowisko
Gldwnego Ksiggowego

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65, 96-500 Sochaczew

Wymagania niezbedne do zajmowania stanowiska:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz polskie
patistwa Unii Buropejskiej lub innego pafistwa, ktérego obywatelem, na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego, przystuguje ptawo do podjecia
zatrudnienia na terytorinm Rzeczypospolitej Polskiej,

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych otaz kotzystante z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu , przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego , przeciwko wiarygodnosc dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

Spetlnienie wymagan okrelonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych { Dz, U. z 2019 1. poz. 1282) oraz okreslonych ustawsa o
finansach publicznych z dnia 27 sterpnia 2009 r. ( t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869) w zakresie
wyksztalcenia 1 stazu pracy czyli spetnienie jednego z nize] wymienionych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,

uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i

posiadanie co najmniej trzyletniej praktyki w ksiegowosci,
b} ukoficzona érednia, policealna lub pomaturalna szkola ekonomiczna i posiadanie co najmniej

szescioletniej praktyki w ksiggowosci,

c) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyinego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia

ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

stan zdrowia pozwalajacy na zattudnienie na w/w stanowisku
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doswiadczenic zawodowe na  stanowisku ksicgowego w  jednostkach samorzadu
terytorialnego — minimum 3 lara

Wymagania dodatkowe zZwigzane ze stanowiskiem pracy:

umiejetno$é pracy w zespole, dyspozycyjnosé, rzetelnosé, odpowiedzialnoéé,
samodzielnoéé w wykonywaniu powietzonych zadaf,

znajomo$é  obstugi programéw  komputerowych, w tym  finansowo-ksiggowych,
placowych

doswiadezenie w rozliczaniu projektéw finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych
umiejetnosé intetpretowania przepiséw, umiejetnosé analizy probleméw i poprawnego
wyciagania wnioskow,

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku Glownego Ksiggowego nalezeé
bedzie:

otganizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizacji i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych PCPR w sposéb  zapewniajacy wiasciwy przebieg operacji
gospodatczych  oraz  wydatkowanie  $rodkéw finansowych  zgodnie planami
finansowymi, w tym opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych
pizez dyrektora jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosei
zakladowego  planu  kont, obiegu dokumentéw (dowodéw ksiggowych), zasad
przeprowadzania i rozliczani inwentaryzacii,

prowadzenie  rachunkowosci jednostki  otaz  wykonywanic dyspozycji  §rodkami
picnieznymi, |

realizacja zadadt w zakresie rachunkowodci budzetowej, ewidencji i sprawozdawczosci
zgodnie z obowiazujacymi ptzepisami,

analiza srodkéw przydzielonych 2 budzetu, opracowywanie projektéw i wykonywanic
przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia tachunkowosci, a takze kontrola
legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonania budzetu ofaz ich zmian,

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych 7
planem finansowym, sporzadzanie planéw i sprawozdad finansowych PCPR,
prowadzenie rozliczed bankowych,

opracowywanie budzetu,

sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prawidtowosci
udzielania zamowiert publicznych,

prowadzenic ewidencji ksiegowej w zakresie realizacii zadad z zakresu tehabilitacji
spotecznej i zawodowej PFRON w ukkadzie syntetycznym i analitycznym zgodnie z
obowiazujacymi przepisami o rachunkowosci,

prowadzenie obstugi ksiegowe;] Zakladowego Funduszu Swiadezes Socjalnych,
rozliczanie dotacji otezymanych na realizacje zadan tealizowanych przez PCPR i
sporzadzanie sprawozdania w tym zakresie,

rozliczanie inwentaryzacji majatku rzeczowego jednostki,
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przestrzeganie dyscypliny finansdw publicznych,

wspolpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie optacowywania projektu budzetn
powiatu poprzez planowanic potrzeb rzeczowych i finansowych dotyczacych

prowadzonych dziatas,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dytektora jednostki.

Warunki pracy na danym stanowisku:

zatrudniente na podstawie umowy o pracg na pelen etat;

miejsce $wiadczenia pracy — praca administracyjno-biurowa w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie, ul. J.Pilsudskiego 65, 96-500 Sochaczew
praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
t szkodliwych warunkéw pracy;

wynagrodzente ustalane zgodnie z rozporzadzeniem/ regulaminem

ptaca z monitorem ekranowym oraz obstuga urzadzesl biurowych.

Oferty kandydatéw powinny zawierad:

Kswestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

CV z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje, umiejetnosci

kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty-zaswiadczenie o zatrudnieniu
potwierdzajace doswiadczenie zawodowe i staz

odwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz kotzystania z petni
praw publicznych oraz, ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie katne,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyélne
przestepstwo lub umyélne przestgpstwo skarbowe

oswiadczenie o braku przeciwskazafi zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku urzedniczym

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwatzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
oschowych.

Prosimy réwniez o zamieszczenie w  dokumentach aplikacyjnych podpisane

nastepujacej klanzuli:
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA
KANDYDATOW DO PRACY zgodna z RODO

Zgodanie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 »

dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0séb fizyczaych w zwigzku 7 przetwatzaniem danych

osobowych i w sprawie swdbodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (4.5.2016 T, 119/38 Dziennik Utzedowy Unii Futo ejskiej PL) 1 ustawy z dnia 10
wy pejsiae] wy

maja 2018 roku o ochronie danych osobowvch

Informuje, ze:

1.

6.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centram Pomocy
Rodzinie w Sochaczewic prazy ulicy Matszatka Jézefa Pilsudskiego 65, tel. (46) 864 18 01,

c-mail: pcprsOch@powiatsochﬂczew.pl

Inspektorem Ochrony Danych w PCPR w Sochaczewie jest Pani Paulina Klatt, tel. (46)
864 18 01, e—maﬂzpcprsoch@powiatsochaczew.pl

Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 lita ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych jw. oraz Kodeksu Pracy — ustawy z dnia 26 czerwea
1974 1. {Dz.U. 2 2019 1., poz.1040), w celu rekrutacji na wolne stanowiska pracy.

Dane vsobowe Pani/Pana bedy przechowywane przez oktes 30 dni od dnid zakoficzenia
rekrutacji ( istnieje mozliwosé osobistego odebrania dokumentéw aplikacyjnych po
zakoficzonej procedurze naboru). Po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.
Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do cofnigeia zgody.

Ptzystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
Posiadanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak lub
podanie niepetnych danych moze by¢ podstaws do odrzucenia ofetty.

PCPR w Sochaczewie nie przewiduje wykorzystania Pani/Pana danych w innych celach,

niezwigzanych z rekrutacja na wolne stanowiska pracy.

...........................

(podpis kandydata do pracy)

4| 8trona




Wskaznil zatrudnienia oséb niepethosprawnych

W miesiacu pazdzierniku 2019 roku wskaznik zattudnienia oséb niepelnosprawnych w
Powtatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosptawnych, byt nizszy niz 6%.

Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w tetminie do: 25 listopada 2019 roku
w godzinach od 8.00 do 16.00, w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Sochaczewie, ul.J.Pifsudskiego 65,

96-500 Sochaczew, I pietro, pok.nr 116

lub przestaé poczta na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie
ul. Marszatka Jozefa Pifsudskiego 65
96-500 Sochaczew

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac/przesylac w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
»Nabdr na wolne stanowisko urzednicze- gldwny ksiegowy w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Sochaczewie™,

Inne informacje:

— kandydaci spelniajacy wymagania formalne okrés’lone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o miejscu i tetminie rozmowy kwalifikacyjnej droga telefoniczng lub
e-matlowa;

— ogloszenie o naborze oraz wynik tekrutacji zostana umieszczone na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publiczne] http://www.pcpt.sochaczew-powiat.bip.org.pl otaz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centtum Pomocy Rodzinie w
Sochaczewie.

— nie dopuszcza si¢ przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna;

— w przypadku przestania ofert za poérednictwem poczty, za zlozong w terminie, uwaza si¢
oferte, ktéra wplyneta do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie

najpdzniej w dniu wskazanym w ogloszeniu tj. 25 listopada br.;
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~ aplikacje, ktére wplyng po terminic Tub beda niekompletne nie beda rozpatrywate

— rozstrzygniecie konkursu nastapi po przeprowadzeniu z kandydatami rozméw
lewalifikacyjnych;

—  Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie zastrzega sobic prawo

zakoficzenia nabotu bez wylonienia kandydata w kazdym coasie i bez podawania

przyczyny.

DYHRERTOR
Powlatownge ﬁzmum Fomacy Radzinie
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Upszejmie informujemy, ze isthicje mozliwoéé odebrania dokumentéw aplikacyjoych po zakoficzonej
procedurze naboru — osobidcie. Jednoczednie informujemy, ze dokumenty nie beds odsylane droga
pocztows. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu 46 864 18 07.
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