Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Zarzadu Drog w Sochaczewie

I. Postanowienia ogo6lne

§1

Powiatowy Zarzad Drog w Sochaczewie, zwany dalej ..Zarzadem Drog™ jest jednostka
organizacyjng Powiatu Sochaczewskiego, dzialajaca w szczegolnosci na podstawie:
1/ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2013 r,. poz. 595 z pdin. zm.),
2/ ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 460 z pozn. zm.),
3/ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r..
poz. 885 z pozn. zm.),
4/ uchwaty nr VII/34/99 Rady Powiatu w Sochaczewie z dnia 14 maja 1999 r.
w sprawie utworzenia Powiatowego Zarzadu Drég w Sochaczewie,
5/ statutu Powiatowego Zarzadu Drog w Sochaczewie nadanego uchwala
Nr LI1/232/2006 Rady Powiatu w Sochaczewie z dnia 25 pazdziernika 2006
roku w sprawie statutu Powiatowego Zarzadu Drég w Sochaczewie,
6/ niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§2

1. Zarzad Drog jest jednostka budzetowa w rozumieniu przepisow ustawy
o finansach publicznych.

2. Siedziba Zarzadu Drog znajduje si¢ w Sochaczewie przy ulicy Gwardyjskiej 10.

3. Obszarem dzialania Zarzadu Drog jest Powiat Sochaczewski.

§3

Bezposredni nadzor nad dzialaniem Zarzadu Drég sprawuje Zarzad Powiatu
w Sochaczewie

§4

1. Powiatowym Zarzadem Drég w Sochaczewie kieruje i reprezentuje go
na zewnatrz dyrektor, ktory jest zatrudniony i zwalniany przez Zarzad Powiatu
w Sochaczewie.

2. Dyrektor PZD wykonuje swoje zadania przy pomocy zastgpcy dyrektora
i glownego ksiegowego.

3. W czasie nieobecnosci dyrektora zastepstwo pelni zastgpca dyrektora.



4. Stosunek pracy z zastepca dyrektora, glownym ksiggowym i pozostatymi
pracownikami Zarzadu Drég nawiazuje i rozwiazuje dyrektor Zarzadu Drog.
5. Zarzad Drog reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.

I1. Przedmiot i zakres dzialania

§5

Przedmiotem dzialania Powiatowego Zarzadu Drog w Sochaczewie jest wykonywanie
obowigzkow zarzadcy drog powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach
publicznych.

§6

Do zadan Powiatowego Zarzadu Drog w Sochaczewie nalezy:

1/ opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;;

2/ opracowywanie projektow planow finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich;

3/ pelnienie funkcji inwestora w zakresie budowy. przebudowy, remontow,
utrzymania drogowych obiektow inzynierskich a takze bazy i zaplecza Zarzadu
Drog;

4/ utrzymanie nawierzchni drog, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich,
urzgdzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogami;

5/ realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6/ przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

7/ koordynacja robdt w pasie drogowym:;

8/ wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz
pobieranie opfat i kar pienieznych;

9/ prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow
i proméw oraz udostgpnianie ich na zgdanie uprawnionym organom:;

10/sporzgdzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad;

11/przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw
inzynierskich, ze szczegolnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego:

12/wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych
i zabezpieczajacych;

13/przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow:

14/przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym
powstac lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog;

15/wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii,
gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

16/ dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego:;



17/utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew
1 krzewow;

18/wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach;

19/ zasigganie opinii wojtow i burmistrzow dotyczacych zadan inwestycyjnych
realizowanych na drogach powiatowych finansowanych z budzetu panstwa:

20/ przygotowywanie procesow przetargowych i prowadzenie przetargéw;

21/opracowywanie i przekazywanie informacji z wykonania zadan realizowanych
przez Powiatowy Zarzad Drog w Sochaczewie:;

22/prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi
w zarzgdzie organu zarzadzajacego droga w uzgodnieniu z Zarzadem Powiatu;

23/wykonywanie innych obowigzkéw zarzadcy drogi wynikajacych z przepisow
prawa.

II1. Struktura organizacyjna

§7

W sklad Powiatowego Zarzadu Drog w Sochaczewie wchodza nastepujace sekcje
1 shuzby:

1

1/° D-1 Sekcja finansowo-ksiggowa, zatrudnienia i plac;
2/ D-2 Sekcja Drogowo-mostowa;

3/ DT-3 Sekcja Zaplecza;

4/ DT-4 Shuzba Drogowo-mostowa.

§8

Dyrektor podejmuje ostateczne decyzje w sprawach z zakresu dziatania Zarzadu
Drog.

2. Dyrektor moze upowazni¢ zastgpce dyrektora, glownego ksiegowego oraz innych

pracownikow do podejmowania decyzji w jego imieniu w okreslonych sprawach.

IV. Zakresy dzialania wewnetrznych komoérek Zarzadu Drog

§9

Do zadan sekcji finansowo-ksiggowej, zatrudnienia i ptac w szczegolnosci nalezy:

1/ prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w zakresie prowadzenia ksiggowosci budzetowej:

2/ nadzoér nad realizacja budzetu;

3/ wspotudzial w opracowaniu budzetu;

4/ obsluga w zakresie kadrowo-placowym:;

5/ realizacja funduszu plac.



§10

Do zadan sekcji drogowo-mostowej w szczegdlnosci nalezy:

1/ opracowywanie rocznych 1 wieloletnich planow robdt utrzymaniowych
na drogach i mostach;

2/ sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

3/ przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektoéw
inzynierskich, ze szczegolnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4/ wspoludzial w przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
do procedury przetargowej oraz dokumentacji okreslajacej przedmiot
zamoOwienia w innych trybach zamoéwienia;

5/ wspoéludzial w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie inwestycji
drogowych ze zrodel zewnetrznych:

6/ ustalanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania
drog, mostéw i przepustow w ciggu drog powiatowych;

7/ kontrola wykonywanych robot utrzymaniowych na drogach i mostach;

8/ prowadzenie ewidencji stanu drég i mostow;

9/ zbieranie danych o ruchu drogowym;

10/prowadzenie ksiag obiektow mostowych;

11/uzgadnianie dokumentacji projektéw technicznych w ciggu drog powiatowych,

12/wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego;

13/nadzor nad prawidlowym oznakowaniem drog i mostow oraz spraw
zwiazanych z inzynierig ruchu;

14/udzial w pomiarach ruchu drogowego;

15/0dbidr robot w ramach biezacego utrzymania drog;

16/ prowadzenie spraw zwiazanych z zielenia przydrozna:

17/ przeglady stanu zadrzewienia;

18/udzial w komisjach odbioru robét pielegnacyjno-sanitarnych zadrzewienia;

19/wspoldziatanie z organami samorzadu terytorialnego, policji oraz jednostkami
organizacyjnymi drég krajowych i wojewodzkich.

§11

Do zadan sekcji zaplecza w szczegdlnosci nalezy:

1/ przygotowywanie ogloszen o przetargach badz innych trybach postepowania
zwigzanych z zamowieniami na roboty drogowo-mostowe, ustugi badz
dostawy, publikowanych w Biuletynie Urzedu Zaméwien Publicznych:

2/ wspoludzial w przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
do procedury przetargowej oraz dokumentacji okreslajacej przedmiot
zamoOwienia w innych trybach zamowienia;

3/ wspotudzial w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie inwestycji
drogowych ze zrodel zewngtrznych:

4/ sporzadzanie umow na roboty w zakresie modernizacji i remontéw biezacych
drog i mostow;



5/ administrowanie budynkami i lokalami biurowymi oraz utrzymanie zaplecza;

6/ prowadzenie sekretariatu;

7/ prowadzenie magazynu oraz zaopatrzenie w materialy biurowe, Srodki
czystosci, odziez ochronng i robocza;

8/ prowadzenie gospodarki pojazdowej i maszynowej w tym rozliczanie i kontrola
sprzetu technicznego i SrodkOw transportu;

9/ prowadzenie dokumentacji paliwowo-smarowniczej;

10/rozliczanie zuzycia paliw, olejow 1 smarow;

11/prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwiagzanej z likwidacja srodkow trwatych:

12/wdrazanie programow komputerowych;

13/ zalatwianie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem i likwidacja szkod;

14/prowadzenie spraw bhp 1 p.poz.

§ 12

Do zadan stuzby drogowo-mostowej w szczegolnosci nalezy:

1/ sprawowanie bezposredniego kierownictwa nad caloksztaltem stuzby drogowej;

2/ organizowanie i Kkierowanie interwencyjnymi robotami przy biezacym
utrzymaniu drog i mostow;

3/ przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich, ze szczegolnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4/ wspobludzial w ustalaniu potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
biezgcego utrzymania drég, mostow 1 przepustow w ciggach drog
powiatowych;

5/ uzupelnianie oznakowania drog i mostow;

6/ uzupelnianie ubytkéw w nawierzchniach drog i ich naprawa;

7/ naprawa uszkodzen poboczy, skarp i nasypow;

8/ usuwanie z drog i poboczy przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu,

9/ prowadzenie prac interwencyjnych na drogach, mostach i przepustach;

10/utrzymanie przydroznej zieleni, koszenie rowow, wycinka krzakow.

V. Postanowienia koncowe
§13

1. Szczegotowe zakresy zadan i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikow
okreslajg ich zakresy czynnosci nadane im przez dyrektora.

2. Obieg dokumentdéw, system kancelaryjny, zarejestrowanie, oznakowanie spraw
oraz ich archiwizacj¢ okreslaja przepisy odrebne.

3. Szczegélowa struktur¢ organizacyjng Zarzadu Drog okre$la zalacznik
do regulaminu.

4. 7Zmiany Regulaminu Organizacyjnego moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym
dla jego uchwalenia.



