SAMODZIELNY P

ZAPYTANIE OFERTOWE
7P-7.83.2025

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie zaprasza do ztozenia oferty w
postgpowaniu o udzielenie zamOwienia o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajacej kwoty netto
130000 zt na : swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie.

Rozdzial I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, fax, adres poczty elektronicznej,

Nazwa: Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie
Adres: 22-300 Krasnystaw, ul. Sobieskiego 4

Numer tel.: (82) 54 31 522 fax (82) 576 49 01

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@spzozkrasnystaw.pl

Adres strony internetowej: www.spzozkrasnystaw.pl

Rozdzial II. Nazwa i adres zapraszanego Wykonawcy
Zapytanie umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego

Rozdzial ITI. Okreslenie sposobu komunikowania sie

1. Komunikacja w niniejszym postgpowaniu odbywa sie:
telefonicznie na nr
faksem na nr
za pomoca poczty elektronicznej sekretariat(@spzozkrasnystaw.pl

2. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
W sprawie przedmiotu zamoéwienia — Honorata Satamacha tel. 82 54 31 522
W sprawach formalnych — Andrzej Szymanski tel. 82 54 31 540

Rozdzial IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, wymagan, warunkow realizacji zaméwienia:

a. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej
w Krasnymstawie.
b. Zakres uslug obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz zwrot przesylek niedoreczonych.
c. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
- przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,
- przesylki listowe rejestrowane nadane i dorgczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem
odbioru — krajowe i zagraniczne,
- paczki pocztowe
d. Ilosci i rodzaje przesylek wskazane w zalaczniku nr 2 do niniejszego zaproszenia sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, i moga
ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie przyshiguje roszczenie o
wykonanie przedmiotu zamoéwienia w ilosciach podanych w formularzu cenowym.
e. W przypadku nadania lub zwrotu przesylek nie ujetych w zalgczniku nr 2 podstawa do rozliczenia
pomigdzy stronami bedg ceny zgodne z obowiazujgcym cennikiem ushig pocztowych prowadzonym przez
Wykonawce.

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowigzany jest do przediozenia obowiazujgcego cennika
ustug pocztowych.
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Szczegdlowe warunki realizacji zamowienia 1 zasad wspdlpracy pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca zostaly zawarte w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert.

Rozdzial V. Wzér umowy lub istotne postanowienia przyszlej umowy:

Wzoér umowy stanowi zalacznik nr 3. do zapytania ofertowego.

Rozdzial V1. Informacja o terminie (okresie) realizacji zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia wynosi: 24 miesiace od chwili podpisania umowy.

Rozdzial VII. Informacja o formie, sposobie i terminie zlozenia oferty cemowej, w tym o sposobie
przedstawienia ceny

1.
2.
3.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte skfada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaly (np. na maszynie do pisania,
komputerze, dlugopisem lub niescieralnym atramentem).

Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez Wykonawce (zgodnie
z wpisem do akt rejestrowych) lub osobe/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli
osoba/y podpisujaca/e ofert¢ dziala/ja na podstawie pelnomocnictwa, nalezy je dotaczy¢ do oferty w
oryginale.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem poczty w Kancelarii
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie, ul. Sobieskiego 4, 22-300
Krasnystaw lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat(@spzozkrasnystaw.pl do dnia 12-12-2025 r. do godziny 14 *° z dopiskiem na kopercie
»Swiadczenie uslug pocztowych dla SPZOZ w Krasnymstawie nr sprawy ZP-7.83.2025.

Ceng nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1

Oferta zlozona lub nadestana do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie bedzie zwrdcona do
Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
zlozeniem oferty

Zmiany/wyjasnienia dotvczace zaproszenia do skfadania ofert:

a)

b)

c)

d)

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia do skladania ofert. Zamawiajacy zobowiazany jest udzieli¢ odpowiedzi niezwlocznie,
Jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert wplynagl po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert, zmienié
tres¢ niniejszego zaproszenia do skladania ofert. Dokonang zmiane tresci zaproszenia Zamawiajacy
przesle wszystkim Wykonawcom do ktérych skierowat zaproszenie do ztozenia oferty.

Zmiany tresci zaproszenia sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow

Rozdzial VIII. Kryteria oceny ofert

Cena 100 %

Oferty oceniane beda na podstawie ceny podanej w formularzu ofertowym. Najwickszg ilosé
punktéw otrzyma oferta z najnizsza ceng ofertowa brutto, pozostale oferty oceniane beda zgodnie za
wzorem

najnizsza zaoferowana cena
Wartos¢ punktowa ceny = cena oferty badanej x 100% x 100 pkt
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Za najkorzystniejsza w ramach niniejszego postgpowania zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwigksza liczbg punktow.
Zamawiajacy powierzy realizacje zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie speiia¢ warunki
formalne okreslone w rozdziale X1 niniejszego zaproszenia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

Rozdzial IX. Warunki platnosci
Przelew 21 dni

Rozdzial X. Gwarancja

Rozdzial XI. Wymagane dokumenty

1.Uzupetniony formularz ofertowy

2.Uzupetniony formularz asortymentowo-cenowy

3. Wypis z rejestru przedsigbiorstw lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej

4. Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ust.] ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze zmianami) w zakresie dzialalnosci
pocztowej krajowej 1 zagranicznej.

5. Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kopig¢ polisy OC potwierdzajaca posiadanie ubezpieczenia w
zakresie przedmiotu zamdwienia na kwote min. 15 tys. zlotych

6. Pelnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie w przypadku podpisania oferty przez
pelnomocnika.

7 Jezeli Wykonawca nie zlozy dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale XI lub dokumenty sg
nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia uzupekienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupenienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania

Rozdzial XII. Udzielenie zaméwienia
1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
2. Wynik rozstrzygnigcia postgpowania Zamawiajacy umiesci na stronie internetowe;.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) Zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert

b) Uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn

Zalaczniki:
Formularz ofertowy — Zalgcznik Nr 1

Formularz asortymentowo-cenowy — Zalgcznik Nr 2

Projekt umowy — Zalacznik Nr 3

Klauzula RODO — Zalgcznik Nr 4

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — Zalacznik Nr 5







