Ogloszenie 0 naborze na stanowisko bibliotekarskie

Dyrektor Biblioteki Publiczne; Miasta 1 Gminy Kiecko
oglasza nabor na stanowisko: bibliotekarz
Miejsce pracy: Biblioteka Publiczna Miasta 1 Gminy Ktecko

Wymiar czasu pracy: pelen etat

Zatrudnienie: od 4 grudnia 2023 r. na podstawie umowy o prace na czas okreslony z

mozliwoscia przedluzenia na czas nieokreslony

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki humanistyczne),

znajomosc literatury wspotczesne) 1 klasyki dla wszystkich grup wiekowych mile widziana
znajomosc rynku wydawniczego,

umiejetnosc pracy z dzie¢mi, mtodziezg 1 dorostymi (mile widziane doswiadczenie)

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na prace na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ samodzielne) organizacji pracy,

biegta obstuga komputera 1 urzadzen biurowych,

swobodne korzystanie z internetu 1 umiejetnos¢ wykorzystywania go w pracy,
sumiennosc, obowigzkowos¢, zaangazowanie,

komunikatywnosc 1 umiejetnosc pracy w zespole,

mile widziana znajomosc 1 doswiadczenie w obstudze programu bibliotecznego SOWA,
kreatywnosc, samodzielnos¢, terminowosc 1 odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania,
zaangazowanie w rozwoj biblioteki oraz jej godne reprezentowanie,

uprzejmosc 1 zyczliwos¢ w kontaktach z czytelnikami 1 uzytkownikami biblioteki,
gotowosc do podnoszenia kwalifikacji,

prawo jazdy kat. B



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

obstuga czytelnikow/uzytkownikow Biblioteki,

organizacja form pracy z czytelnikiem/uzytkownikiem Biblioteki, stuzgca popularyzacji
czytelnictwa dla wszystkich grup wiekowych, w tym prowadzenie cyklicznych zajec,
pobudzanie, rozwijanie 1 zaspokajanie potrzeb czytelniczych spoteczenstwa,

wspotdziatanie z innymi bibliotekami, szkolami, przedszkolami oraz organizacjami z
terenu gminy Kiecko w upowszechnianiu wiedzy 1 kultury,

animacja srodowiska lokalnego,

promocja Biblioteki,

prowadzenie obowigzujgce] dokumentacji bibliotecznej,

dbatos¢ o stan ksiegozbioru,
opracowanie ksiggozbioru,

porzadkowanie zbiorow bibliotecznych w celu efektywnego ich wykorzystywania przez
czytelnikow,

szkolenie czytelnikow/uzytkownikow Biblioteki w zakresie postugiwania sie warsztatem
informacyjnym oraz korzystania ze zbiorow,

doradztwo w doborze literatury stosownej do potrzeb 1 zainteresowan czytelniczych,

obsluga uzytkownikow biblioteki w zakresie informacji, takze przy pomocy obcych baz
danych 1 systemow,

udziat w pracach wewnetrznych Biblioteki,

dbatosc o stan powierzonego mienia 1 estetyke stanowiska pracy.

Wymagane dokumenty:

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

wiasnorgcznie podpisany zyciorys (CV) wraz z klauzulg: “Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019, poz. 1781)
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnta 2016 r. w  sprawie ochrony os6b fizycznych w  zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Wypelniony 1 wiasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie,

kserokopie dokumentow potwierdzajace wyksztalcenie,

kserokopie innych dodatkowych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i



umiejetnosci,

o oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

e oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie o braku przeciwwskazan w stanie zdrowia do wykonywania pracy na

stanowi1sku bibliotekarza,
Termin 1 miejsce sktadania dokumentow:

e Dokumenty nalezy sktada¢ w formie papierowej] w Bibliotece Publiczne; Miasta 1 Gminy
Kiecko, ul. Gnieznienska 7A, 62-270 Ktecko do dnia 11 pazdziernika 2023 roku ($roda) do
godz. 14:00 w zamknietej] kopercie z napisem ,, Nabor na stanowisko bibliotekarz”.

o Aplikacje, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

o Wytypowani kandydaci zostang powiadomient telefonicznie O terminie 1 miejScCu rozmowy
kwalifikacyjnej.

e Biblioteka zastrzega sobie mozliwosc kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadamiania o podjete) decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego
kandydata.

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Bibliotek1 Publiczne; Miasta 1 Gminy Kiecko.

 Dokumenty kandydata wybranego w naborze 1 zatrudnionego w Bibliotece Publicznej Miasta
1 Gminy Kiecko zostang dotgczone do jego akt osobowych.

e Oferty odrzucone, ktore nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakonczenia naboru,
zostang zniszczone.

o Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchvienia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL z 2016
r. Nr 119, s. 1 ze zm.) — dalej: ., RODO™ informuje, ze:

 Administratorem Pani/Pana danvch osobowych w ramach procesu rekrutacii jest Biblioteka
Publiczna Miasta 1 Gminy Klecko z siedzibg ul. Gniezmenska 7A, 62-270 Klecko, tel. 789322811.
e-mail: biblioteka klecko/@gmail.com

» Administrator wvznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-
mail: 10d@lesny.com.pl



Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko
pracownicze do Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Klecko

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
zgodnie z wlasciwoscia, na podstawie przepisoOw obowigzujacego prawa oraz podmiotom
wspolpracujagcym na podstawie umoéw z Biblioteka Publiczng Miasta 1 Gminy Klecko w zakresie
utrzymania 1 serwisu systemow teleinformatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych
osobowych oraz innym podmiotom wspolpracujagcym na podstawic uméw powicrzenia.

Dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania tj. przez
okres rekrutacji.

w zakresie swoich danych osobowych ma Pani/Pan prawo Zadania dostepu do danych, sprostowania
danych, a takze prawo zadania wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, jesli jest to mozliwe i na zasadach wynikajacvch z
RODO.

Ma Pani/Pan prawo do zlozenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (Urzad Ochrony Danvch Osobowych, ul. Stawki 2.
00-193 Warszawa).

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Nie podanie danych osobowvch
bedzie skutkowalo odmowg uczestnictwa w rekrutacii.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w procesie zautomatyzowanego podejmowania
decyzj1 an1 procesie profilowania.

Biblioteka Publiczny
Miasta i Gminy Kiecko

62-270 Kitecko: ul Gnieznienska 7A
NIP: 7842369124 Regon: 3006787717
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