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Zarzadzenie nr 27/2022
Dyrektora Elblgskiego Parku Technologicznego
w Elblagu
z dnia 5 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci
w Elblgskim Parku Technologicznym

Na podstawie Uchwaty Nr XXX/708/2010 Rady Miejskiej w Elblagu z dnia 16 wrzesnia 2010 roku w
sprawie utworzenia jednostki budzetowej ,Elblgski Park Technologiczny” w Elblagu, zarzadza sie, co

nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Inkubatora Przedsiebiorczo$ci w Elblgskim Parku Technologicznym,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie osobe odpowiedzialng za prowadzenie Inkubatora Przedsiebiorczosci EPT do

upowszechnienia tresci Regulaminu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 24/2022 Dyrektora Elblgskiego Parku Technologicznego w Elblggu
z dnia 2 listopada 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci

w Elblgskim Parku Technologicznym.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 27/2022
Dyrektora Elblagskiego Parku Technologicznego
w Elblagu z dnia 05 grudnia 2022 r.

REGULAMIN
INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI
W ELBLASKIM PARKU TECHNOLOGICZNYM

§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady naboru oraz korzystania z oferty inkubacji, w ramach

dzialalnosci Inkubatora Przedsigbiorczosci w Elblgskim Parku Technologicznym (EPT),
Zlokalizowanym przy ul. Stanistawa Sulimy nr 1 w Elblggu (82-300).
Dziatalnos¢ Inkubatora Przedsiebiorczosci wynika z zadan Elblgskiego Parku Technologicznego.

3. Inkubator to miejsce rozwoju przedsiebiorczosci i nabierania doswiadczenia przez podmioty
gospodarcze do samodzielnego funkcjonowania na rynku.

4. Celem dziatalnosci Inkubatora Przedsiebiorczosci jest stworzenie przestrzeni do wspotpracy
w zakresie wspierania przedsiebiorczosci w regionie oraz dogodnych warunkéw sprzyjajacych
powstawaniu nowych firm.

5. EPT jest Instytucjg Otoczenia Biznesu zorientowang na wspomaganie nowo powstatych
przedsiebiorstw oraz przedsiebiorstw, ktére wprowadzajg nowe rozwigzania w zakresie
badawczym, rozwojowym lub innowacyjnym poprzez dostarczanie odpowiedniej do potrzeb
powierzchni na dziatalno$¢, ustug biurowo-administracyjnych, ustug doradczych wspierajgcych
biznes, pomoc w pozyskiwaniu srodkéw finansowych oraz organizowanie szkolen, warsztatow
i indywidualnych spotkan z wykorzystaniem szeroko rozwinietej sieci kontaktéw biznesowych
i naukowych.

6. Inkubator realizuje swoje cele poprzez:

a) Wynajem powierzchni.

b) Ustugi kancelaryjne.

c) Szkolenia, konferencje, warsztaty, indywidualne spotkania.

d) Informacje i doradztwo.

e) Promocije.

f) Inne ustugi, ustalane na podstawie indywidualnych rozmow z przedsiebiorcami.

7. Ustugi swiadczone przez Inkubator sg skierowane do mikro, matych i srednich przedsigebiorstw
oraz osob zainteresowanych podjeciem dziatalnosci gospodarcze;j.

Ustugi okreslone w ust. 6 pkt. c-f mogg by¢ swiadczone takze przez przedsiebiorstwa i instytucje

wspotpracujgce z EPT, zaréwno dla podmiotéw i oséb dziatajgcych w Inkubatorze, jak i poza nim.
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8. Definicje uzyte w niniejszym dokumencie:

a) Elblgski Park Technologiczny (EPT) — jednostka budzetowa Gminy Miasta Elblag,

b) oferta inkubacji — wsparcie przeznaczone dla oso6b, ktére zamierzajg zatozyé dziatalnos¢
gospodarczg oraz dla firm w poczatkowej fazie rozwoju — np. dziatajgce na rynku krocej niz 3
lata lub dzialajgce dluzej niz 3 lata, ale wprowadzajgce na rynek nowy
produkt/ustuge/ulepszenie bgdz dziatania badawcze, rozwojowe lub innowacyjne,

¢) zgtoszenie — dokument, do ktérego wypetnienia jest zobligowana kazda osoba, zgtaszajgca
che¢ korzystania z oferty inkubacji. Dokument dostepny jest na stronie internetowej
Elblgskiego Parku Technologicznego,

d) biuro w Inkubatorze Przedsiebiorczosci — biura o powierzchni 13 m?lub 18 m? (przestrzen ze
wspolnym sufitem).

9. Szczegoty oferty stanowig integralng czes¢ niniejszego Regulaminu. Zakres i cennik sg
ustalane przez Dyrektora EPT. Dopuszcza sie wprowadzenie zmian cen zawartych w ofercie.

§2
Oferta inkubacji przedsiebiorcow
1. Ustuga w zakresie obstugi kancelaryjnej
Inkubator oferuje przedsiebiorcom swiadczenie ustug kancelaryjnych w dwoch pakietach:
a) pakiet minimum:
— udostepnienie adresu (ul. Stanistawa Sulimy nr 1 lok. 226, 82-300 Elblgg) w celach
rejestracyjnych i korespondencyjnych,
— na wniosek Przedsiebiorcy umieszczenie logo wraz z informacjami o firmie na stronie
internetowej Elblgskiego Parku Technologicznego, promocja przedsigbiorstwa,
— odbidr i informacja o nadejsciu przesytki,
— wysytka korespondenciji 1x w tygodniu na wskazany przez Przedsiebiorce adres,
— mozliwo$¢ korzystania z sali spotkan biznesowych do 6 h w miesigcu (system
rezerwacji);
b) pakiet standard:
— udostepnienie adresu (ul. Stanistawa Sulimy nr 1 lok. 226, 82-300 Elblgg) w celach
rejestracyjnych i korespondencyjnych,
— na wniosek Przedsigbiorcy umieszczenie logo wraz z informacjami o firmie na stronie
internetowej Elblgskiego Parku Technologicznego, promocja przedsiebiorstwa.
— odbidr i informacja o nadejsciu przesyiki,

— skanowanie korespondenciji i elektroniczna wysytka (do 50 stron),
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— wysytka korespondenciji 1x w tygodniu na wskazany przez Przedsiebiorce adres,

— mozliwos¢ korzystania z sali spotkan biznesowych do 8 h w miesigcu (system
rezerwacji);

Ustugi kancelaryjne w zakresie odbioru i poinformowania o nadejsciu przesytki oraz skanowania
korespondenciji i jej elektroniczna wysytka, swiadczone sg w dni robocze w godzinach od 7.30 do
15.30.
2. Ustuga wynajmu biura w Inkubatorze Przedsiebiorczosci EPT

Biuro w Inkubatorze Przedsiebiorczosci:

— biuro wyposazone jest w meble (biurko, fotel, krzesta, szafki), oraz komputer,

— cena uwzglednia optaty za prad,

— dostep do biura 24 h na dobe,

— udostepnienie adresu (ul. Stanistawa Sulimy nr 1 lok. 035/1 lub 035/2 lub 035/3 lub
035/4 lub 035/5, 82-300 Elblag) w celach rejestracyjnych i korespondencyjnych
(indywidualna skrzynka pocztowa),

— na wniosek Przedsiebiorcy umieszczenie logo wraz z informacjami o firmie na stronie
internetowej Elblgskiego Parku Technologicznego, promocja przedsiebiorstwa,

— mozliwos¢ korzystania z sali spotkan biznesowych do 8 h (system rezerwacji).

3. Przedsiebiorca korzystajacy z ustug Inkubatora Przedsiebiorczoéci moze korzystaé ze
wsparcia Elblgskiego Parku Technologicznego w zakresie opisanym w § 1 ust.6 pkt c-f.
4. Z oferty inkubacji nie mogg korzystac¢ osoby, ktérych dziatalnos¢:
a. stanowi zagrozenie dla sSrodowiska naturalnego,
b. jest sprzeczna z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi i etycznymi,
c. jest sprzeczna z misjg Elblgskiego Parku Technologicznego,
d

mogg by¢ ucigzliwe dla pozostatych firm dziatajgcych w EPT.

§3
Zasady naboru

1. W celu wziecia udziatu w naborze do Inkubatora Przedsigebiorczosci nalezy wypeic i przestac
drogg elektroniczng Zgtoszenie, ktére dostepne jest na stronie Elblgskiego Parku
Technologicznego.

2. Zgtaszajagcy cheé korzystania z oferty inkubacji wyraza zgode na przetwarzanie oraz
umieszczenie w bazie danych Elblgskiego Parku Technologicznego, takze w systemach
informatycznych danych osobowych zawartych w Zgtoszeniu, dla celéw zwigzanych z realizacjag
zadan Inkubatora Przedsigbiorczosci zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. dotyczacego ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119
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7.

z 04.05.2016 r., z p6zn. zm.) i zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa informaciji Elblgskiego Parku
Technologicznego, oraz wyraza zgode na przesylanie przez pracownikow EPT informacii,
zwigzanych z dziatalnoscig Inkubatora Przedsiebiorczosci, na wskazany przez siebie adres
e-mail.

Po wuzyskaniu pozytywnej decyzji Dyrektora EPT o zakwalifikowaniu do Inkubatora
Przedsiebiorczosci w zakresie ustug kancelaryjnych: pakiet minimum badz pakiet standard, lub
biura Przedsiebiorca podpisuje stosowng umowe, w zakresie ustug kancelaryjnych na okres
minimum 6 miesiecy.

Okres obowigzywania umowy na korzystanie z pomieszczen biurowych w Inkubatorze
Przedsiebiorczosci moze wynosi¢ maksymalnie 36 miesiecy z zastrzezeniem, ze pierwsza
umowa zawarta bedzie na maksymalnie 1 rok z mozliwoscig przedtuzenia.

Okres obowigzywania umowy na ustugi kancelaryjne ustalany jest indywidualnie z kazdym

z Przedsiebiorcow.

§4

Zasady korzystania z pomieszczen biurowych
Przedsiebiorca po podpisaniu odpowiedniej umowy ma prawo do korzystania z ogdlnie
dostepnych urzadzeh, pomieszczeh i wyposazenia, zgodnie z Regulaminem Korzystania
z Obiektu Centrum Biznesu, Rozwoju i Innowacji (CBRil) Elblgskiego Parku Technologicznego
dostepnym na stronie Elblgskiego Parku Technologicznego.
Przedsiebiorca ma prawo przebywania we wskazanym w umowie pomieszczeniu biurowym
i miejscach ogolnie dostepnych.
Zabronione jest nieuprawnione, samodzielne przebywanie w innych lokalach bez zgody i wiedzy
uzytkownika tego lokalu.
Przedsiebiorca zobowigzany jest do utrzymywania pomieszczenia i urzgdzen w stanie
odpowiadajgcym wymaganiom technicznym i higieniczno-sanitarnym oraz wymaganiom
przepiséw Prawa budowlanego.
Przedsiebiorca nie moze stosowal urzgdzen elektrycznych o mocy wiekszej niz moc
doprowadzona do wykorzystywanego pomieszczenia biurowego, wskazanego w umowie.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisbw przeciwpozarowych,

a w szczegolnosci:

a) przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych,
b) zapewnienia osobom przebywajgcym w lokalu mozliwosci ewakuacji,
c) przeszkolenia pracownikéw w zakresie przepisow przeciwpozarowych,

d) ustalenia zasad postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego

zagrozenia.

Przedsiebiorca zobowigzany jest ponadto do:
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a) w uzgodnieniu z EPT dokonywania na wtasny koszt biezgcych napraw celem zachowania

pomieszczenia biurowego w stanie niepogorszonym, w tym zabezpieczenie serwisu i naprawy

urzadzen stanowigcych wyposazenie,

b) niezwlocznego biezacego zgtaszania administratorowi EPT (lok. 418 lub 419) wszelkich

usterek wymagajgcych naprawy, ktérych wykonanie nie obcigza Przedsiebiorcy.

Przedsiebiorca korzystajgcy z pomieszczen biurowych w Inkubatorze Przedsiebiorczosci ma
mozliwos¢ dostarczenia logo, danych firmy, opisu przedmiotu jej dziatalnosci oraz aktualnosci
z zycia firmy, wyrazajgc zgode na nieodptatne zamieszczanie tekstow, informacji, grafik
dotyczgcych firmy na stronie internetowej, w materiatach promocyjnych oraz publikacjach
Elblgskiego Parku Technologicznego.

Na rzecz Przedsiebiorcow mogg by¢ swiadczone ustugi dzierzawy infrastruktury technicznej oraz
ustugi dowolnych badan komercyjnych z wykorzystaniem infrastruktury EPT utworzonej w ramach
projektu ,Wyposazenie laboratoriow Centrum Logistycznego w specjalistyczny sprzet — dla
wzrostu konkurencyjnosci i innowacyjno$ci przedsiebiorstw”.

EPT ma prawo odméwié¢ realizacji ustug wskazanych w ust. 9 w przypadku, gdyby wykorzystanie
gospodarcze infrastruktury badawczej mogto spowodowac przekroczenia 20% catkowitej rocznej

wydajnosci tej infrastruktury.

§5

Zasady korzystania z pakietow ustug kancelaryjnych
Przedsiebiorca korzysta z wybranego pakietu: minimum lub standard, na podstawie umowy.
Przedsiebiorca korzystajgcy z pakietu minimum pisemnie upowaznia pracownikéw Elblgskiego
Parku Technologicznego do odbioru korespondencji zaadresowanych na Przedsiebiorce.
Przedsiebiorca korzystajgcy z pakietu standard upowaznia pracownikéw Elblgskiego Parku
Technologicznego do odbioru, otwierania i skanowania korespondencji zaadresowanych na
Przedsiebiorce.
Przedsiebiorca korzystajgcy z pakietu: minimum lub standard ma mozliwosé dostarczenia logo,
danych firmy i opisu przedmiotu jej dziatalnosci, a tym samym wyraza zgode na nieodpfatne
zamieszczanie tekstow, informacji, grafik dotyczacych firmy na stronie internetowej,

w materiatach promocyjnych oraz publikacjach Elblgskiego Parku Technologicznego.

§6
Zakonczenie korzystania z ustug
Zakonhczenie korzystania z ustug Inkubatora Przedsigbiorczosci EPT wystepuje w nastepujacych
przypadkach:
a) wypowiedzenia umowy,
b) rozwigzania umowy,

c) wygasniecia umowy,
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d) utraty statusu Przedsiebiorcy.

2. Wypowiedzenie przez EPT umowy z Przedsiebiorcg moze nastgpi¢ w przypadku naruszenia
przez Przedsigbiorce niniejszego Regulaminu, w szczegdélnosci w razie:
a) niedokonania optat z tytutu czynszu za dzierzawe biura w Inkubatorze Przedsiebiorczosci,

b) naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu.

§7
Postanowienia koncowe
1. O zmianach niniejszego Regulaminu EPT zawiadomi Przedsiebiorce w formieelektronicznej na
podany do konarku adres e-mailowy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy

powszechnie obowigzujace.



EPT

SZCZEGOLY OFERTY INKUBACJI
INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI
W ELBLASKIM PARKU TECHNOLOGICZNYM

BIURO W INKUBATORZE (BOKS ZE WSPOLNYM SUFITEM)

Biuro wyposazone w komputer, biurko, fotel, krzesta, szafki. Cena zawiera optaty za prad, uzytkowanie

sali spotkan biznesowych (w systemie rezerwaciji), promocje na stronie internetowej EPT.

USLUGI KANCELARYJNE
ADRES

Reprezentatywny i prestizowy adres dla twojej dziatalnosci. Udostepnienie adresu przy ul. Stanistawa

Sulimy nr 1 lok. 226, w Elblggu (82-300) udostepniany w celach rejestracyjnych i korespondencyjnych.
LOGO | INFORMACJE O FIRMIE

Promocja firmy na stronie internetowej EPT.

INFORMACJE O NADEJSCIU PRZESYLKI

Poinformowanie o odbiorze przesyiki przez pracownika EPT na wskazany przez przedsiebiorce adres
email.

SKANOWANIE KORESPONDENCJI

Przesytanie na wskazany adres e-mail firmy zeskanowanej korespondenciji.

SALA SPOTKAN BIZNESOWYCH

Idealne miejsce, w ktérym mozna zorganizowac¢ spotkanie biznesowe, szkolenie czy profesjonalng
prezentacje.

USLUGI DORADCZE | INFORMACYJNE WSPIERAJACE BIZNES

SZKOLENIA, KONFERENCJE, WARSZTATY, INDYWIDUALNE SPOTKANIA

str. 8



EPT

Elblgski Park
Technologiczny

CENNIK INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI EPT

INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI EPT

JEZELI... TA OFERTA JEST DLA CIEBIE:

MINIMUM STANDARD

ADRES

LOGO I INFO NA STRONIE EPT, PROMOCJA v v
ODBIOR | INFORMACJA O NADEJSCIU PRZESYLKI v v
WYSYLKA KORESPONDENCJI NA WSKAZANY ADRES v v

SKANOWANIE KORESPONDENCJI | ELEKTRONICZNA

WYSYLKA - do 50 stron

SALA SPOTKAN BIZNESOWYCH 6 h 8h

USLUGI DORADCZE | INFORMACYJNE WSPIERAJACE
BIZNES

: SZKOLENIA, KONFERENCJE, WARSZTATY,
... MASZ JUz INDYWIDUALNE SPOTKANIA
ZAREJESTROWANA

DZIALALNOSC OPLATA z géry za 6 miesiecy 800,00 zt 1250,00 zt
GOSPODARCZA

. LUB OPLATA z gory za 12 miesigecy 1600,00 zt 2500,00 zt

JESTES ZDECYDOWANY
ZAREJESTROWAC JA
W INKUBATORZE
PRZEDSIEBIOR-CZOSCI EPT ESleNNiazyde NI

2 2

13 m 18 m

CENA (brutto miesiecznie) 348,30 zt 406,36 zt

WYPOSAZENIE KOMPUTER, BIURKO, FOTEL, KRZESLA, SZAFKI
CENA ZAWIERA

OPLATY ZA PRAD

SALA SPOTKAN BIZNESOWYCH DO 8 H

LOGO | INFO NA STRONIE EPT, PROMOCJA

USLUGI DORADCZE | INFORMACYJNE WSPIERAJACE
BIZNES

SZKOLENIA, KONFERENCJE, WARSZTATY,
INDYWIDUALNE SPOTKANIA

str. 9



