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Pani

Bozena Dudzinska

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8
w Tczewie

Pan Adam Konracki
Dyrektor Centrum Uslug Wspdlnych
Gminy Miejskiej Tczewie

ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie § 10 Zarzadzenia Nr 89/2016 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 21 marca 2016r.
w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Miejskiej Tezew.
Emilia Kusnierz — inspektor ds. kontroli, w dniach od 26.03.2024 r. do 29.05.2024 r.

przeprowadzila kontrole problemowa w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie, w zakresie:

1. Gospodarka pienigzna 1 rozrachunki.
2. Rzetelno$¢ ksigg rachunkowych i1 sprawozdawczosci.

3. Realizacja planu finansowego dochodow i wydatkow,

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Panig jednostce czes¢ zadan wykonywana

byla niewlasciwie.



Wykazane nieprawidlowosci i uchybienia dotyczg w szczegélnosci:

1. Nieprzestrzeganie terminarza obiegu dokumentow ksiegowych — wplywu do Centrum
Ustug Wspolnych dowodow ksiggowych (faktur, rachunkow) po terminie wskazanym
w Instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Szkole
Podstawowej nr 8 w Tczewie — str. 27 — 30 protokotu kontroli.

Za wskazang nieprawidlowos¢ odpowiedzialno$é ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie.

2. Nieprzestrzeganie zasad Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiggowych

w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie dotyczacych w szezegdlnosci kontroli merytorycznej

dowodow ksiegowych, w tym:

— lakoniczny opis operacji gospodarczej,

— brak wskazania celu zakupu, dostawy oraz miejsca przeznaczenia,

— brak wskazania numeru odpowiedniej umowy, w tym na dostawe energii elektryczne;j,

— niewyrazisty odcisk pieczeci dotyczacy sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci, a takze pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

— brak daty dokonania w/w kontroli — strona 32 -37 protokotu.

Za wskazang nieprawidlowos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie.

3. Niedotrzymywanie termindéw regulowania zobowiazan za dostawy i ushugi, czym
naruszono zasady uregulowane w ustawie o finansach publicznych. Art.44 ust.3 pkt.3, ktory
stanowi, ze wydatki ze S$rodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane ..w wysokosci
i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan™.

Nie zadbano o odpowiednio wczesne odebranie faktur w formie elektronicznej przez
pracownikow administracji Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie. Dokumenty odebrane
przez sekretariat szkoly trafialy w tym samym dniu do Centrum Uslug Wspolnych, gdzie
rowniez tego samego dnia dokonywano przelewu platnosci — strona 40 — 42 protokotu.
Nieprawidlowosci w terminowosci regulowania zobowigzan w jednostce wystepowaly czesto,
co bylo rowniez podnoszone w zaleceniach pokontrolnych w 2016 roku.

Za wskazang nieprawidlowos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie.



4. Brak poswiadczenia - podpisu oséb materialnie odpowiedzialnych na dokumentach
ksiggowych (fakturach, rachunkach) dotyczacych nabycia pozostatych srodkéw trwatych.
Wprowadzona Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie reguluje koniecznos¢
przypisania osoby, ktéora ma sprawowaé piecze nad skladnikami majgtku, a takze
poswiadczenie tego faktu podpisem o przyjeciu odpowiedzialnosci — str. 53 — 56 protokotu.

Odpowiedzialnos¢ w powyzszym zakresie ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie.

5. Brak ujecia w ewidencji pozostalych srodkow trwalych i w ksiedze rachunkowej
2023 roku, a takze wskazania i1 poswiadczenia podpisem o odpowiedzialnosci za powierzone
mienie, zakupionego blendera do kuchni szkolnej, co jest wymagane zasadami (polityka)
rachunkowosci oraz  Instrukcjg w sprawie gospodarki majatkiem  trwalym
i odpowiedzialnosci za powierzone mienie dla Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie — str. 53
protokotu kontroli.

W powyzszym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosza Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8
w Tczewie, inspektor ds. ksiegowosci, a w zakresie nadzoru Glowna ksieggowa oraz Dyrektor

CUW.

6. Niedostosowanie regulaminu udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane,

ustugi i dostawy do aktualnie obowigzujacych przepisow prawnych w tym zakresie:

— nieobjete ustawg Prawo zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponize)
50 000,00 zi,

— nieobjete ustawa Prawo zamodwien publicznych o warto$ci szacunkowe] powyzej
50 000,00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zl,

— objete ustawg Prawo zamowien publicznych - strona 39 protokotu.

Odpowiedzialnos¢ w powyzszym zakresie ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Teczewie.

7. Zastosowano niewlasciwy zapis w wewnetrznym Regulaminie dotyczacym ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania przez pracodawce zakupu okularéw korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe — strona

60 - 61 protokolu.



Zapis § 3 w pkt. 2 jest niewlasciwy 1 dotyczy: ,,dokumentu potwierdzajacego zakup okularéw
korygujagcych wzrok w postaci faktury lub rachunku wystawionego na Szkole
Podstawowg nr 8 w Tczewie.”

Odpowiedzialnos¢ w powyzszym zakresie ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8

w Tczewie.

8. Nieprawidlowosci w opracowanym przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie
1 wprowadzonym do zycia dnia 01 wrzesnia 2012 roku Regulaminie przyznawania pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie — strona 61 — 63 protokotu.

Odpowiedzialnos¢ w powyzszym zakresie ponosi Dyrektor Szkoly Podstawowej nr §

w Tczewie.

W celu usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci ujetych w protokole kontroli

oraz zapobiezenia ich powstawaniu nalezy:

1. Przestrzega¢ Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w Szkole
Podstawowej nr 8 w Tczewie, stanowiacej zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew z dnia 04 stycznia 2021 r.

Z pozZ.zm.

2. Przestrzega¢ zasad Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksi¢gowych

w Szkole Podstawowej nr 8 w Tczewie dotyczacych w szczegolnosei kontroli merytorycznej

dowoddow ksiegowych, w tym:

— zadbac¢ o dokladny i wyczerpujacy opis operacji gospodarczej,

— wskazywac celowos¢ zakupu, dostawy 1 miejsce przeznaczenia,

— wskazywa¢ numery odpowiednich uméw na dostawy i uslugi, a w szczegolnosci
na dostawy energii elektrycznej,

— zadba¢ o wyrazisty odcisk pieczgci dotyczacy sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,

— legalnosci, celowosci i gospodarnosci, a takze pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

— wskazywac daty dokonania w/w kontroli.

3. Bezwzglednie dotrzymywac termindw regulowania zobowigzan za dostawy i ustugi.



4. Zadbac¢ o to, aby osoba wskazana na fakturach zakupu jako materialnie odpowiedzialna,
przyjmujac odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie poswiadczyla ten fakt poprzez ztozenie
podpisu na dokumencie ksiegowym. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tytutu dysponowania
mieniem regulujg przepisy Kodeksu Pracy. Pracownik, ktory wskutek niewykonania
lub nienalezytego wykonania obowigzkéw pracowniczych ze swej winy wyrzadzil
pracodawcy szkode, ponosi odpowiedzialnos¢ materialng wedlug zasad okreslonych

w artykutach 114 — 122 Kodeksu Pracy.

5. Ujaé¢ w ewidencji pozostatych érodkow trwalych oraz w urzadzeniach ksiggowych Szkoly

Podstawowej nr 8 w Tezewie zakupiony sprzet kuchenny — blender.

6. Dostosowa¢ uregulowania wewnetrzne w jednostce, w zakresie instrukcji - regulaminu
udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane, uslugi i dostawy do aktualnych

przepisow prawnych w tym zakresie:

nieobjete ustawg Prawo zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej

50 000,00 zi,

nieobjete ustawa Prawo zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe] powyzej
50 000.00 zt do wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zi,

objete ustawg Prawo zamdwien publicznych.

~1

Wprowadzi¢ prawidlowe zapisy dotyczace zasad przyznawania i procedur refundacji
srodkéw za zakup okularow dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pracy przy
monitorze oraz zaktualizowa¢ uregulowania prawne zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy

z pozniejszymi zmianami.

8. Dostosowa¢ w jednostce zapisy dotyczgce przyznawania pomocy zdrowotnej do zasad
okreslonych w  ,Regulaminie gospodarowania srodkami finansowymi przeznaczonymi
na pomoc zdrowotna dla nauczycieli placowek os$wiatowych prowadzonych przez Gming
Miejskag Tczew™ — wprowadzony uchwata Nr VII/41/2007 Rady Miejskiej w Tczewie dnia 26
kwietnia 2007r. z pdzniejsza zmiana, gdzie uregulowano jednolite zasady w/w pomocy

dla wszystkich placowek oswiatowych Gminy Miejskiej Tczew.



Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedlozy¢ w terminie
do 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych, w zakresie:
1. spraw organizacyjnych jednostki — Szkola Podstawowa nr 8 w Tezewie,

2. ewidencji ksiegowej - Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tczew.

Wytworzyla:

Emilia KusSnierz — Stanowisko kontroli Urzgd Miejski w Tezewie.
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Otrzymuja: tam Lonrack:
1) Adresat — Pani Bozena Dudzinska — Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8 w Tczewie,

(2) Pan Adam Konracki — Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Tezew,
3) Wydzial Organizacyjny i Kadr w/m,
4) Stanowisko kontroli.



